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Modifica
Circulares
N°/Fecha

Cambios efectuados

Cambios Generales

1.

9.

En MARCO LEGAL Y NORMATIVO, se agregaron nuevas normas e instrucciones de la
DCyF, DGOP, Fiscalia MOP, CGR, Sll y Ministerio de Hacienda.

Se cambid numeracién de algunos Capitulos. El anterior Capitulo 3 ANTECEDENTES
GENERALES, pasé a ser Capitulo 1.

Se cambid el orden de algunos Capitulos.

Se reemplazé presentacion de las contabilizaciones que incluye el Manual, quedando
todas en formato de TD SICOF.

Se ajusto la identificacion de las Unidades en los diversos procesos administrativos. En el
caso de regiones se cambid por “Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas”.

Se agregaron los siguientes Capitulos nuevos:

CAPITULO N°4 REGISTRO Y EJECUCION DE MEDIDAS PRECAUTORIAS DE CONTRATOS
CAPITULO N°9 LIQUIDACION DE CONTRATOS

CAPITULO N°11 CONTABILIZACION NICSP Y OTRAS SOBRE CONTRATOS

CAPITULO N°12 REGISTRO Y EJECUCION DEL ART. 155 RCOP — REAJUSTE SOBRE REAJUSTE
CAPITULO N°13 CONSORCIOS

Se quitod anterior Capitulo 15 GLOSARIO DE DISPOSICIONES REGLAMENARIAS.

Se agregd Anexo: “CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.

Cambios por Capitulo:

CAPITULO 1 ANTECEDENTES GENERALES (ANTERIOR CAPITULO 3)
> Se agregd N°1.3 PLAZOS DE LOS CONTRATOS

» N° 1.4 ESTADOS DE CONTRATOS:
e Se modificé la definicion de Contrato en Liquidacion y se agregd Nota sobre
Liquidacién Anticipada de Contrato.
e Se modificd y complementd la definicién de Contrato Terminado
® Se ajustd descripcidn de Contrato Eliminado y se agregd la contabilizacion TD:13
Traspaso de Contratos Terminados a Eliminados

> N°1.5 GARANTIAS

o Se agregd parrafo sobre Ord. DCyF N°330, de 05 de junio 2020, que instruyd que las
Pdélizas que garantizan el Fiel Cumplimiento del Contrato y Canje de Retenciones,
deben contar con la aprobacién de Fiscalia para cursar Estados de Pago.

e Se agregaron las garantias en contratos de consultorias.

e Se agregd monto y vigencia por cada tipo de garantia, para contratos de obras y de
consultorias.

e En cada tipo de garantia se agregd Nota que sefiala que las pdlizas de garantia
deben contar con V°B® de Fiscalia para Garantia de Fiel Cumplimiento, Garantia
Adicional y Garantia por Anticipo.

e Se agregaron los requisitos para la Garantia Adicional a la Garantia de Fiel
Cumplimiento para contratos de obras y de consultorias.

e En Retenciones de Contratos se agregd parrafo sobre los contratos de consultorias.

e Se agregod parrafo sobre la facturacion de las Retenciones.

e Se agregd parrafo que sefiala que en los Contratos de Conservacion Global Mixto,
Conservacion Periddica, también se aplican las Retenciones.
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e Se agrego letra B. Contabilizacion de las Garantias

e Se agrego letra C Inembargabilidad de las Garantias

e En letra D. Custodia de las Garantias en la DCyF se agregd Notas con el plazo de
envio a DCyF de las garantias, segin Ord. DGOP N°589, de 2009 y sobre el Ord.
DGOP N°300, de 05.03.14, complementa Ord. DGOP N°589/2009, instruyendo que
una copia del oficio de Fiscalia, conteniendo la aprobacion de la Pdliza, debe ser
remitida por el Servicio respectivo a la DCyF, para respaldar el original del
documento en custodia.

e En letra E. Vigencia, se agregd parrafo sobre la extension de la vigencia de la
garantia, cuando la liquidacion del contrato no se formula dentro del plazo de
vigencia de dicho instrumento, para contratos de obras y de consultorias.

e En letra F. Sanciones por no presentacion o renovacion de la boleta bancaria o
poliza de seguro, se agregd Contratos de Consultoria

10. CAPITULO 2 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (ANTERIOR CAPITUL O 4)
> N°2.1 GENERACION DE CONTRATO EN SICOF :
e En DIRECCION MOP se modificd, indicando que el envio de la Resolucién inicial a la
DCyF debe ser a través de correo electrdnico, segun lo instruido mediante Res. SOP
Ex. N°215, de 2020.
o En DEPTO. CONTABILIDAD, UNIDAD DE CONTRATOS NCy SUBDEPTO. CyF NR:
- Se complementé el ingreso de datos al SICOF.
- Se quité el uso de la carpeta fisica de los contratos y se agregd la Plataforma
Cargador de documentos DCyF
- Se agregd Nota que indica que se ha incorporado mayor informacién para el
ingreso de contratos al SICOF.
- Se agregaron nuevas pantallas.

» N°2.2 MODIFICACIONES AL CONTRATO: se ajusté la descripcion del proceso en la
Direccion MOP y en la DCyF y se actualizd pantalla.

> N°2.4 OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO DE OBRAS:
e En DIRECCION MOP:

- Se reemplazd Orden de Pago manual por Orden de Pago Electronica.

- Se agregaron parrafos sobre Ordenes de Pago por contratos que estén afectos a
Mandato de Cobro, y/o Cesidon de Créditos de Resolucion.

o EN DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC O SUBDEPTO. CYF NR

- Se modifico la obligacion devengada de EP que incluyen Retencidn.

- Se agregaron parrafos sobre Orden de Pago que se cancelard en meses
posteriores.

- Se agregd Nota sobre Ord. DCyF N°330/2020 y Manual de Garantias DCyF, que
instruyen el pago de contratistas con Pdliza de responsabilidad civil y todo riesgo
de construccién en tramite de aprobacion en Fiscalia, lo que no aplica para las
Pélizas de Fiel Cumplimiento del Contrato y Canje de Retenciones, las que deben
contar con la aprobacion de Fiscalia.

- Se agregd parrafo que indica que las Garantias por Anticipos, respaldadas con
Pdlizas deben contar con V°B° de la Fiscalia MOP.

- Se actualizo pantalla.

- Se reemplazd la presentacion de las contabilizaciones, quedando en formato TD.

o Se agregd Nota 2 sobre registro auxiliar de las cuentas contables de contratos.
e Se complementd vy ajusto la Contabilizacion de Situaciones Especiales.
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» N°2.5 OBLIGACION DEVENGADA ESTADO DE PAGO POR ANTICIPO DE CONTRATOS

e QOtorgamiento de Anticipos a Contratistas: Se separd la contabilizacion en TD:6y
TD:2 0 TD:20.

e Recuperacién de Anticipos Otorgados a Contratistas: Se reemplazé la
contabilizacion.
Se agregd contabilizacion Traspaso de anticipos del largo plazo al corto plazo, en
Proceso de Cierre Anual.

o Seagregd “Recuperacién de anticipos a contratistas otorgados en afios
anteriores”.

> N°2.6 OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO POR PAGO DE REAJUSTE
e Seagregaron los siguientes parrafos:
El calculo de los reajustes es realizado por la Unidad técnica del Servicio MOP
responsable.
Para cursar el pago, DCyF sdlo requiere la caratula del Estado de Pago
e Se modificd la contabilizacion

» N°2.7 OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO POR CANJE O DEVOLUCION DE

RETENCIONES:

e Se ajustd la redaccion de parrafos introductorios, dejando establecida la
responsabilidad del Subdepartamento de Gestiéon de Pagos Ministerial NC o
Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR, respecto a verificar que el Oficio
con la aprobacién de la Fiscalia en caso de Pdlizas, se encuentre ingresado en el
Mddulo de Garantias, y verificar si corresponde la facturacion por parte del
contratista.

e Se complementd la documentacion de respaldo en caso de Devolucion de
Retenciones y de Canje de Retenciones.

e Se ajustd la contabilizacién por canje o devolucidon de retenciones

e Se quitd parrafo sobre registro auxiliar de la cuenta 2140606XX y se agregod la
Nota: cuentas 21404 con analitico de contratos.

> N°2.8 OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO POR MULTAS DE CONTRATOS:
e Se agregd parrafo “El célculo y aplicacién de multas sera responsabilidad de la
Unidad Técnica del Servicio MOP responsable del contrato”.
e Se complementd contabilizacién TD:6 Multas de Contratos.
e Se agregd TD:6 Multas de Contratos. Asiento compuesto
e Se agregd parrafo sobre Multas de contratos con cargo a las Retenciones y
contabilizacion correspondiente.

> N°2.9 CAMBIO DE ESTADO DE CONTRATOS:

e Se agregd procedimiento para cambiar de estado Vigente a Liquidacion y se
agregaron pantallas del SICOF.

e Se complementd procedimiento para cambio de Liquidacion a Terminado y se
agregd pantalla SICOF.

e Se complementd procedimiento para cambio de Terminado a Eliminado

e Se agregd contabilizacién en TD:13 para traspaso de contratos Terminados a
Eliminados y se actualizaron pantallas de SICOF.

e Se complementa descripcion de  CONTRATOS TERMINADOS CON
FINANCIAMIENTO EXTRASECTORIAL (APORTES DEL SECTOR PRIVADO O FNDR) y se
agregd pantalla SICOF.
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11.

12.

13.

14.

e Se modificé titulo y descripcion de REVERSION DE ESTADO ELIMINADO DE UN
CONTRATO A OTRO ESTADO, quedando REVERSA DE ESTADO ELIMINADO DE UN
CONTRATO A OTRO ANTERIOR, se hicieron ajustes de forma y se actualizé
pantalla.

e En OTROS CAMBIOS DE ESTADO se actualizaron pantallas.

CAPITULO 3 OTRAS NOTIFICACIONES, OTRAS PRENDAS, MANDATOS, OTROS MANDATOS

DE PRENDAS (ON, OP, M, OM de P) (ANTERIOR CAPITULO 5)

» Se modificé procedimiento en nivel central, Departamento de Contabilidad,
modulo de registro en SICOF, se agregd pantalla y Nota sobre Notificacién de cesion
de crédito.

> En Nivel Regional, DIRECCION REGIONAL MOP, se modificé Nota, y en SUBDEPTO.
CONTABILIDAD Y FINANZAS, se agregd Nota sobre Notificacion de cesién de crédito.

CAPITULO 5 APLICACION NORMATIVA SOBRE SUBCONTRATACION A LOS CONTRATOS
QUE CELEBRA EL MOP (ATERIOR CAPITULO 10)
» Se realizaron ajustes de forma.

» N°5.2 NORMATIVA,
e se complementd lo instruido en el Ord. DGOP N°157 de fecha 08.02.2007, y en el
Dictamen CGR N° 2594, de 2008.
e Se agregd Ord. Fiscalia MOP N°578, de 06.02.2012.

> N°5.3 RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA PRINCIPAL
e Se ajusto la definicion de la Responsabilidad solidaria, del Derecho de Informacion,
del Derecho de Retencién, del Derecho al Pago por Subrogacion, y de la
Responsabilidad subsidiaria.
e Se agregd Nota sobre demandas de los trabajadores

> N°5.5 OBLIGATORIEDAD DE PRESENTAR EL CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE

OBLIGACIONES LABORALES Y PREVISIONALES:

e Se agregaron Notas sobre los pagos que deben adjuntar el CCOLyP; Certificado del
Inspector Fiscal cuando existen desvinculaciones; y requisito de Fiscalia MOP
cuando existe cesion de crédito.

e Seagregd N°5.6 PROVISION EN ESTADO DE PAGO POR FINIQUITOS NO FIRMADOS

CAPITULO 6 IVA EN LOS CONTRATOS GENERALES DE CONSTRUCCION Y CONTRATOS DE

INSTALACION Y CONFECCION DE ESPECIALIDADES (ANTERIOR CAPITULO 11)

» Se modifico parrafo sobre Multas de Contratos

» El anterior Capitulo 12 Aumentos o Disminuciones de IVA se incorporé al Capitulo 6,
en N°6.4.

> Se agregd N°6.5 INCORPORACION DEL IVA A LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA

CAPITULO N°7 VALORES PROFORMA (ANTERIOR CAPITULO 13)
» Se hicieron ajustes de forma.

» N°7.3 PROCEDIMIENTO PAGO DE VALORES PRO FORMA
Valores pro forma incluidos en el Contrato:
e Se modificd procedimiento, separando Servicios pagados con factura y Servicios
pagados con Boleta de Honorarios.
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e Se agregd Nota que indica que los Estados de Pagos por valores proforma no
deben considerar Reajustes.

e Valores pro forma reembolsables no incluidos en el Contrato
Se agregd parrafo sobre admisibilidad de las facturas en el Sistema de
Documentos Tributarios.

» Se agregaron Notas sobre:

e |os respaldos de pagos proforma estan sefialados en el Manual de Rendicion de
Cuentas.

e Circular DCYF N° 5 de 20 de junio de 2018, instruye sobre tratamiento
administrativo para el pago de valores proforma.

e Estados de Pago con Factura Proforma de empresas de Servicios que se cancelan
“parcialmente” en Estados de Pago sucesivos,

e Facturas Proforma de empresas de Servicios que deben estar extendidas a nombre
del MOP.

15. CAPITULO 8 ESTADO DE PAGO UNILATERAL (ANTERIOR CAP{TULO 14)
> Se agreg6 la documentacion que se debe enviar a la DCyF cuando el contratista firme
el Estado de Pago y presente la factura.
» Se complementd Procedimiento Administrativo en Departamento de Contabilidad NC
y Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas en NR
» Se complementd la contabilizacién
Se agregaron Notas.

16. CAPITULO 10 MONTO DE CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS (ANTERIOR CAPITULO 9)
> Se hicieron ajustes de forma
» Letra B Modificaciones de Contratos de Obra, B.1 Contratos Regionales, se
modificaron los montos, con nuevos valores, de acuerdo a Decreto Supremo MOP
N°74, publicado en el diario oficial del 28.09.2020

17. CAPITULO 14 ADMINISTRACION DIRECTA (ANTERIOR CAPITULO 7)
> N°14.2 CARACTERISTICAS, se agregaron pdrrafos sobre Retenciones de Segunda
Categoria y/o Impuesto Unico.

» En 14.3 CONSIDERACIONES DE FIAR ADMINISTRACION DIRECTA:
e Se reemplazd Resolucidon CGR N°1.600 de 2008, por Resolucién CGR N°7, de 2019
(diario oficial del 28.03.2019).
e En pdrrafo de gastos que se pueden efectuar con cargo a este FIAR, se quitaron las
imputaciones que figuraban en Adquisicién de maquinaria y equipo, ya que éstas
dependen de lo que se establezca en cada contrato.

» N°14.4 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE AFECTA A LA MODALIDAD DE

ADMINISTRACION DIRECTA

e Enletra A. GENERACION DE CONTRATO, se reemplazd carpeta fisica por cargador
de documentos.

e Enletra B. MODIFICACIONES CONTRATOS POR ADMINISTRACION DIRECTA:
- Se agregd Nota y pantalla para consultar los contratos por Administracion Directa
- Se complementaron las contabilizaciones
- Se agregd Nota sobre facturas de contribuyentes domiciliados en Isla de Pascuay

sus rendiciones de cuentas.
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e Enletra C. GENERACION CUENTADANTE, OTORGAMIENTO DE FIAR DE OBRAS POR

ADMINISTRACION DIRECTAY REEMBOLSO DE FIAR:

- En N°1 Generacién del Cuentadante. Se complementd el procedimiento y se
agrego pantalla.

- En N°2 Otorgamiento del FIAR. Se complementd procedimiento

- En N°3 Reembolso FIAR. Se complementé el procedimiento, se agregaron
pantallas y se agregaron nuevas contabilizaciones por Aplicacién Anticipo de
FIAR y Rendicién Final.

» N°14.5 CONTRATOS ADMINISTRACION DIRECTA CON FONDOS DE APORTANTES:
e Se agreg6 contabilizacién TD:2 p TD:20 Pago con aporte externo
e Se agregd Nota sobre analitico de la cuenta 21405023

18. CAPITULO 15 ADMINISTRACION DELEGADA (ANTERIOR CAPITULO 8)
» N°15.5 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE AFECTA A LA MODALIDAD DE

ADMINISTRACION DELEGADA:

e En letra B. MODIFICACIONES AL CONTRATO POR ADMINISTRACION DELEGADA, se
agregd Nota y pantalla para consulta contratos de administracion delegada.

e En letra C. OTORGAMIENTO DE ANTICIPO. En Direccién MOP se agregaron las
siguientes vifietas:
- Noseimputa al ST 32 06 Anticipo a Contratistas
- No se respalda con Factura

e En letra D. RENDICION DE GASTOS - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC O
SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR, Se agregd Nota sobre respaldos para
dar curso a anticipo y reembolso por Administracién Delegada.

19. CAPITULO 16 INFORMES DE CONTRATOS (ANTERIOR CAPITULO 6)
> Se reemplazé pantalla SICOF
> Se quité INFORMES EMITIDOS VIA INTERFACE CON MODALIDAD EXTERNA
> Se agregd INFORMES EMITIDOS POR EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, UNIDAD
DE CONTRATOS.
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INTRODUCCION

El DFL MOP N° 850 (DO 25.02.98), que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 15.840
de 1964 y del DFL N° 206 de 1960, en su Articulo 12, expresa que el Ministerio de Obras Publicas (MOP) es la
Secretaria de Estado encargada del planeamiento, estudio, proyeccion, construccién, ampliacion, reparacion,
conservacion y explotacion de las obras publicas fiscales y el organismo coordinador de los planes de
ejecucién de las obras que realicen los Servicios que lo constituyen y de las demds entidades a que se
refieren los articulos 29 y 32 de ese cuerpo legal.

En estos articulos, el legislador definid la actividad institucional fundamental del MOP, que corresponde
llevar a cabo acciones destinadas a dotar al pais de las obras de infraestructura que se requieren para el
desarrollo econémico y social de la Nacién.

Para satisfacer debidamente tales necesidades, la actividad técnica que ello involucra requiere el apoyo de
un Servicio, que tome a su cargo el manejo y administracién de los recursos que invierten los organos
encargados de ejecutar las obras; que controle y contabilice la inversién realizada y que proporcione de
manera regular y continua, la informacion que fluye de estas actividades, con vistas a que los érganos
ejecutores evallen vy, si fuere preciso, ajusten la actividad técnica a los lineamientos o parametros
financieros previstos en las etapas o procesos que sefiala el articulo 1° de la Ley Organica del MOP,
estableciendo en la letra b del art. 21 del mismo cuerpo legal, que serd la Direccién de Contabilidad vy
Finanzas (DCyF), la unidad responsable de contabilizar el movimiento de fondos de la Subsecretaria de Obras
Publicas, de la Direccién General de Obras Publicas y de la Direccién General de Aguas.

Mediante la Ley N°21.044, publicada el 25 de noviembre 2017, se crea la Direccion General de Concesiones,
por lo que la responsabilidad de la Direccién de Contabilidad y Finanzas abarca también a dicha Direccién.

Esta Direccion, ha desarrollado para las Unidades de su dependencia, un Manual que instruye tanto los
procedimientos de mayor relevancia relativos a la aplicacién del Reglamento para Contratos de Obras
Publicas, Reglamento para la Contratacién de Trabajos de Consultoria, y Ley de Concesiones, vinculados al
control financiero - contable de sus operaciones, como de entregar algunas definiciones conceptuales
bésicas en torno a igual materia, cuyos objetivos se describen a continuacién.
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OBJETIVOS

El Manual de Contratos tiene los siguientes objetivos:

1. Ser una herramienta informativa de la aplicacion del Reglamento de Contratos en el MOP, asociando lo
establecido en ese cuerpo legal con los procesos atingentes a la Direccién de Contabilidad y Finanzas, en
cuanto a materias de pago y control de los Contratos de Obras Publicas.

2. Instruir el procedimiento administrativo y contable que corresponda aplicar, desde el nacimiento del
contrato hasta su liquidacién final, el cual es registrado a través del Sistema Contable y Financiero (SICOF).

3. Dar a conocer el proceso en que interviene el Subsistema de Contratos, el cual contempla como

antecedentes respaldatorios de entrada de informacion al médulo, los Decretos, Resoluciones, Estados de
Pago y demds antecedentes contemplados en el Reglamento.
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MARCO LEGAL Y NORMATIVO

Los contratos de obras publicas, se rigen por las disposiciones contenidas en:

e Decreto MOP N° 75 (DO 01.12.2004), que deroga Decreto MOP N° 15, de 1992, y sus modificaciones
posteriores y, Aprueba Reglamento para Contratos de Obras Publicas.

e Decreto Supremo MOP N° 177 (DO 11.11.2022), que modifica el Decreto Supremo MOP N° 75 de
2004, que agrega articulo transitorio por mecanismo de reajuste excepcional. (EDF)

e DFLMOP N° 850 (DO 25.02.1998), que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N@
15.840, de 1964 y del DFL MOP N2 206, de 1960.

e Decreto MOP N° 48 (DO 09.09.1994), que deroga Decreto MOP N° 334, de 1984 y sus modificaciones
posteriores y Aprueba Nuevo Reglamento para Contratacién de Trabajos de Consultoria.

e Decreto MOP N° 1.093 (DO 29.11.2003), Aprueba Nuevo Reglamento de Montos de Contratos de
Obras Publicas.

e Decreto MOP N° 1.136 (DO 14.03.2007), Modifica Reglamento de Montos de Contratos.

e Ley N°20.123 (DO 16.10.2006), que regula trabajo en régimen de subcontratacion, el funcionamiento
de las empresas de servicios transitorios y el contrato de trabajo de servicios transitorios.

e ey N° 19.983 (DO 15.12.2004), que regula la transferencia y otorga mérito ejecutivo a copia de
factura.

e ey N° 16.744 (DO 25.02.1968), que Establece normas sobre accidentes del trabajo y enfermedades
profesionales.

Instrucciones de la Direccion de Contabilidad y Finanzas

e Circular DCyF N° 5, del 22 de junio de 2012, que imparte instrucciones sobre la obligatoriedad de
presentar el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales.

e Circular DCyF N° 10 de agosto de 2012, que instruye la aplicabilidad de Reglamento de montos de
Contratos de Obras Publicas a contratos celebrados entre empresas sanitarias y sus contratistas.

e Circular DCYF N° 20 de 12 de noviembre 2014 que instruye el traspaso a Otros Ingresos cumplido el
plazo de 5 afios a las retenciones de contratistas.

e Circular DCyF N° 11, de 17 de noviembre de 2015 que instruye procedimiento para devengar hechos
econdmicos.

e Circular DCYF N°05, de 20 de junio de 2018, sobre procedimiento administrativo para el pago de
valores proforma.

e (Circular DCyF N° 12, de 28 de junio de 2019, con gestiones de cobro minimas a realizar por cada
Servicio MOP para cuentas por cobrar que le corresponda.

e Circular DCyF N° 13, de 13 de octubre de 2020, con procedimiento de Actualizacion de Mandatos de
cobro en SICOF.

e Circular DCyF N° 9, de 10 de agosto de 2022, que actualiza procedimiento de Factura - Mérito Ejecutivo
- Cesion de Crédito. Deja sin efecto Circular DCyF N°8, de 23.06.17.

e Circular DCyF N° 14, de 02 de agosto de 2022, que actualiza Manual de Garantias.

e Circular DCYF N° 19, de 27 de septiembre de 2022, informa cambios al Decreto Ley N2 825, sobre
impuesto a las ventas y servicios, en materia de afectacion con el Impuesto al Valor Agregado (IVA) a
las prestaciones de servicios, que entraran en vigencia a partir del 01 de enero del afio 2023

e Ord. DCyF N° 816 de 19.12.2022 que comunica mejoras en SICOF, en relacién al registro de Oficio del
Servicio MOP con solicitud de devolucién de garantia para hacerla efectiva.
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Instrucciones de la Direccion General de Obras PUblicas

e Resolucion DGOP N° 82 de 11.06.2010 que aprueba formato tipo de Bases Administrativas Especiales
para Contratos de Obras Publicas de Construccién, Reposicion Total y Reposicion Parcial de Puentes
Pasarelas y sus accesos incluyendo su disefio definitivo.

e Ord. DGOP N°589, de 03.06.09, establece el plazo maximo de 5 dias habiles para el envio a la DCyF de
las boletas y pdlizas de garantia

e Ord. DGOP N° 157 de fecha 08.02.2007 sobre aplicacion Ley 20.123, de subcontratacion.

e Ord. DGOP N° 819 de fecha 06.09.2006, Instruye sobre procedimiento a seguir en materia de
notificaciones de cesiones de factura, de conformidad con la ley N°19.983.

e Ord. DGOP N° 566 de fecha 20.05.2016, que instruye sobre aplicacion de formatos tipos para los actos
administrativos de: adjudicacion de obras, modificacién de contrato de obras, devolucion de
retenciones, y liquidaciéon de obras.

e Ord. DGOP N° 446 de fecha 04.05.2018, que instruye sobre instancia de control financiero, previa a la
adjudicacién de un contratista o consultor de los contratos de obras, estudios y asesorias.

e Resolucion Ex. DGOP N° 30 de fecha 31.03.2021, que instruye procedimiento para efectos de la
liquidacion de los contratos de obras y consultorias, asesorfas y otros.

e Ord. DGOP N° 347 de fecha 21.10.2022, actualiza formato homologado de Resolucién de Liquidacion
final de Contratos de obra, Acta de documentacion de liquidacidn de contratos de obras y consultorias.

e Ord. DGOP N° 355 de fecha 28.10.2022, reitera a los Servicios MOP instrucciones respecto al cobro de
la boletas de garantias de fiel cumplimiento en contratos con RLF y saldos adeudados al Fisco.

e Resolucion EX. DGOP N° 132 de fecha 28.10.2022, que instruye acciones, responsables y plazos para
efectos de discrepancias consideradas por la Direccién respectiva al Informe de Liquidacién de
contratos DCyF.

e Ord. DGOP N° 425 de fecha 29.11.2022, con procedimiento para la aplicacién del Mecanismo de
Reajuste de contratos de obras publicas, incorporado por el articulo 14 transitorio del D.S. MOP N° 75
de 2004.

e Ord. DGOP N° 34 de fecha 16.01.2023, Instruye la aplicacion del Manual de Garantias y gestiones para
mitigar el riesgo de deficiencias en el manejo de documentos de garantia.

Instrucciones de la Fiscalia MOP

e Ord. Fiscalia N° 3717 de 23/09/2013, que sefiala que las Retenciones y Garantias no son embargables.

e Ord N°1768, de 03.05.2013 Informa sobre garantias del contrato de obra publica fiscal y su utilizacién
en el pago de prestaciones laborales adeudadas por una empresa contratista en quiebra.

e Ord. N° 2295 de fecha 30.07.2007 de Fiscal Nacional MOP, que informa manual para la revisién de
contratos de cesidn de facturas, de mandatos y prendas.

e Ord. N° 2446 de fecha 20.06.2017 de Fiscal Nacional MOP, informa procedimiento para embargos y
medidas precautorias.

e Ord. N° 3838 de fecha 22.09.2017 de Fiscal Nacional MOP, que informa que las resoluciones de
embargo y medidas cautelares producen efecto desde que se encuentran debidamente notificadas
para determinacién de prevalencia.

e Ord. Fiscalia N° 3289 de fecha 02.09.2020 de Jefa Unidad de Apoyo a la defensa del Interés Fiscal, que
instruye y sefiala documentos necesarios para solicitar el inicio de acciones por parte del Consejo de
Defensa del Estado en el caso de liquidaciones de contratos con saldos a favor del Fisco.

e Resolucion Ex. Fiscalia N° 1291 de fecha 14.12.2020, que aprueba nuevo procedimiento de
coordinacién de defensa judicial relativo a solicitud de inicio de acciones y seguimiento, de la Unidad
de apoyo a la defensa del interés fiscal de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas.
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Instrucciones de |la Contraloria General de la Republica

e Dictamen CGR N° 44200 de 03 de junio 2015 sobre Rendiciones de Cuentas en Isla de Pascua

e Normativa del Sistema de Contabilidad General de la Nacidn, Resolucion CGR N° 16 de 2015

e Procedimientos Contables para el Sector Publico NICSP —CGR Chile, Oficio CGR N° 96.016 de 2015

e Dictamen CGR N° 2594/2008 sobre aplicabilidad de los articulos del Cédigo del Trabajo incorporados
por la Ley 20.123, que regula el trabajo en régimen de subcontratacion, en los Servicios Publicos.

e Dictdmenes CGR  N°s 54.781/2008; 34.812/2009; 56.195/2009; 34.814/2009; 10.802/2009;
65.813/2011y 66.697/2013 sobre Valores Proforma.

e Res. CGR N°7, de 2019, que fija normas sobre exencién del trdmite de Toma de Razén.

Instrucciones del Servicio de Impuestos Internos

e Oficio N° 791 de 16.03.1988 de la Subdirecciéon de Fiscalizacién SlI, sobre timbraje de facturas emitidas
en Isla de Pascua.

e Oficio N° 1345 de 07.11.2001 sobre empresas sanitarias que prestan asesoria técnica.

e Dictamen del SIl N°1.644/1986, sobre multas por atraso aplicadas a los contratistas

e Dictamen del SII N° 5/1988, devolucion de anticipos no es hecho gravado con IVA

e Resolucién Exenta Sl N°6080 de 10.09.1999 sobre obligacion de emitir Factura de Venta y Servicios no
afectos o exentos de IVA y Resolucion N° 5561 de 04.10.2001, que excepciona al MOP de la obligacién
de emitir estos documentos.

e Ord. Sl N° 1.363 de fecha 30.06.2008, sobre pago de valores proforma.

Instrucciones del Ministerio de Hacienda
e |nstrucciones para la ejecucion de la Ley de Presupuestos del Sector Publico afio 2016.
e DL Hacienda N° 1244 —D.0O. de 08.11.1975 sobre ventas en Isla de Pascua

e DL N°825-D.0.de03.12.1976 Ley sobre Impuesto a las Ventas y Servicios.
e Ley 18.630 (modifico el Art. 15 del DL 825/1974)
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CAPITULO1 ANTECEDENTES GENERALES

1.1

1.2

INFORMACION GENERAL DEL REGLAMENTO DE CONTRATOS

Registro General de Contratistas: Nomina de Contratistas inscritos en el Registro General establecido en
el TITULO Il del Reglamento de Contratos, que estan facultados para optar a la construccién de las
obras que realiza el Ministerio.

Inspector Fiscal: Funcionario profesional que, nombrado en forma competente, asume el derecho vy la
obligacién de fiscalizar la correcta ejecucidn de las obras y el fiel cumplimiento de un contrato de
construccion.

Licitacion: Procedimiento mediante el cual se solicita a proponentes inscritos en el Registro de
Contratistas del MOP, o precalificados si es el caso, cotizaciones para la ejecucion de una obra publica.

Bases Administrativas: Conjunto de normas que regulan la licitacién y el contrato de ejecucion de obra,
a las que deben cefiirse las partes interesadas.

Aumento o Disminucidon de Obras: Las modificaciones de las cantidades de obras indicadas por el
Ministerio en los documentos de la licitacion.

Capacidad Econdmica Minima: El capital que, a lo menos, debe acreditar el contratista para su
inscripcion en el Registro; corresponde al patrimonio disminuido en los valores del activo que no
representan inversiones reales, y a las reservas susceptibles de retiro, aumentadas en las cantidades
expresadas en declaracion jurada de no retiro (opcional), conforme al procedimiento establecido en
los articulos 29 y 58 del Decreto MOP N° 75, segun se trate del Registro de Obras Mayores o el de
Obras Menores.

Capacidad Econdmica Disponible: El capital que debe comprobar el contratista para participar en una
licitacién y que se comprobard sobre la base de la capacidad econdmica acreditada en el Registro,
segln lo establezcan las bases administrativas, disminuido en los saldos de obras por ejecutar, de
acuerdo con los porcentajes y normas estipuladas en los articulos 29, 59 o 73 del Decreto MOP N° 75,
segln se trate del Registro de Obras Mayores, de Obras Menores o Especial.

Multa por atraso: Si el contratista no entrega la obra totalmente terminada dentro del plazo
contractual, incluyendo las eventuales ampliaciones de plazo concedidas, pagard una multa diaria igual
alarazon “Kx P/ d“ (Art. 163, Decreto MOP N° 75). Las bases administrativas podran fijar multas por
atrasos parciales en la ejecucién de la obra, las que se descontaran del estado de pago siguiente al de
la aplicacién de la multa.

TIPOS DE CONTRATOS

A. Segun especialidad del Contrato

1. Contratos de instalacion o confeccién de especialidades:
Son aquellos que tienen por objeto, la incorporacion de elementos que adhieran
permanentemente a un bien inmueble y que son necesarios para que éste cumpla totalmente
con la finalidad para el cual se constituye.
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En estos contratos se deben cumplir las siguientes condiciones:

e Que el objeto de dichos contratos sea la incorporacion o confeccidon de elementos que
adhieran al suelo o edificio, en forma permanente.

e Que tales elementos cumplan una finalidad especifica dentro del bien raiz y, ademas, no
puedan subsistir como tales, separados de dicho bien raiz.

2. Contratos Generales de Construccion o Edificacion:

Se entiende por este tipo de contrato, la confeccidén de una obra, material inmueble nueva que
comprende, a lo menos dos especialidades y que, aparte de la dedicacién habitacional a que
corrientemente se destina, puede también formar parte de una obra civil.

Estos contratos mantienen su calidad de tales, aun cuando comprendan o incluyan instalaciones
o confecciones de especialidades, siempre que ellas sean ejecutadas por el propio contratista
general y forme parte del contrato general de construccion o de edificacion por suma alzada, ya
gue si estos contratos de especialidades son encargados a un subcontratista, su ejecucion
configura un contrato totalmente separado afecto a IVA.

B. Segln forma de reembolsar los Costos
1. ASerie de Precios Unitarios:

Corresponde a las obras que se incorporen o agreguen al proyecto para llevar a mejor término la
obra contratada, pero cuyas caracteristicas sean diferentes a las especificadas o contenidas en
los antecedentes que sirven de base al contrato.

Es la oferta de precios unitarios fijos aplicados a cubicaciones provisionales de obras
establecidas por el Ministerio, y cuyo valor total corresponde a la suma de los productos de
dichos precios por dichas cubicaciones.

Los precios unitarios se entenderan inamovibles y las cubicaciones se ajustaran a las obras
efectivamente realizadas, verificadas por el Servicio, de acuerdo a los documentos de licitacion.
Estos precios podrdn estar afectos a algun sistema de reajuste, conforme a lo estipulado en el
Articulo 108 del Reglamento (Art. 3 N°31, Decreto MOP N°75).

2. A Suma Alzada:

Es la oferta a precio fijo, en la que las cantidades de obras se entienden inamovibles, salvo
aquellas partidas especificadas en los documentos de licitacidn, cuya cubicacidn se establezca a
serie de precios unitarios, y cuyo valor total corresponde a la suma de las partidas fijas y a la de
precios unitarios, si los hubiere. El valor total del contrato podra estar afecto a algin sistema de
reajuste, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 108 (Art. 3, N° 30, Decreto MOP N°75).

3. Administracién Delegada:

Es el contrato en virtud del cual un contratista toma a su cargo la ejecucién de una obra,
reintegrandosele, previa comprobacion, el desembolso en que incurrid en su realizacién, mas el
honorario pactado por sus servicios (Art. 4, N°29, Decreto MOP N°75).
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C. Segun Solemnidad del Contrato

1. Trato Directo:

Forma de contratar la realizacion de una obra sin llamar a licitacion, conviniéndose con un
contratista inscrito en el registro respectivo, los precios, plazos y normas que regiran el contrato,
el cual debe cefiirse a este Reglamento (Art. 4, N°28, Decreto MOP N°75).

2. Propuesta Publica:

La oferta ofrecida por un proponente en una licitacién, la que debera ajustarse a los requisitos
establecidos en los documentos de licitacion (Art. 4, N°26, Decreto MOP N°75).

3. Propuesta Privada:

La oferta ofrecida por un proponente a peticion del Ministerio, en una licitacién privada, solicitada
por escrito a tres 0 mas contratistas de la especialidad (Art. 4 N°27, Decreto MOP N°75).

1.3  PLAZOS DE LOS CONTRATOS

A. Contratos de Obras
> Plazo de Vigencia

Todo contrato de ejecucién de obra publica se perfeccionara y regirad desde la fecha en que la
resolucién o decreto que aceptd la propuesta o adjudicé el contrato, ingrese totalmente
tramitado a la oficina de partes del Ministerio, de la Direccidon General o de la Direccion, segin
proceda. La oficina de partes consignard dicha fecha en las transcripciones de los documentos
correspondientes (Articulo 89, Decreto MOP N°75).

» Plazo de Ejecucién

El plazo que se estipule en el contrato para la ejecucion de la obra, se entenderd en dias
corridos, sin deduccion de dias lluvias, feriados ni festivos y se contara desde el dia siguiente de
la fecha en que la resolucidon que lo adjudicd, ingrese tramitada a la Oficina de Partes, conforme
a lo dispuesto en el articulo 89. Las bases administrativas podran fijar normas diferentes
respecto al computo del plazo. El plazo podrd ser prorrogado en los casos contemplados en el
Reglamento.

La ejecucion de obras nuevas o extraordinarias, o la modificacién de obras, podran afectar el
plazo del contrato, de acuerdo con la naturaleza de ellas, en cuyo caso la Direccién podra
ampliar el plazo segln el nuevo programa de trabajo.

B. Contratos de Consultoria
» Plazo de Vigencia

Los contratos, sus modificaciones o liquidaciones se entenderan perfeccionados por las
Resoluciones o Decretos respectivos, una vez que éstos se encuentren totalmente tramitados.

19

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos



Manual de Contratos

1.4

El plazos de los contratos empezara a regir desde la fecha en que la Resolucién o Decreto que o
aprobo ingrese totalmente tramitado a la Oficina de Partes respectiva (Articulo 50 Decreto MOP
N°48).

ESTADOS DE CONTRATOS

Segun lo establecido en el Reglamento para Contratos de Obras y en el Reglamento para Contratacién
de Trabajos de Consultoria, se pueden distinguir los siguientes “estados” en la estructura de Control de
Contratos del SICOF (ver mas detalle, en punto 2.9).

A. Contrato Vigente

Es aquél que se encuentra dentro del plazo de ejecucidn, establecido en la Resolucién o Decreto, y
tiene aun estados de pago de contratos y/o reajustes por pagar.

B. Contrato en Liquidacién

Es aquél cuya fecha de término contractual, se encuentra vencida, y ha cumplido su periodo
garantizado, segun el tipo de contrato (obras mayores, obras menores, consultorias), puede contar
con la Recepcién Provisional, Recepcién Definitiva o la Recepcion Unica segin el caso, asi como
también la Resolucién de Liquidacion final.

Nota:

Liguidacién Anticipada de Contrato

Se entiende el Contrato que, encontrandose en estado vigente se liquida anticipadamente, por
cualquiera de las causales sefialadas en el Reglamento para Contratos de Obras Publicas (Art. 151),
manteniéndose las garantias y retenciones del contrato, las que serviran para responder del mayor
precio que pueda costar la obra hecha por administracién o por un nuevo contrato, como
asimismo, para el pago de las multas que afecten al contratista, o cualquier otro perjuicio que
resultare para el Fisco, con motivo de esta liquidacién. En el SICOF se presenta en estado
LIQUIDACION, con Tipo de Resolucién cédigo 97 (Término anticipado).

En los contratos de consultoria las causales de término anticipado se indican en el Articulo 64 del
Decreto MOP N°48 de 1994. Producido el término anticipado por cualquiera de las causales
definidas en la letra b), si el Consultor no ha solucionado o corregido en el plazo la causal de
incumplimiento, se hardn efectivas las garantias del contrato.

C. Contrato Terminado

Se entiende el Contrato que ha pasado por el estado vigente y en liquidacién, y DCyF ha
recepcionado desde la Direccion MOP la Resolucion de Liquidacién final respectiva, cumpliendo las
condiciones necesarias y que no se encuentre pendiente ningln tipo de saldos, tramites de gestion
ni administrativos asociados.

El Departamento de Contabilidad, Funcion Contratos en el nivel central y el Subdepartamento
Contabilidad y Finanzas del nivel regional, informan mensualmente al Subdepartamento Gestion
Contable el detalle de los contratos en estado Terminado para su revision y que proceda al cambio
a estado Eliminado.
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En conformidad con lo establecido en Oficio CGR N° 96.016 de 03.12.15, sobre Procedimientos
Contables para el Sector Publico - NICSP, el contrato pasa a ser Activo en el Balance MOP, formando
parte del patrimonio de la organizacién.

D. Contrato Eliminado

Los Contratos que se encuentran en estado Terminado serdn traspasados a estado Eliminado, en el
Subdepartamento Gestion Contable del nivel central, a través del proceso automatico, mediante
TD:13 Traspaso de Contratos Terminados a Eliminados, abonando el saldo de la cuenta “Costos
acumulados” (1610X9901) y cargando el saldo de la cuenta “Aplicacion Gastos de Estudios Basicos”
en el caso de los contratos correspondientes a estudios; “Aplicacién a Gastos de Otros Gastos de
Inversién Publica DAP”, en el caso de contratos de Administracion Directa de la Direccion de
Aeropuertos; en los contratos correspondientes a Proyectos, el cargo se registrard en cuentas
“Activos de Bienes de Uso de Infraestructura Publica” 143XX, o Activos de Bienes de Uso
Concesionados, 147XX, segun corresponda.

El respaldo es el Informe de Contratos Terminados, remitido desde la Unidad de Contratos del NCy
Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR, al Subdepartamento de Gestién Contable.

TD:13 Traspaso de Contratos Terminados a Eliminados

Apertura

. Contra Cuenta
Presupuestaria

Cuenta Descripcion Debe | Haber

1619901 01| Aplicacion a Gastos de Estudios Bésicos
16199 09 01 | Aplicacion a Gastos de Otros Gastos de Inversién

Puablica DAP X
143XX Activos de Bienes de Uso de Infraestructura Publica
147XX Activos de Bienes de Uso Concesionados
161 0199 01 | Costos Acumulados de Estudios Basicos X

161 02 99 06 | Costos Acumulados Contratos de Obras en
Conservacion DAP
161 0299 01 | Costos Acumulados de Proyectos

Glosa: Traspaso de contratos a Eliminados.

Notas:

1. Eventualmente podrian existir Contratos de Programas, no obstante la habitualidad es que se
mantengan contratos asociados a Estudios y Proyectos.

2. El Procedimiento administrativo y la contabilizacion en TD:13 por separado para Contratos de
Estudios, Proyectos y Obras en Conservacion DAP, se detalla en el Capitulo 2, N°2.9 CAMBIO DE
ESTADOS DE CONTRATOS, letra C.

3. EI TD:13 y su respaldo se envian al Subdepartamento Rendicién de Cuentas NC o su homodlogo
en el NR, para la rendicién de cuentas ante la Contraloria General de la Republica.

1.5 GARANTIAS

Mediante Ord. DCyF N°330, de 05 de junio 2020, se instruyd que las Pdlizas que garantizan el Fiel
Cumplimiento del Contrato y Canje de Retenciones, deben contar con la aprobacién de Fiscalia para
cursar Estados de Pago.
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El Servicio respectivo debera enviar a la DCyF el Oficio de aprobacion para su registro en SICOF —
Mddulo de Garantias.

Para dar curso a los pagos, el Departamento de Contabilidad y el Subdepartamento Contabilidad y
Finanzas del nivel regional, verifican en el Mddulo de Garantias la existencia de las Garantias y el V°B°
de la Fiscalia para las Pélizas que lo requieran.

A. Tipos de garantias:

1. Seriedad de la oferta: siempre que se estipule en las bases administrativas de la licitacién (Art.
76, Decreto MOP N°75):

Monto : El que determinen las bases administrativas. Si no lo indican, 2% del
monto del presupuesto oficial o estimado.
Vigencia 6 meses contados desde la fecha de apertura, salvo que las bases establezcan

una vigencia distinta.

2. Fiel Cumplimiento del Contrato: boleta bancaria o pdliza de seguro (Art. 96, Decreto MOP N°75,
Art. 55 Decreto MOP N°48, y Art. 109, DFL MOP N°850)

» Contratos de Obras

Monto . Obras mayores: 3% del valor del contrato
Obras menores: 5% del valor del contrato
Vigencia : Obras mayores: Plazo del contrato mas 24 meses

Obras menores: Plazo del contrato mas 18 meses

» Contratos de Consultorias:

Monto : 5% del valor del contrato

Vigencia : Plazo del contrato aumentado en 6 meses o el que establezcan las Bases.
El Consultor debera renovar la garantia si el contrato se extiende mas alla del
plazo de vigencia de ella.

Nota:
Si la garantia es respaldada con una pdliza, debe contar con informe favorable de la Fiscalia de
Obras Publicas (Art. 109, DFL 850 y Ord. DCyF N°330, de 05 de junio 2020).

3. Aumentos de obras u obras nuevas o extraordinarias, (Art. 96, Decreto MOP N° 75)
Monto y vigencia igual que la garantia de fiel cumplimiento. Si hubiere aumento del plazo del
contrato, se debe extender el plazo de vigencia de las garantias, de modo que todas tengan
idéntica fecha de vencimiento.

4. Garantia adicional

> Contratos de Obras: se exigira garantia adicional a la garantia por fiel cumplimiento de
contrato, que consistira en una boleta bancaria o en una pdliza de seguro, cuando el monto de
la propuesta aceptada fuere inferior en mas de un 15% del presupuesto oficial, o de un 20%
en caso que el proponente presente variantes al proyecto que signifiquen una economia para
el fisco, o el que establezcan las bases administrativas (Art. 98, Decreto MOP N°75).
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Monto . equivalente a la diferencia entre el valor del presupuesto oficial rebajado en
un 15% o en un 20% segun concierna, o en el porcentaje que indiquen las
bases, y el valor de la propuesta aceptada.

Vigencia : plazo pendiente del contrato mas 12 meses, salvo que las bases establezcan
una vigencia mayor.

Nota:
Si la garantia es respaldada con una pdliza, debe contar con informe favorable de la Fiscalia
de Obras Publicas (Art. 109, DFL 850 y Ord. DCyF N°330, de 05 de junio 2020).

» Contratos de Consultorias: se exigird una boleta bancaria de garantia o pdliza de seguro, si las
Bases del Concurso lo autorizan, adicionales, cuando el monto de la propuesta aceptada
fuese inferior al Presupuesto Oficial, en mas de un 20% (Articulo 56 Decreto MOP N°48).

Monto : equivalente a la diferencia entre el valor del Presupuesto Oficial rebajado en
un 20% y el valor de la Propuesta aceptada.

Vigencia : similar ala estipulada para la garantia de cumplimiento del contrato.

Nota:

Si la garantia es respaldada con una pdliza, debe contar con informe favorable de la Fiscalia
de Obras Publicas (Art. 109, DFL 850 y Ord. DCyF N°330, de 05 de junio 2020).

5. Boleta de Garantia por Anticipo: cuando las bases administrativas lo autoricen, al contratista se le
entregara un anticipo a cuenta del precio de la obra, que no puede ser superior al 50 % del valor
del contrato primitivo y se otorgara siempre que el contratista lo caucione con una boleta
bancaria, o una pdliza de seguro (Art. 157, Decreto MOP N° 75).

Monto : equivalente al valor del anticipo
Vigencia . plazo del contrato mas seis meses
Nota:

Si la garantia es respaldada con una pdliza, debe contar con informe favorable de la Fiscalia de
Obras Publicas (Art. 109, DFL 850 y Ord. DCyF N°330, de 05 de junio 2020).

6. Retenciones de Contratos

» Contratos de Obras (Art. 158, Decreto MOP N° 75)

De cada estado de pago parcial se retendrd un 10% del valor de la obra pagada, hasta enterar
un 5% del valor total del contrato, incluidos sus aumentos, salvo que en las Bases
Administrativas se disponga un porcentaje superior. Dicha cantidad se depositard en la
cuenta corriente de la Direccion de Contabilidad y Finanzas, como garantia de la correcta
ejecucion de los trabajos y del cumplimiento de todas las obligaciones del contrato.

Estas retenciones no estardn afectas a ningun tipo de reajuste y podran canjearse, por
boletas de garantia o pdlizas de seguro cuando las bases administrativas lo autoricen, cuyo
plazo de vigencia serd equivalente al plazo pendiente del contrato, mds 12 meses, salvo que
las bases administrativas establezcan una vigencia mayor. No se haran retenciones cuando el
contratista entregue junto a los estados de pago, boletas de garantia o pdlizas de seguro
cuando las bases administrativas lo autoricen, por el 10% del valor de la obra y el reajuste, a
pagar en dicho estado de pago, hasta enterar un 5% del valor total del contrato, incluidos sus
aumentos.
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Esta garantia especial no excluye la que sirve de caucion al contrato, ni autoriza para
disminuirla, y se devolverd después de efectuada la recepcién provisional conforme a lo
dispuesto en el articulo 166.

» Contratos de Consultoria (Art. 85 Decreto MOP N°48, de 1994)

De cada estado de pago se retendra un 10% del valor del trabajo pagado, hasta enterar un
5% del valor total del contrato y sus ampliaciones.

Estas retenciones podran canjearse por boletas de garantia bancarias o pdliza de seguro
cuando las Bases Administrativas lo establezcan, cuyo plazo de vigencia serad equivalente al
plazo pendiente del contrato mas seis meses, renovables en la forma sefialada en el articulo
55 (se debe renovar la garantia si el contrato se extiende mas alla del plazo de vigencia de
ella, por el periodo que determine la Direccién pertinente). Estas retenciones no estaran
afectas a ningln sistema de reajustes.

Esta garantia es complementaria a la sefialada en el Articulo 55 (Garantia por el fiel
cumplimiento del contrato), y se devolvera en forma conjunta con la garantia indicada en
dicho articulo.

Facturacion de las Retenciones

Las Retenciones de contratos, tanto de obras como de consultorias, pueden ser facturadas al
momento de emitir el estado de pago o al momento de cursar la devolucion o canje de las
mismas. Esta opcion dependerd de la eleccidn del Contratista o Consultor.

Contratos por Administracién Delegada

En los contratos por administracion delegada no se aplicardn estas retenciones, salvo que asi lo
determinen las bases administrativas.

Contratos de Conservacion Global Mixtos

De acuerdo al Art. 11 de las Bases Administrativas Generales de estos contratos, se retendra un
10% sobre el valor de las obras pagadas hasta enterar un 5% del valor total de las obras de
Conservacion Periddica del contrato. Para obras de Conservacion Rutinaria, no se aplica
retencion.

Los Contratos de Conservacion Global Mixtos comprenden tanto obras de Conservacién
Periddicas como Rutinarias en un mismo contrato.

B. Contabilizacion de las Garantias

A contar del mes Agosto 2016 las Garantias estan siendo contabilizadas segun instrucciones de las
NICPS-CGR en Cuentas de Orden o de Responsabilidad, Cédigos 925 y 927 desagregadas segun
corresponda. Aplica la Circular DCyF N°12, de 05.08.2016, que instruye el Procedimiento de
Centralizacion de Garantias.

http://colabora.mop.gov.cl/sites/dcyf/oym/Lists/Resumen%20Circulares%202/Allltems.aspx
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C.

Inembargabilidad de las Garantias

“No se podra retener, embargar ni ceder a terceros las boletas de garantia u otros documentos o
valores dados por el contratista para responder del cumplimiento del contrato o del anticipo
contemplado en el articulo 157, ni las retenciones hechas en los estados de pago” (Art. 159,
Decreto MOP N° 75y Ord. Fiscalia N° 3717 de 23/09/2013).

No obstante la disposicién anterior, en caso de resolucién de algin Juzgado que ordene descontar
sumas de estados de pago por devolucién de retenciones, se debe dar cumplimiento a dicha
resolucion con el debido pronunciamiento de legalidad.

Estas notificaciones judiciales se reciben a través de la Oficina de Partes DCYF, y deben ser enviadas
al Director/a Nacional DCyF, para luego ser remitidas a la Unidad de Contratos del Departamento
de Contabilidad, para solicitar pronunciamiento legal a la Unidad de Apoyo a la Defensa del
Interés Fiscal de la Fiscalia MOP, a fin de dar cumplimiento a la resolucion y efectuar el depdsito en
la cuenta corriente del Juzgado, segln corresponda.

Custodia de las Garantias en la DCyF
La boleta o documento de garantia que entregue el contratista para el fiel cumplimiento del

contrato, serd remitido a la Direccién de Contabilidad y Finanzas y quedara en su poder hasta la
liquidacion final, en conformidad a lo dispuesto en el articulo 177 (Art. 99, Decreto MOP N° 75).

Nota:

Ord. DGOP N°589, de 03.06.09, establece el plazo maximo de 5 dias habiles para el envio al
Subdepartamento de Tesoreria NC y NR, de las boletas y pdlizas de garantia, contado desde la
recepcién conforme en el Servicio. Tratandose de pdlizas, el original se envia a DCyF y fotocopia a
Fiscalia para su revision.

Ord. DGOP N°300, de 05.03.14, complementa Ord. DGOP N°589/2009, instruyendo que una copia
del oficio de Fiscalia, conteniendo la aprobacion de la Pdéliza, debe ser remitida por el Servicio
respectivo a la DCyF, para respaldar el original del documento en custodia.

E. Vigencia de las Garantias durante el contrato

» Contratos de obras (Art. 97, Decreto MOP N° 75)
El contratista deberd mantener vigente durante todo el contrato, las garantias correspondientes,
siendo de su cargo los gastos que ello le irrogue.

No obstante, si la liquidacion del contrato no se formula en los plazos de vigencia de la boleta o
poéliza de garantia de fiel cumplimiento del contrato, el MOP restituira al contratista el dinero
gue hubiese desembolsado para mantener vigente la garantia después de transcurrido dicho
plazo (Art. 184, Decreto MOP N°75).

» Contratos de Consultoria (Art. 55, Decreto MOP N°48)

El Consultor debera renovar la garantia si el contrato se extiende mas alla del plazo de vigencia
de ella, por el periodo que determine la Direccion pertinente.

25

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos



Manual de Contratos

F. Sanciones por no presentacidn o renovacion de la boleta bancaria o pdliza de seguro:

» Contratos de Obra (Art. 45 N°3, Decreto MOP N°75)
Si el contratista -cuyo contrato se aceptd- no presenta o renueva la boleta bancaria o pdliza de
seguro, segun se establece en los articulos 96 o 158 respectivamente, el contratista sera
suspendido del Registro, hasta por un periodo de un afo, previa solicitud del Servicio
correspondiente.

» Contratos de Consultoria (Art. 55, Decreto MOP N°48)

La no entrega de la garantia de fiel cumplimiento del contrato en el plazo sefialado dara
derecho a la Direccidn respectiva para aplicar lo dispuesto en el inciso final del articulo 51 del
presente Reglamento (podrd ser eliminado del Registro de Consultores, pudiendo solicitar su
reincorporacién después de transcurridos dos afios).

Si el Consultor no renovare la garantia de fiel cumplimiento 30 dias antes de su vencimiento, la

Direccion queda facultada para hacerla efectiva. La no renovacién constituye falta grave a lo
establecido en este Reglamento.
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CAPITULO 2 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

El Mdodulo de Contratos de SICOF permite ingresar Resoluciones o Decretos para generar o crear contratos
de Obras (DS 75 de 2004) y Consultorias (DS 48 de 1994) y sus modificaciones, lo cual puede ser aumentos o
disminuciones de obras o de plazos; cambio de inspectores fiscales, liquidacién final o cualquier otro acto
administrativo que signifique algun cambio, incluido el término anticipado del contrato.

Facilita ademas el control de los pagos e ingresos de contratos, lo que se realiza a través de Estados de Pago,
identificando los conceptos correspondientes a Obras, Estudios, Consultorias, Anticipos, Reajustes,
Devolucién de Retenciones, Multas asociadas y Liquidacion de Contratos, Avance Fisico y Financiero de la
Obra, entre otros conceptos.

A continuacién se describe el procedimiento de las operaciones frecuentes que afectan a los contratos en
relacion al control financiero contable de ellos.

21 GENERACION DE CONTRATO EN SICOF

El Reglamento de Contratos de Obras Publicas en su articulo N2 89 indica que todo contrato de
ejecucién de obra publica, regird desde la fecha en que la Resolucion o Decreto que aceptd la
propuesta o adjudico el contrato, ingrese totalmente tramitado a la Oficina de Partes del Ministerio,
de la Direccion General o de la Direccion, segin proceda. La Oficina de Partes consignara dicha fecha
en las transcripciones de los documentos correspondientes. Dicho dato debe ser considerado como
fecha de inicio del contrato, salvo que el mismo contrato establezca una fecha distinta.

El Reglamento para Consultorias en su Articulo 50 establece que el plazo de los contratos empezara a
regir desde la fecha en que la Resolucidén o Decreto que lo aprobd ingrese totalmente tramitado a la
Oficina de Partes respectiva. Al igual que en los contratos de obras, dicho dato debe ser considerado
como fecha de inicio del contrato, salvo que el mismo contrato establezca una fecha distinta.

DIRECCION MOP

e Envia a través de correo electrénico, copia de la Resolucion Inicial, que aprueba el contrato de obra
o de consultoria, a la Oficina de Partes DCyF, nivel central o nivel regional, y ésta a su vez deriva al
Departamento de Contabilidad DCyF en el nivel central (NC) o Subdepto. de Contabilidad y Finanzas
en el nivel regional (NR), para la generacién del contrato en el Médulo de Contratos de SICOF.

e Segun lo establecido en Res. SOP Ex. N°215 de 07 de agosto de 2020, se debe distribuir a través de
Sistema de Seguimiento de Documentos (SSD) y enviar a la casilla de correo electrénico de la
Oficina de Partes, establecida para estos efectos, los documentos electrénicos y copias en formato
PDF de los documentos firmados en papel.

e Responsables de la funciéon sefialada, son los funcionarios indicados en la Resolucién del Servicio
(Resolucién DGOP Ex. N°30, de 31 de marzo 2021).

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD, UNIDAD DE CONTRATOS NC - SUBDEPTO. DE CONTABILIDAD Y
FINANZAS NR

e Recepciona a través de correo electrénico y analiza Resolucidon o Decreto inicial del contrato, revisa
que esté debidamente tramitada y firmada.

o Verifica N2 de Contrato a través del SAFI.

e Los responsables de Contratos, designados por Resolucion en cada DCyF Regional y NC, ingresan al
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Mddulo de Contratos de SICOF (ver pantalla, Figura 1) e incorporan los datos pertinentes solicitados
y aprobados en Resolucién o Decreto inicial del contrato, a través del mentd Mdédulo de Contratos —

Explotacion — Ingreso de Contratos.

Nota: Opcidn Glosa contrato corresponde al nombre completo de la obra o consultoria adjudicada.

En un plazo de 20 dias habiles, contados desde la recepcidén del documento, efectla el registro
correspondiente en SICOF (Resolucién DGOP Ex. N° 30 de fecha 31.03.2021).
B R 4| & Contrato MO P
Meri Historal  Parimetros  Usuario Fecha Consuta [ 14052021 INGRE SO
® Apoftes eXemos Ano Contrato B Numero Segun Planeamiento Estado | vigents >4
> Conciliacion bancada RegieAdnin|
& Cortabid Direccion Admin. | Fecha Término
& Contratos Departamento | ‘ (SICOF)
2 Agmwnistracion r [
) Codigo Contrato | |
& Consultas r
£ Contratista Ppal |
& Informes s G
[ Interface con sistema extedno Tipo de Contrato \ .
2 Explotacion Medal Agudicac.| !
Ingreso de Conaratos Financiameento | Namero |
Traspaso Contratos Temminados Fecha de fnicio | Duracién (Dkas) Focha|
Anuiacon Contratos Edminacos Fecha de Término Comsorciol”  CDE[  Quiebral™ Término Anhcipado |
@ Capacidad Economeca
® Ratenciones Pracautonas de Contratos Vator Contrato - Qas. Contratos | Serv. Res Pago
® I Retenciones Precaulonas de Proveedoras Obva Mes Base | Convatisias
ol _ Resjuste '
2 Control de pagos Reajuste Insp. Fizcaies
® Cuentas tes .
3 T f ""’,“ [ Valor Contrate Utiic. Geogratcs
® Foncos Intemos (FIAR Total 0 Reajuste -
Garantias
@ Garantias -Reajuste :
@ Control Presupuestano | 1l
® Tesorena Ootumentadon
® Ventas y fachuracion ~
= Ousenationes
& MODULO CORPORATIVO
& Centralizacion de Viabcos
® Control Documentas Tributanos
# Orgen de Pago Blecyonica
Figura 1 — Ingreso de contratos.
Nota:

El Ingreso de Contratos en SICOF es dindmico ya que se ha incorporado mayor informacién segun las
necesidades que han surgido. Por ejemplo es necesario controlar las empresas en quiebra y los
contratos que se han enviado al Consejo de Defensa del Estado y el registro de deudores del MOP.

Plataforma Cargador de documentos DCyF

Con la finalidad de optimizar los procesos DCyF, SICOF permite visualizar desde el Mddulo de
contratos, los documentos de contratos de Obras y Consultorias, previamente cargados, por los
responsables designados en cada DCyF regional, en la plataforma denominada ”Cargador de
documentos DCyF”, permite la carga del documento en formato PDF, de los antecedentes de
contratos generados en SICOF, vinculandolos con el respectivo registro en SICOF, siendo este registro
de SICOF, el que se realiza de forma habitual en un contrato, el que gatilla y genera un nuevo registro
disponible para vincular y cargar un archivo PDF en el cargador de documentos DCyF.
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Proceso de carga de documentos

Los funcionarios/as designados como responsables del registro en SICOF de la informacion de
contratos, deberan acceder a la plataforma, con su nombre de usuario y contrasefia, en el siguiente

link (Ver Figura 2):

Link de acceso: http://ga-sicremu-app.mop.gov.cl:9003/CargadorDocumentosDCYF/

Ingresar

g * slzaneth.iaz ‘

Iniclar Seskan

Figura 2 — Ingreso plataforma Cargador de documentos DCyF

De manera simultadnea, ingresa en la plataforma “Cargador de documentos DCyF”, opcidon
“Contratos” (Ver Figura 3)

Figura 3 — Ingreso plataforma Cargador de documentos DCyF — opcién Contratos
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En la opcién “Contratos”, se desplegaran los registros, solo de la regién asignada, ingresados en
SICOF y que se encuentran pendientes y disponibles para la carga del archivo PDF correspondiente.

(Ver figura 4).

= BTN St G (i h L g e et o TR,
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Figura 4 — registros pendientes y disponibles en plataforma Cargador de documentos DCyF

Busca y ubica el registro disponible para asociar y cargar el documento correspondiente en formato
PDF, seleccionado el registro haciendo click sobre el mismo y se destacard en color azul, para luego

seleccionar la opcién “cargar documento” (Ver figura 5).

= Y Peghitren thapes ey pire arccin teCurvertod & Cortrates

Comtratos

Meghin & Servicie £ Ao, Contisto ¢ WO Pisabae Tipe Remtecon ¢ Decumeste © Ussarts 3
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‘ 8 Caget Datsrvers )

Figura 5 — Cargar documento

Verifica los datos del registro y selecciona el archivo segun la ubicacion (Ver figura 6)
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Figura 6 — Seleccionar archivo

Para concretar la carga debera seleccionar la opcidn y entrega el mensaje que el documento fue
cargado correctamente vinculando automaticamente, el respectivo registro en SICOF con el archivo
PDF (Ver figura 7).

& Contabes Docwments » Cargar

Selascciznst wekivs | Kingan mctes eeie

0 wroe ACSAAUT Lhey| Rag s SO0 (N SNl S LAae W § 5 TR DSCrmwies 237 e U ZTIRER (e JTIW o have 02 5 Nawed/
Info Feg=v0 rotatn Coneiamemes
Info s £x.76029 0911 21 ALFRU 3¢ (g Coeectaments

Figura 7 — Archivo PDF cargado correctamente

Desde SICOF cualquier usuario podra visualizar y descargar el archivo PDF en la opcion “ver
documento” disponible en cada registro (Ver Figura 8).
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Figura 8 — Visualizacion desde SICOF

2.2 MODIFICACIONES AL CONTRATO

Las modificaciones pueden ser: aumento o disminucion del valor obra, aumento o disminucion de
plazos, aumento de obras u obras extraordinarias, cambio de Inspector Fiscal, cambios de Estado de un
contrato o cualquiera otra modificacion.

Nota:

Toda modificacion de un contrato necesariamente debe ser a través de una Resolucién, salvo los
cambio de Estado del contrato, cuando éstos corresponden a Liquidacién con TR. 99 “Liquidacién
administrativa”. Ver N°2.9 CAMBIO DE ESTADOS DE CONTRATOS.

DIRECCION MOP

e Envia, a través de correo electrénico, a la Oficina de Partes DCyF, nivel central o nivel regional, y
ésta a su vez deriva al Departamento de Contabilidad DCyF en el nivel central (NC) o Subdepto. de
Contabilidad y Finanzas en el nivel regional (NR), copia de la Resolucion modificatoria de un
Contrato, en un plazo de 20 dias habiles, contados desde su emision (Resolucion DGOP Ex. N° 30 de
fecha 31.03.2021).

e Segln lo establecido en Res. SOP Ex. N° 215 de 07 de agosto de 2020, se debe distribuir a través de
Sistema de Seguimiento de Documentos (SSD) y enviar a la casilla de correo electrénico de la
Oficina de Partes, establecida para estos efectos, los documentos electrdnicos y copias en formato
PDF de los documentos firmados en papel.
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DEPARTAMENTO CONTABILIDAD, AREA CONTRATOS NC - SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

Recepciona y analiza la Resolucion modificatoria, revisa que esté debidamente tramitada y firmada,
Informa, a través de correo electrdnico, al Servicio MOP responsable, la existencia de observaciones
y correcciones que puedan existir.

Si no existen observaciones ni correcciones, ingresa al Mddulo de Contratos y efectla el registro,
(ver pantalla, Figura 9), por medio de las siguientes opciones: Mddulo Contratos - Consultas -
Consulta/Mantencién de Contratos - Ingreso Codigo de Contrato- accidén ejecutar consulta —
Modificar.

Los responsables de Contratos, en un plazo de 20 dias habiles, contados desde la recepcion del
documento en DCyF, efectlan el registro correspondiente en SICOF (Resolucion DGOP Ex. N° 30
de fecha 31.03.2021).

De manera simultdnea, ingresa en la plataforma “Cargador de documentos DCyF”, opcion
“Contratos”, busca y ubica el registro disponible para asociar y cargar el documento
correspondiente en formato PDF, vinculando automaticamente, el respectivo registro en SICOF
con el archivo PDF.

SRS . B ar 4 )elididm

[ o0 Hiskoal  Padowios  Usuano Fochs Consulta |
D Aportes sxdemos Contrate  Contatista  fag Dir ResmicFchResiic Est TR Tc Ma Cons COE QuebralermAnt 71 Mr Moneda
 Cencllackon bancana ["EEERE [ 8<e%=000 [5 [t3 Bov [ sems [Awzezn [v [ A [v [ n h N

© Contabéidad

i iR [
Contratos (1] :_, ] |

[

B ASministacon
O Consultas Bk {

fConaunaMantsncon du Contratos) 1] I
CongulaMamencnn E5180038 09 Fago i []

Crctionano o Contralos

|

f |

Resumen de Centralos : A
CongutaMantancon Reken Precamonas ‘
|

)

Consulta ge Contislos

Gestion g Contratos Wghes ¢ Liguse

Consulta Relenc Asacadas 3 Convatos

Consulta Retencionas Frecadonas

Maas 3 Convaistas Doscrnimcion Eormdoi,' e e —
Coneulta Convratos Full S ey = -

@ Infocmes IRYQMNGENERIASA Cootyato

B Intedace con GISams evame

N |20 1 [Pese [ ©

& Epootation
® Retenoones Precauionss de Conbralos

Relenccnes Precatorias ce Froveedores

Figura 9 — Modificaciones al contrato.

Tipos de Resoluciones

Modificaciones de monto: Para registrar un aumento o disminucién de monto del contrato se debe
ingresar en el botdon Valor Contrato vy utilizar el concepto del tipo de resolucién segln corresponda (Ver
Figura 10):

Tipo de resolucién 02 Aumento (ingresar monto en positivo)
Tipo de resolucién 03 Disminucion (ingresar monto en negativo)
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Figura 10 - Modificaciones de monto

Modificaciones de plazo: Para registrar un aumento o disminucion del plazo del contrato se debe
ingresar en el botdén Plazos y utilizar el concepto del tipo de resolucion segln corresponda (Ver Figura

11):

Tipo de resolucién 09 Aumento de plazo (ingresar cantidad en positivo)
Tipo de resolucion 10 Disminucion de plazo (ingresar cantidad en negativo)

Heajusie
Reajuste 0 Insp. Fiscales
E 4

Fecha Consulta 10/02/2023

Fechade Dias Resolucion Registro de Modificacidn
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Total | 1480 1 Actualizacién(§)Moneda Origen
12 Contrato Eliminado |
13 Reajuste de Anticipo
14 TASP

Qbras Extraordinarias

Buscar

Figura 11 - Modificaciones de plazo

Inspector Fiscal: Para registrar una resolucién que designa Inspector Fiscal Titular, Suplente
reemplazante, se debe ingresar en la opcidn Inspector Fiscal y utilizar el concepto del tipo de
resolucidon segln corresponda (Ver Figura 12):

Tipo de resolucion 01 Inicial para registrar la designacion sancionada en el mismo acto administrativo

gue adjudicd el contrato.
Tipo de resolucién 08 Inspector Fiscal, para registrar un acto administrativo exclusivo de una

designacion de Inspector Fiscal.
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Adicionalmente existen en SICOF las siguientes categorias en las designaciones de Inspector Fiscal.

Tipo categoria 01 Titular
Tipo categoria 02 Suplente
Tipo categoria 03 Reemplazante (por un periodo definido con inicio y término)

B o -
" =
o)

« fatado At F.micin 7. Terminibpo Categ  Tipo Resol Mo F.Resol Gosa
Ao *

Fecha Consuma

Sugients
Reerglarame

Razon Sociv

Figura 12 — Inspector Fiscal

23 RESTRICCIONES A LAS MODIFICACIONES DE AUMENTOS DE CONTRATOS

A. AUMENTO DE OBRA SUPERIORES AL VALOR INICIAL

De acuerdo al articulo 105 del Reglamento de Contratos, el tope maximo para aumentar un
contrato es del 30% sobre su valor inicial, y hasta un 35% cuando el 5% corresponde a una Obra
Extraordinaria, segln establece el articulo 106 del mismo Reglamento.

En estos casos, tanto los encargados en el nivel central como en la regién, no estan autorizados
para ingresar estas modificaciones, y deberdn enviar la Resolucion respectiva para derivar el
requerimiento, al Subdepartamento de Gestion Contable del Departamento de Contabilidad del
nivel central, excepto en el caso del Cuerpo Militar del Trabajo.

El Subdepartamento de Gestiéon Contable NC analizard la pertinencia de ingresar la modificacién del
Contrato, el cual se llevard a efecto con cddigo 15 “Aumento de Obra Extraordinaria”.

B. AUMENTO DE CONSULTORIAS.

De acuerdo a lo que establece el Articulo 59 del Decreto MOP N° 48/94, Reglamento para
Contratacion de Trabajos de Consultoria, no se podran autorizar aumentos sobre el 50% del valor
inicial del Contrato, salvo en el caso de Asesorias de Inspeccidon cuyo aumento podra exceder este
limite y en Estudios de prefactibilidad del MINVU.
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24

Estas modificaciones deberan ser resueltas por la misma autoridad que adjudicé el contrato, con el
V°B° de:

» El Secretario Regional Ministerial, cuando el aumento acumulado sea inferior al 10%.
» El Director Nacional, cuando el aumento acumulado sea inferior al 20%

» El Director General, cuando el aumento acumulados sea inferior al 35%

» El Ministro de Obras Publicas, en cualquier otro caso.

Nota:
No serd necesario este V°B° cuando la autoridad que corresponda segun esta disposicién, coincida
con la que adjudicé el contrato.

OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO DE OBRAS

DIRECCION MOP

® Genera en SICOF Orden de Pago de electrdnica, segun circular DCyF cierre y devengado N°20, de
09.11.2022.

e Cuando se trata de cancelacién del Estado de Pago N21, debe adjuntar ademas, Decreto y/o
Resolucion que aprueba el Contrato, protocolizado/a ante Notario. En los restantes Estados de Pago
bastard hacer mencidn, en la cardtula de los mismos, el N° y Fecha del Decreto y/o Resolucion.

En las Ordenes de Pago por contratos que estén afectos a Mandato de Cobro, y/o Cesién de Créditos
de Resolucidn, la Direccién MOP deberd indicar en la Orden de Pago a qué institucién bancaria debe
ser emitido el pago, en caso contrario sefialar que éste debe ser emitido al titular del contrato.

Tanto para otorgamientos, revocaciones o alzamientos de Mandatos, asi como también para las
cesiones de resoluciones, es necesario contar con la aprobacién de legalidad por parte de Fiscalia
MOP, por consiguiente, los Servicios MOP deberan adoptar las medidas para tramitar, dichas
aprobaciones, las cuales deben ser comunicadas a DCyF de manera oportuna, siendo concordante con
lo registrado en SICOF. Lo anterior considerando que sin la aprobacion de legalidad los pagos no
pueden ser emitidos a un beneficiario distinto al titular del contrato.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC O SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR
Con la documentacién conforme:

e Analiza el Contrato respectivo.

e Revisa en Mddulo de Contrato SICOF, si el Inspector Fiscal que firma el estado de pago se encuentra
activo.

e Revisa en Mdédulo de Garantias de SICOF, que estén registradas y en custodia las garantias de fiel
cumplimiento de Contrato (Ver Nota)

e Revisa informacién pertinente en el Resumen de Contrato, Médulo de Contrato de SICOF.

e Verifica la disponibilidad de presupuesto y de caja

e Registra en el Mddulo Control de Pago — Gestion de Documentos — Ingreso de documentos por
pagar - Ingreso, la operacién contable que da origen al TD: 6 Comprobante de Traspaso de
Obligacién Devengada (ver pantalla, Figura 13).
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En el caso de Orden de Pago a cancelar en el mes vigente, el Estado de Pago y la retencién, se
registran en el Mddulo Control de Pago, recuadro “ajuste de documento”, se ingresa la retencién
correspondiente dando origen al TD: 6 con la contabilizacién de la retencién de contrato:

214040607 Retenciones de Contratos por regularizar XXX
21404060% Retenciones de Contratos de % XXX

En el Comprobante de Egreso TD: 2 se procederd a abonar la cuenta 214040607 Retenciones de
Contratos por Regularizar, quedando saldada al cierre de mes.

En el caso de la Orden de Pago que se cancelard en meses posteriores (ejemplo: factura con
factoring en consulta en Fiscalia): el Estado de Pago y la retencidn se registran en el Médulo Control
de Pago, recuadro “ajuste de documento”, se ingresa la retencion correspondiente dando origen al
TD: 6 con la contabilizacidon de la retencidn de contrato.

Centraliza en el Médulo de Contabilidad — Cierre y otros procesos — Transacciones por contabilizar,
obteniendo el CIM mensual.

Ingresa al Mddulo de Contabilidad — Comprobantes — Consulta/Mantencion por CIM, para
completar el registro auxiliar del TD: 6 en las cuentas contables correspondientes, actualizando el
Subsistema de Contratos de forma automatica.

NOTA:

Segun Ord. DCyF N° 330 de 05.06.2020 y Manual de Garantias DCyF, Capitulo 11, N°11.6, se
procederd al pago de contratistas con Pdliza de responsabilidad civil y todo riesgo de construccion
en tramite de aprobacién en Fiscalia.

Lo anterior, no aplica para las Pdlizas que garantizan el Fiel Cumplimiento del Contrato y Canje de
Retenciones, en que el documento debe contar con la aprobacion de Fiscalia.

Las Garantias por Anticipos, respaldadas con Pélizas deben contar con V°B° de la Fiscalia MOP.
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Figura 13 — Devengo Estado de Pago.
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CONTABILIZACIONES

Las contabilizaciones por separado se presentan en Anexo “CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR.

ESTUDIOS BASICOS

TD: 6 Obligacion devengada Consultorias - Estudios Basicos y Reajuste

Cuenta Descripcion Debe | Haber Pregsszt:;taaria Contra Cuenta
161010201 | Contratos de Estudios y Proyectos X
161010202 | Reajuste de Contratos de Estudios y Proyectos X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3101002 161 01 02 01
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion X 3101002 161 01 02 02
214 04 06 07 | Retenciones de Contratos por Regularizar X
21404 06 09 | Retenciones de Contratos Estudios y Proyectos X
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3101002
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Contabilizacidn de Obligacién devengada Estudios y Proyectos y reajuste.
PROYECTQOS

TD: 6 Obligacién devengada Consultorias - Proyectos y Reajuste

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preéssg:;?aria Contra Cuenta
161020201 | Contratos Ases. Y Consul. en Ejec. para Inv. X
16102 02 03 ;F){aeglfﬁtf de Contratos Ases. y Consul. en Ejec. X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion X 3102 002 161 02 02 01
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 002 161 02 02 03
21404 06 07 | Retenciones de Contratos por Regularizar X
214 04 06 08 | Retenciones de Contratos de As. y Consultorias X
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102002
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Contabilizacién de Obligacién devengada Asesorias y Consultorias en ejecucién para
Inversién y reajuste.

TD: 6 Obligacion devengada Consultorias - Asesoria a Inspeccién Fiscal y Reajuste

Cuenta Descripcion Debe | Haber P Apertura . Contra Cuenta
resupuestaria
16102 02 02 | Contratos de Asesoria a Inspeccion Fiscal X
161 020204 | Reajuste de Contratos de Asesorias a IF X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 002 161 02 02 02
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 002 161 02 02 04
214 04 06 07 | Retenciones de Contratos por Regularizar X
214 04 06 08 | Retenciones de Contratos de As. y Consultorias X
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversién X 3102002
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X

Glosa: Contabilizacion de Obligaciéon devengada Asesoria Inspeccion Fiscal y reajuste.
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TD: 6 Obligacion devengada Obras Civiles - Proyectos y Reajuste

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preésszt:;taaria Contra Cuenta
1610204 0101 | Contratos de Obras en ejecucion X
161 02 04 02 01 | Reajuste de contratos Obras en ejecucién X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 004 161 02 04 01 01
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 004 161 02 04 02 01
214 04 06 07 Retenciones de Contratos por Regularizar X
214 04 06 06 Retenciones de Contratos de Obras X
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversién X 3102 004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X

Glosa: Contabilizacidn de Obligacién Devengada de Obras y reajuste.

Notas:

1. Se deben ingresar los datos relacionados al Estado de Pago en el Mddulo de Contabilidad y si
amerita situaciones especiales, éstas deben ser registradas en las observaciones del contrato, en el
Mddulo de Contratos.

2. Las cuentas contables de contratos, poseen un registro auxiliar, que al ser llenado y visado el
comprobante contable, actualiza la informacién en el Subsistema de Contratos de SICOF:

Analisis Ingreso Estados de Pago:

RUT cTTO N°| FECHA| VALOR| CODIGO | TIPO| CAUSA | TIPO| N° | FECHA| % APERT | BIP
CONTRATISTA EP EP EP CONCEPTO | RET | JUDICIAL | RES | RES RES | AV

CONTABILIZACION DE SITUACIONES ESPECIALES
Las contabilizaciones por separado se presentan en Anexo “CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.

1. Retenciones Precautorias
TD: 6 Obligacidn devengada de obras, reajustes y retencidn precautoria

La cuenta Retenciones Precautorias puede estar asociada a otras cuentas de contratos y /o
proveedores, para graficar el ejemplo se ha utilizado “Contratos de Obras en ejecucién”

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preésss:;faria Contra Cuenta
161 02 04 01 01 | Contratos de Obras en ejecucion X
161 02 04 02 01 | Reajuste de contratos Obras en ejecucién X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 004 161 02 04 01 01
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion X 3102004 16102 04 02 01
214 04 06 07 Retenciones de Contratos por Regularizar X
21404 06 01 Retenciones Precautorias de Contratos X
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Contabilizacidn de Obligacién Devengada de Obras, reajuste y retencién
precautoria. Adjunta Oficio de la Fiscalia MOP.
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TD: 6 Consignacidn o Devolucién de Retenciones Precautorias

Cuenta Descripcion Debe | Haber Pregsszt:;taaria Contra Cuenta
21404 06 01 Retenciones Precautorias de Contratos X
2160103 Traspasos Generales X
Glosa: Consignacion o Devolucion de Obligacion Devengada Retenciones Precautorias.
Nota

DCyF debe comunicar, a través de Oficio, la retencion precautoria a Fiscalia MOP NC o NR, segln
corresponda y solicitar el destino que se debe dar a los fondos retenidos.

TD: 2 Consignacién en Juzgados o Devolucién de Retenciones Precautorias al contratista o

proveedor
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
216 0103 Traspasos Generales X
11102 01 Banco Estado Fondos Sectoriales X
Glosa: Consignacion o Devolucion de Retenciones Precautorias. Adjunta Oficio de la Fiscalia MOP
Nota:

Con el Oficio de respuesta de Fiscalia MOP NC o NR, segun corresponda, DCyF debe proceder a la
devolucidn de la retencidn precautoria o la consignacién de los fondos retenidos.

2. Indemnizacién

TD: 6 Devengo Indemnizacion

Cuenta Descripcion Debe | Haber Pre?E:Lt:;?aria Contra Cuenta
161 02 02 0518 | Gastos por Indemnizaciones de Contratos X
21531 CxP. Iniciativas de Inversion X 3102002 161020205 18
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversién X
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X

Glosa: Devengo Indemnizaciones de contratos, sin Factura.
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3. Otros ingresos relacionados con contratos

TD: 6 Devengo Otros Ingresos Relacionados con contratos

Se debe utilizar cuenta segun tipo de contrato.

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 0% Contratos de % X
161 0% Reajuste de contratos % X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 310% 00% 161 0%
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 310% 00% 161 0%
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
461 04 99 02 01
115 08 CxC Otros Ingresos Corrientes X 08 99 999 461 04 99 02 02
46104 99 02 03
461 04 99 02 01 | Otros Ingr. Varios relacionados con Cttos. X
de obras
461 04 99 02 02 | Otros Ingr. Varios relacionados con Cttos. X
de Ases. y Consultoria
461 04 99 02 03 | Otros Ingr. relacionados con Cttos. de X
Estudios y Proyectos
Glosa: Contabiliza Otros ingresos.
4. Expropiaciones
TD: 6 Devengo Expropiaciones
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 02 03 01 Expropiaciones MOP X
21531 CxP. Iniciativas de Inversion X 3102003 161 02 03 01
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102003
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Devengo Expropiaciones. Adjunta Ordinario de Fiscalfa.
Nota: cuenta con analitico contable, sin analisis de contratos
5. Peritos tasadores
TD: 6 Devengo honorarios peritos tasadores
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 02 03 03 04 | Honorarios a peritos tasadores y Gtos. Not. X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102003 16102 03 03 04
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102 003
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X

Glosa: Devengo Honorarios a Peritos tasadores. Adjunta Boleta de Honorarios.

Nota: cuenta con analitico contable, cuenta sin analisis de contratos
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Nota:
Los registros contables del N° 1 al N° 5 podran estar contabilizados en TD: 6, TD: 3 o TD: 31 segln sea
el origen del registro contable.

OBLIGACION DEVENGADA ESTADO DE PAGO POR ANTICIPO DE CONTRATOS
Los anticipos pueden corresponder a los siguientes conceptos:

e De acuerdo a lo establecido en el articulo 103, del Decreto MOP N° 75, en caso de urgencia, a
solicitud escrita del inspector fiscal, y con aprobacién previa de la autoridad que corresponda,
como Orden de Ejecucién Inmediata segin el Reglamento de Montos del MOP, letra A, nimero
2.5, podra acordarse con el contratista, de acuerdo a lo contemplado en los articulos 102 y 104, la
ejecucién de aumentos en las cantidades de obras del contrato, sin esperar la dictacién vy
tramitacion de la resolucidn respectiva y la emision de las garantias establecidas en el inciso 4 del
articulo 96 de este Reglamento.

El Ministerio podra autorizar el pago a cuenta hasta del 80% de las obras realizadas, imputandolo
provisoriamente al contrato, mientras se dicta la resolucién y se suscribe y protocoliza dicho
instrumento, en el entendido que ese pago, para todos los efectos se considera como anticipo,
sirviendo las retenciones y garantia para responder o restituir este anticipo.

e Se podrd autorizar un anticipo a un contrato, cuando las bases administrativas lo autoricen, a
cuenta del precio de la obra, el cual no podrd ser de un monto superior al 50% del valor del
contrato primitivo y se otorgard siempre que el contratista lo caucione con boleta bancaria, o una
podliza de seguro, por un valor equivalente expresado en unidades de fomento, cuyo plazo de
vigencia serd el del contrato, mds seis meses. Este anticipo se deberd devolver reajustado de
acuerdo con el sistema de reajuste del contrato, considerando para este efecto el mes anterior a
su devolucioén, salvo que las bases administrativas fijen uno distinto.

Las bases administrativas estableceran el procedimiento de devoluciéon del anticipo. Si ellas nada
expresan, éste se devolverd reajustado en cuotas iguales y sucesivas, a partir del segundo estado
de pago, debiendo quedar totalmente amortizado en el penultimo dentro del plazo contractual
(Art. 157, Decreto MOP N° 75).

Para estos efectos se debe contar con saldo Presupuestario en el Subtitulo 32. Ord. DCyF N°594, de
26.10.20.

Procedimiento de Anticipos a Contratistas Subtitulo 32

Contabilizaciones relacionadas con anticipos a contratistas se detallan en Anexo “CONTABILIZACIONES
DE CONTRATOS”.

1. Otorgamiento de Anticipo a Contratistas conforme a los contratos suscritos

TD:6 Devengo de obligacion por anticipos a contratistas

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
12318 01 Anticipos de contratos de Obra Largo Plazo 1.000
21532 CxP Préstamos 1.000 | 3206 001 12318 01

Glosa: Devengamiento de obligacién por anticipos a contratista otorgado seglin contrato N°xxx.
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TD:2 0 TD:20 Egreso de fondos por anticipo a contratista

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra
Presupuestaria Cuenta
21532 CxP Préstamos 1.000
11102 Banco 1.000

Glosa: Por la entrega de fondos anticipados a contratistas segin contrato N° xxx.

2. Recuperacién de Anticipos otorgados a contratistas

Recuperacién en el mismo afio:

El Analista del Departamento de Contabilidad del nivel central o del Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas en Regiones, debe verificar en cada recuperacion, que exista saldo deudor
en la cuenta de anticipos de contratistas de Corto Plazo, de lo contrario debera rebajar la cuenta
de anticipos de largo plazo (1231801) cargando la cuenta de anticipos del corto plazo (1230601)
por el monto equivalente al monto que se recupera en el Estado de Pago que se esta cursando.

TD: 31 Traspaso de anticipos a contratistas del largo plazo a anticipo de contratistas del corto

plazo.
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
123 06 01 Anticipos de contratos de Obra Corto Plazo 70
12318 01 Anticipos de contratos de Obra Largo Plazo 70

Glosa: Traspaso de anticipos otorgados del largo plazo al corto plazo.

TD: 6 Obligacion devengada contrato de obra con recuperacion de anticipo

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria

16102 04 0101 | Contratos de Obras en ejecucion 200

16102 04 0201 | Reajuste de Contratos de Obras en ejecucion | 10

215 31 CxP Iniciativas de Inversion 200 3102004 16102 04 01 01

215 31 CxP Iniciativas de Inversion 10 3102004 161 02 04 02 01

123 06 01 Anticipos de contratos de Obra Corto Plazo 70

21532 CxP Préstamos -70 3206 002 123 06 01
Otros Ingresos corrientes por reajuste de

46104 99 03 - . 3
Anticipos a Contratistas

11508 CxC Otros Ingresos Corrientes 3 08 99 999 46104 99 03

Glosa: Registra Estado de Pago N° XX de fecha XX-XX-XXXX, y recupera parte del anticipo otorgado y

su reajuste.
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TD: 2 Egreso de Fondos Estado de Pago N° XX de fecha XX-XX-XXXX.

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preésss:;faria Contra Cuenta
215 31 CxP Iniciativas de Inversion 200
215 31 CxP Iniciativas de Inversion 10
21532 CxP Préstamos -70
11508 CxC Otros Ingresos Corrientes 3
11102 Banco 137

Glosa: Pago de Estado de Pago N° XX de fecha XX-XX-XXXX, descontado anticipo otorgado y su

reajuste.

3. Proceso de cierre anual

Subdepartamento Gestion Contable

TD: 31 Traspaso de anticipos del largo plazo al corto plazo, segin Ley de Presupuestos afio
siguiente, identificando cada uno de los contratos incluidos en el traspaso

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
123 06 01 Anticipos de contratos de Obra Corto Plazo 70
12318 01 Anticipos de contratos de Obra Largo Plazo 70

Glosa: Traspaso de anticipos otorgados del largo plazo al corto plazo.

4. Recuperacién de anticipos a contratistas otorgados en afios anteriores

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

TD: 6 Registro de Estado de Pago con recuperacion de anticipo.

Cuenta Descripcion Debe | Haber Prels\l‘::lrjt::aria Contra Cuenta
161 02 04 01 01 | Contratos de Obras en ejecucion 200
161 02 04 02 01 | Reajuste de Contratos de Obras en ejecucién 10
215 31 CxP Iniciativas de Inversion 200 3102 004 161 02 04 01 01
215 31 CxP Iniciativas de Inversion 10 3102 004 161 02 04 02 01
123 06 01 Anticipos de contratos de Obra Corto Plazo 70
21532 CxP Préstamos -70 32 06 002 1230601
461,04 99 03 Otros Ingresos corrientes por reajuste de 3

Anticipos a Contratistas

11508 CxC Otros Ingresos Corrientes 3 08 99 999 46104 99 03

Glosa: Registra Estado de Pago N° XX de fecha XX-XX-XXXX, y recupera parte del anticipo

otorgado y su reajuste.
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Subdepartamento de tesoreria NCy Tesorerias regionales

TD: 2 Egreso de Fondos Estados de Pago N° XX de fecha XX-XX-XXXX.

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria

21531 CxP Iniciativas de Inversion 200

215 31 CxP Iniciativas de Inversion 10

21532 CxP Préstamos -70

11508 CxC Otros Ingresos Corrientes 3

11102 Banco 137
Glosa: Pago de Estado de Pago N° XX de fecha XX-XX-XXXX, descontado anticipo otorgado y su
reajuste.

OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO POR PAGO DE REAJUSTE

Los contratos podran estar afectos al sistema de reajuste que se establezca en las bases
administrativas.

Si éstas nada sefialan, la obra pagada en los estados de pago, se reajustara en la variacién del (ndice
de Precios al Consumidor (IPC), determinado por el Instituto Nacional de Estadisticas (INE), para el
mes inmediatamente anterior al de la fecha del estado de pago, con relacién al mes que antecede al
de la apertura de la propuesta. En caso que el mencionado IPC sea reemplazado por el INE, o por la
autoridad de quien dependa, por otro tipo de indice, el reajuste se calculara sobre la base del nuevo
indice que lo reemplace.

El reajuste se pagard mediante estado de pago, conjuntamente con el estado de pago de obra,
debiendo individualizarse el estado de pago de obra que corresponda al reajuste que se paga.

Cada vez que proceda el pago de reajuste en los contratos, el valor de éstos se entendera
automaticamente aumentado o rebajado, segin proceda, sin perjuicio de la posterior Resolucién que
apruebe el mencionado reajuste. En caso de reparos a estas resoluciones, las retenciones y garantias
del contrato servirdn para responder o restituir las sumas que pudieran haberse pagado de mas
(Articulo 108, Dcto. MOP N° 75).

En relacion al pago de reajuste, se presentan las siguientes situaciones:

a) Reajuste que se debe pagar normalmente de acuerdo al sistema de reajuste establecido en las
bases administrativas, el cual queda establecido en la Resolucién Inicial del Contrato.

b) Ajuste final que se debe hacer a un contrato al finalizar la obra, cuando exista un aumento o
disminucion del monto inicial de reajuste, modificacién que deberd estar respaldada por la
respectiva Resolucion que aprueba los reajustes pagados por las Direcciones respectivas.

Nota:

En los Estados de Pagos en que el contratista, por una parte, cobra las obras ejecutadas
conjuntamente con el reajuste de precios (Art. 108 Decreto MOP N° 75) y, ademas, en ese mismo
Estado de Pago se le hace una retencién y devuelve anticipo de dinero mas el reajuste de tal anticipo,
la cantidad a facturar quedarad conformada por el monto neto del reajuste de precios, que resulta de
deducirle previamente el reajuste del anticipo de dinero, mas el monto de la obra ejecutada a pagary
menos los descuentos por retencion de garantia y devolucién de anticipo.
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El monto a Facturar corresponde al valor Obra, mas el valor del reajuste, incluida o no la Retencién del
10% que establece el articulo 158 del DS MOP 75/2004. Operacién afecta a IVA.

El calculo de los reajustes es realizado por la Unidad técnica del Servicio MOP responsable.

Para cursar el pago, DCyF sélo se requiere la caratula del Estado de Pago.

CONTABILIZACION REAJUSTE DE CONTRATOS

Contabilizaciones por separado se indican en Anexo “CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.
Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR
TD: 6 Obligacién Devengada Reajustes de Contratos

La cuenta de reajuste depende del tipo de contrato

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 01 02 02 Reajuste de Contratos de Estudios y Proyectos X
161 02 02 03 Reajuste de Contratos Ases. y Consul. en Ejec. X
para Inv
161 02 02 04 Reajuste de Contratos de Asesorias a IF X
161 02 04 02 Reajuste de contratos Obras X
3101002 1610102 02
L iy 3102002 16102 02 03
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 002 16102 02 04
3102 004 16102 04 02
3101002
. _ o 3102002
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102 002
3102 004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Contabilizacidn de Obligacién Devengada reajuste de contrato de Obras.

OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO POR CANJE O DEVOLUCION DE RETENCIONES

Segun lo dispone el Art. 158 del Decreto MOP N°75, de 2004, de cada Estado de Pago parcial se
retendrd un 10% del valor de la obra pagada, hasta enterar un 5% del valor total del contrato, incluido
sus aumentos, salvo que en las Bases Administrativas se disponga un porcentaje superior. Estas
retenciones podran canjearse por boletas de garantia o podlizas de seguro cuando las bases
administrativas lo autoricen.

En el Capitulo 1, N°1.5 sobre Garantias de Contratos, se describe en forma detallada lo establecido
respecto a las Retenciones de contratos.
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El Subdepartamento Gestion de Pagos Ministerial NC o Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas
NR, debe verificar que el Oficio con la aprobacion de la Fiscalia en caso de Pdlizas, se encuentre
ingresado en el Mddulo de Garantias. Asimismo, debe verificar si corresponde la Facturacidon por parte
del Contratista.

DIRECCION MOP
Envia a DCyF:

En caso de Devolucién de Retenciones:

e Guia de Remision Manual con documentacidon sustentante definida en Manual de Rendicién de
Cuentas.

e (Copia de la Resolucién de recepcion provisoria que indique la devolucion de las retenciones o copia
de la Resolucion de Liquidacion Final protocolizada.

En caso de Canje de Retenciones:

e Guia de Remisién Manual con documentacién sustentante definida en Manual de Rendicién de
Cuentas.

e Documentos de Garantia, que respalden el canje de la retencidn, los que deben individualizarse en
el detalle del Comprobante de Obligacion Devengada (TD:6) y ajustarse al procedimiento
establecido para su custodia. Si es respaldada con una pdliza, el documento debe contar con la
debida aprobacion de Fiscalia MOP, y el Oficio debe estar registrado en el mddulo de garantias -
SICOF.

Es responsabilidad de los Servicios MOP, previo al envio a custodia a la Direccion de Contabilidad y
Finanzas de las boletas de garantia o cauciones, verificar que el valor de la Unidad de Fomento u
otro tipo de cambio utilizado en la emisién del documento de garantia, corresponda a la fecha
definida para tales fines en las Bases Administrativas del contrato (Circular DCyF N° 277 de

07/05/2020).

Nota:
Corresponderd la emisién de Factura, cuando las Retenciones aplicadas no hayan sido incluidas en la
Factura del Estado de Pago en el cual se efectud la retencién.

CONTABILIZACION CANJE O DEVOLUCION DE RETENCIONES
Contabilizaciones por separado se indican en Anexo “CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.
Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

TD: 6 Canje o Devolucién de Retenciones de Contrato

Se debe utilizar cuenta segln tipo de contrato.

Cuenta Descripcion Debe | Haber P Apertura . Contra Cuenta
resupuestaria
214 04 06 06 | Retenciones de Contratos de Obras X
214 04 06 08 | Retenciones de Contratos de Ases. y Consultorias X
X

214 04 06 09 | Retenciones de Contratos de Estudios y Proyectos

216 0103 Traspasos Generales

Glosa: Canje o Devolucion de Retenciones de Contrato.

Nota: cuentas 21404 con analitico de contratos.
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OBLIGACION DEVENGADA DE ESTADO DE PAGO POR MULTAS DE CONTRATOS

Si el contratista no entrega la obra totalmente terminada dentro del plazo contractual, incluyendo las
eventuales ampliaciones de plazo concedidas, pagara una multa diaria igual a la razéon "K x P / d", en
gue "K" es un factor a ser definido en las bases o, ante el silencio de las mismas, tendra un valor de
0,50; "P" es el monto de las obras contratadas, incluyendo ampliaciones y disminuciones del monto
del contrato si las hubiere, actualizado a la fecha de pago de la multa, de acuerdo al sistema de
reajuste contemplado en las bases administrativas; y "d" es el nimero establecido de dias corridos de
duracioén del contrato, incluyendo eventuales aumentos de plazo concedidos.

Las bases administrativas podran fijar multas por atrasos parciales en la ejecucion de la obra, las que
se descontaran del estado de pago siguiente al de la aplicacion de la multa. Si las bases administrativas
no han fijado el porcentaje de la multa, ésta corresponderd a la indicada en el inciso anterior,
calculado sobre el monto total de la parcialidad atrasada.

La multa total no podra exceder del 15% del valor del contrato en los términos definidos en el inciso
primero de este articulo.

Sin perjuicio de la aplicacién de las multas dispuestas en los incisos anteriores, se podrd imponer al
contratista cualquiera otra de las sanciones establecidas en este reglamento (Art. 163, Decreto MOP
N° 75).

El cdlculo y aplicacién de multas serd responsabilidad de la Unidad Técnica del Servicio MOP
responsable del contrato.

CONTABILIZACION MULTAS

Contabilizaciones por separado se presentan en Anexo “CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

TD: 6 Multas de contrato

Se debe utilizar cuenta segln tipo de contrato.

Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura .| Contra Cuenta
resupuestaria

46102 01

11508 CxC Otros Ingresos Corrientes X 08 02 46102 02
46102 03

461 02 01 Multas de contratos de Obra X

461 02 02 Multas de contratos de Ases. y Consultoria X

46102 03 Multas de contratos de Estudios y Proyectos X

Glosa: Contabiliza Multas de contrato.

TD: 6 Multas de contrato. Asiento compuesto
Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

Se debe utilizar cuenta segun tipo de contrato
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Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 0% Contratos de % X
161 0% Reajuste de contratos % X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion 31 % 1610%
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion 31 % 1610%
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
X 08 02 461 02 01
11508 CxC Otros Ingresos Corrientes 46102 02
46102 03
46102 01 Multas de contratos de Obra
46102 02 Multas de contratos de Ases. y Consultoria
46102 03 Multas de contratos de Estudios y Proyectos
Glosa: Contabiliza de Multas de contrato.
TD: 6 Provisién de Multas de contrato. Asiento compuesto
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 0% Contratos de % X
161 0% Reajuste de contratos % X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion X 31 % 161 0%
21531 CxP. Iniciativas de Inversion X 31 % 161 0%
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X
21531 CxP. Iniciativas de Inversion X
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
X 08 02 46102 01
21404060x Otras Retenciones relac/contratos Estudios 46102 02
46102 03
Otras Retenciones relac/contratos Asesorias X
21404060x .
consultorias
21404060x Otras Retenciones relac/contratos Obras X

Glosa: Contabiliza Provision de Multas de
contrato en cuenta Retencion.

MULTAS DE CONTRATOS CON CARGO A LAS RETENCIONES

La aplicacién de las multas estipuladas en el Reglamento y las dispuestas en el contrato, se efectuard
por la Direccién administrativamente, previo informe del inspector fiscal, sin forma de juicio, se
comunicara por escrito al contratista y ellas se deduciradn de los estados de pago, de las retenciones
hechas al contratista o de la garantia, si aquellas no fueran suficientes. (Art. 165, Decreto MOP 75).
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2.9

Dado que las retenciones del contrato forman parte del precio del contrato, el contratista debe emitir
factura, recargando el IVA, por el total de las retenciones, (Oficio SIl N°1495, de 03.06.2015), cuando
en la factura del Estado de Pago en el cual se efectud la retencidn, ésta no haya sido incluida.

El Estado de Pago debe indicar el monto de las retenciones a devolver, rebajando el monto de la multa.
Si corresponde emision de factura, ésta debe ser por el total de las retenciones.

Ejemplo:

Estado de Pago sefiala:

Devolucion de Retenciones 10.000.000
Menos Multas 500.000
LIQUIDO A PAGAR 9.500.000

La factura debe ser emitida por $ 10.000.000.

En caso de registrar contablemente el cobro de Multas con cargo a Retenciones, corresponde lo
siguiente:

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

TD: 3 Cobro de Multas con cargo a Retenciones de contrato

Se debe utilizar cuenta segln tipo de contrato.

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
214 06 % Retenciones de Contrato% X
46102 01 Multas de contratos de Obra X
46102 02 Multas de contratos de Ases. y Consultoria X
46102 03 Multas de contratos de Estudios y Proyectos X
X 08 02 461 02 01
11508 CxC Otros Ingresos Corrientes 461 02 02
461 02 03
11508 CxC Otros Ingresos Corrientes X 08 02
Glosa: Contabiliza Estado de Pago con Cobro de Multas con cargo a Retenciones de contrato. Adjunta
Guia de Ingreso.

CAMBIO DE ESTADOS DE CONTRATOS

Los Contratos segun la situacion fisica, financiera y administrativa que presenten durante su desarrollo,
pueden encontrarse en estado Vigente, En Liquidacién, Terminado o Eliminado en la estructura de
control de contratos en SICOF (ver Capitulo 1 N°1.4).

Las Unidades participantes en el proceso de cambio de estado de un contrato, son el
Subdepartamento Gestién de Pagos Ministerial (NC); Subdepartamento Contabilidad y Finanzas (NR),
y el Subdepartamento Gestién Contable (NC), a las cuales corresponde realizar el analisis para
determinary proceder a efectuar el cambio de estado de los contratos hasta su exclusion.
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A. DE VIGENTE A EN LIQUIDACION

Un Contrato cambia de Estado Vigente a En Liquidacion, cuando DCyF recepciona, a través de
Oficina de Partes NC o NR (en las casillas de correo electrénico dispuestas segin Resoluciones DCYF
N°4 y N°7, de 2023), las siguientes Resoluciones, debidamente tramitadas en Oficina de Partes, del
Servicio MOP correspondiente (ya sea firma manual o firma electrénica avanzada):

a) Resolucion de Término Anticipado (se utiliza coédigo Tr. 97 “Término Anticipado”) y se debe
activar casilla, del mismo nombre, en la pantalla principal del contrato, lo que permitira
identificar los contratos que hayan sido liquidados anticipadamente. No se debera desactivar
esta casilla por ser una condicion de término especial (ver figura 16)

b) Resolucién de Recepcion Provisoria o Definitiva (se utiliza cédigo Tr. 05 “recepcion Provisoria )

c) Resolucion de Liquidacion final (se utiliza cddigo Tr. 06 “Liquidacién Final”)

El Departamento de Contabilidad-Unidad de Contratos en el NC y el Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas en el NR, mensualmente realizaran la siguiente funcién:

Si DCyF no ha recepcionado los documentos sefialados en el punto anterior, y el contrato se
encuentra con su fecha de término contractual vencida y ha cumplido su periodo garantizado, se
debe efectuar el cambio de estado a Liquidacion con cédigo Tr. 99 “Liquidacién administrativa”,
utilizando los siguientes criterios:

a) Para los contratos de Obras Mayores (presupuesto superior a 6.000 UTM), el cambio a estado
Liquidacién codigo Tr. 99, se debe realizar una vez cumplido el periodo garantizado, es decir, un
afio después de la fecha de término del contrato.

b) Para los contratos de Obras Menores (presupuesto no exceda las 6.000 UTM), el cambio a
estado Liquidacién cédigo Tr. 99, se debe realizar una vez cumplido el periodo garantizado, es
decir, 6 (seis) meses después de la fecha de término del contrato.

c) Para los contratos de Asesorias y Consultorias, el cambio a estado Liquidacion cédigo Tr. 99, se
debe realizar una vez cumplido el periodo garantizado, es decir, 50 dias después de la fecha de
término del contrato

Notas:

1. Se ha creado el Tipo de Resolucién 99, denominado LIQUIDACION ADMINISTRATIVA, para
efectos de identificar, todos aquellos contratos que se encuentran con su fecha de término
contractual vencida y han cumplido su periodo garantizado. La DCYF no ha recepcionado la
Resolucién Recepcion Provisoria o la Resolucion de Liquidacion Final.

2. Elcélculo del plazo para cambio de estado a Liquidacion con cédigo Tr. 99, se efectla de forma
manual, la automatizacidn de este proceso se encuentra en proceso.

Procedimiento para cambiar el estado de Vigente a En Liquidacién

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

1. Con Resoluciéon de Término Anticipado, Recepcidn Provisoria / Definitiva y/o Resolucion de
Liquidacién Final, tramitada por la respectiva oficina de partes de la Unidad Operativa:

e Procede a registrar el cambio de estado de Vigente a Liquidacion, ingresando en SICOF a las
siguientes opciones: Modulo de Contratos / Consulta Mantencion de Contratos / N° Contrato
MOP / Estado del Contrato (Ver figura 14).
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o Al efectuar el registro de cambio de estado, se debe considerar el Tipo de Resolucién que
corresponde para cada caso: (Ver figura 15).

TR:97 Término anticipado del contrato
TR:05 Recepcidn Provisoria o Definitiva
TR:06 Liquidacion Final

e Los responsables de Contratos, en un plazo de 20 dias habiles, contados desde la recepcion
del documento, efectlan el registro correspondiente en SICOF (Resolucion DGOP Ex. N° 30
de fecha 31.03.2021)

e De manera simultanea, ingresa en la plataforma “Cargador de documentos DCyF”, opcién
“Contratos”, busca y ubica el registro disponible para asociar y cargar el documento
correspondiente en formato PDF, vinculando automaticamente, el respectivo registro en
SICOF con el archivo PDF (Ver N°2.1 Plataforma Cargador de Documentos DCyF).

Notas:

1. Para efectos de realizar registros en SICOF, las resoluciones deben estar debidamente
tramitadas por la Oficina de Partes correspondiente.

2. En el caso de efectuar pagos al contratista, establecidos en la Resolucién de Liquidacién
Final, tales como saldos a favor del contratista, Devolucién de Retenciones y la Devolucién
de Garantias, se debe requerir la copia protocolizada de ésta.

3. Si al efectuar el cambio de estado a Liquidacion con la Resolucion de Liquidacién Final el
contrato presenta saldos en obra, reajustes, anticipos, retenciones y garantias, éste se debe
mantener en estado Liquidacion (Tipo de Resolucion 06),

4. En caso de existir diferencias, errores o saldos; éstos deben ser informados por los
responsables de contratos DCyF, a través de correo electronico, a la Direccion MOP
responsable del contrato y se debe incorporar toda esta informacién en las Observaciones
del Contrato, opcion que esta disponible en el Mddulo de Contratos en SICOF, dejando
registro de las gestiones y retroalimentacién por parte de DCyF hacia el Servicio.

Lo anterior implica cambiar:

» De estado Vigente (Tipo Resolucién 01), Estado Liquidacion (Tipo Resolucidén 97 Término
Anticipado, Resolucién 05 Recepcién Provisoria o Definitiva, o Tipo Resolucién 99
(Liquidacion Administrativa) a estado Liquidacién (Tipo Resolucion 06 Liquidacion Final).

Si al efectuar el registro de la Resolucién de Liquidacion final, el contrato presenta sus
saldos en cero en los conceptos sefialados, es decir, obra, reajustes, retenciones (de
contratos, precautorias, otras retenciones relacionadas con contratos), anticipos y garantias,
no tiene causas judiciales informadas a DCyF pendientes de retener, no tiene saldos
pendientes por pagar al Fisco (Consejo de Defensa del Estado) y no ha sido declarado en
Quiebra ni Liquidacion concursal, éste debe pasar a estado Terminado (segun procedimiento
letra B).
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Contratistas
& Cambio de Estado del Contrato s
Fecha Consulta | 10/02/2023
Resolucion Registro de Modificacidn
Estado Tipo Namero Fecha E.Ant Fecha Usuario
Liquidacion | [0 | 2130 [2511/2022 [L | 281112022 | [kTT E
Liquidacion =/ [99]| | v | 300612022 | [EDF
L | L] |
| 1] | ] |
[l | L] |
L | L |
I L | L] |
[ JII | L] | 5
Descripcion Liquidacion Final Ver Documento
Figura 14 - Cambio de estado de contratos.
|'B, o$im= W ) i EF ] EXE]
Merd  Wiswonal  Paramatos  Usuano Fecha Coasulta | 10052071 MODFICA
& Apdrios SaaiDE Afio Comtrato 2020 N Seagun i 320871 Estado Vigarty -
@ Conakacion bancana Regiin Admin,| 13 DEL MVEL CENTRAL
& Cortadilidad Direccion Admin. 207 AEROPUERTOS Focha Tarmmo
2 Contratos Departamento 000 GLOBAL I (SICOR

& Agministracion
5 Consultas

B Retenoones Frecautonss d8 Froveedores
C Coriyol 3 pagos

® Agministracion noming proveedorss

> Gestion de documentos

® Consultas

® Cusntas comanss

® Fondos Intsmos (FIAR)
Garantias

2 Garantias

Figura 15 — Tipo de Resolucién

Codigo Contrato 320873 ASESORIA TECNICA A LA INSPECCION FISCAL CONSERYACION MAYY

Consutiatiantencion (= Cormatas) Comranste Post G M anat
Consultafaniendon Estados de Pago Tipo de Contrato |4 | ASESORIA —
Dicdonano de Conratos Modal Adjudicac. |1 | PROP PUBLICA RES Imcal
Resumen o Contratos Fmanciamiento (S SECTORIAL Namero 1455
ConsulaMantencion Raten Precautonas Fecha de Inicio 23112020 Duracidn (Dias) 249 Fecha | 237112020
Consuis 3¢ Contralos Fecha de Téomieo 30072021 Comsorcio[ ] CDET ] Quiebral | Téemino Anticipada ||
Geston o Conyalos Vigles y Liguid
Consuha Retenc Asociadas 3 Contratos Velor Contrato - Ctas Cortratos | Serv. Res Pago
Consulta Retenciones Pracautonas Obra 148.990.565 Cortratstas  Estado Contraso
Mutas a Contratstas a X £N%
Consulta Contratos Full Fecha Conssita —

® wformas Resohacion Registro de Modificacon

® interface con szstema edemo Estado  Tipo Numnero Fechs E.Ant  Ffecha Usuano

@ Explotacon « |Uowdadon = V| [18002021 | EGF -

® Retencones Precavtonas de Contratos |

Uiqudacon Final
@ prédocmes Bordficacion Compensatona
® Nomenas 3 Pago rspedor Fiscal

' Aumento ce Placo

Disminucion de Flazn
Adualtzadon($idoneda Orgen
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Afio Contrato 2019 Nidmero Segin Planeamiento 278726 Estado Liguidacion -
Region Admin.| 13|DEL NIVEL CENTRAL

Direccion Admin. 204 VIALIDAD Fecha Término
Departamento 000 GLOBAL (SICOF)

LA X
Fecha Consulta | 10/02/2023 CONSULTA

Cddigo Contrato | 278726 MEJORAMIENTO TORD BAYO - CURIMAMCO, TRAMD 0,00 AL KM 18.08
Contratista Ppal 78715990 |7

Mandatos
Tipo de Contrato | | OBRA G
Modal Adjudicac. 1 | PROP PUBLICA RES Inicial
Financiamiento = | SECTORIAL Nimero 23

Fecha de Término 11/03/2022  Consorcio | CDE[] Quiebra[|

Fecha de Inicio |05/06/2019 Duracion {Dias)| 1010

Valor Contrato Ctas. Contratos | | Serv. Res Pago

Resolucion Registro de Modificacion

09/2018 Contratistas Estado Contrato

8,986,273,658 Mes Base

Fecha Consulta | 10/02/2022

Estado Tipo  Numero Fecha E.Ant Fecha Usuario

Liquidacion | [l | 15 |03m8r2022 [v  [03msr2022 | [EDF A

LIl | Ll

I

)]

-

EEEEEn

Descripcion Término Anticipado Ver Documento

Figura 16 — Término Anticipado

B. DE LIQUIDACION A TERMINADO

Un Contrato cambia de Estado Liquidacion a Terminado, cuando cumple con lo siguiente:

a) DCyF ha recepcionado la Resolucién de Liquidacion Final (tramitada por la Oficina de Partes)
b) DCyF ha cambiado el estado del contrato a Liquidacion, Tipo TR 06 Liquidacién Final y ha subido

el archivo PDF correspondiente en el Cargador de documentos DCyF.

c) Todos los saldos del contrato deben ser igual a cero (Excepto Multas de Contratos, dado que

d)

corresponde a un valor histdrico)
El contrato no cuenta con Causas Judiciales y/o Expedientes administrativos de TGR, pendientes
por retener.

En caso de contar con causas judiciales y/o expedientes administrativos de TGR, pendientes de
retener, se debe realizar la consulta a Fiscalia MOP NC o NR segln corresponda, enviando los
antecedentes de la causay el contrato, incorporando en las observaciones del contrato.
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e) El Contratista no tiene saldos pendientes por pagar al Fisco (Consejo Defensa del Estado)
f) El contratista no ha sido declarado en Quiebra o Liquidacién Concursal Forzosa

Si el contratista ha sido declarado en Quiebra o Liquidacion concursal, se debe efectuar la
solicitud de pronunciamiento de legalidad a Fiscalia MOP NC o NR, segun corresponda.

El cambio de estado del Contrato de Liquidacion a Terminado, se efectla de acuerdo al siguiente
procedimiento:

Subdepartamento Gestidn de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

e Mensualmente efectla el andlisis correspondiente de los saldos del contrato, determinando las
condiciones que éstos presentan para proceder a su término en SICOF (todos los saldos del
contrato deben ser igual a cero, excepto Multas de Contratos que corresponde a un valor
histérico).

e Previamente al cambio de estado se debe dejar en estado INACTIVO a los Inspectores Fiscales
gue se encuentren en estado ACTIVO.

e Si el contrato cuenta con Mandato de cobro en estado Vigente, se debe dejar en estado
Suspendido.

e Procede a registrar el cambio de estado de Liquidacién a Terminado, ingresando en SICOF a las
siguientes opciones: Mdédulo de Contratos / Consulta Mantencién de Contratos / N° Contrato
MOP / Estado del Contrato (Ver figura 14).

e En la accion modificar, se ingresa la informacién en la opcién Cambio de Estado (Terminado,
Tipo de resolucién: TR. 06 Liquidacidn Final, N° de Resolucién de Liquidaciéon Final y fecha de
tramitacion de Resolucion de Liquidacion final)

Nota:

El Estado Terminado es un estado “transitorio” entre la fecha de ingreso del estado Terminado en
SICOF a la fecha en que se elabora el documento TD: 13 Traspaso Contratos Terminados (Ver
figura 17).

Contratistas

& Estado Contrato B

& Cambio de Estado del Contrato [[-l[l il il il el el L L L L L L L L L R SRR AR

Fecha Consulta | 10/02/20232

Resolucion Registro de Modificacion

Estado Tipo Nimero Fecha E.Ant Fecha Usuario
Terminado  ~ 60 |06/08/2022 L [30M1r2022  [EDF )
Liquidacion =/ [0 60/ |06/08/2022 L | [22/09r2022 | [kTT

| \v | [3108r2021 | [EDF

LI |
[ |
[ |
LI |
[ |

Liquidacion =

EEEEEEE

1]

il

Descripcion Liguidacion Final Ver Documento

Figura 17 — Contrato Terminado.
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C. DE TERMINADO A ELIMINADO
Subdepartamento Gestién Contable

Un Contrato cambia a estado ELIMINADO cuando cumple con la condicién de estar en estado
TERMINADO en el médulo de contratos, cumpliendo con lo establecido en el punto B.

Posteriormente se elabora el documento contable TD:13 (Traspaso Contratos Terminados), con
Tipo de Resolucion 12 (TR.12, Contrato Eliminado).

SOLICITUD DE ELIMINACION DE CONTRATOS

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC, Area Contratos — Subdepartamento Contabilidad y
Finanzas NR

e Envia ndmina de Contratos terminados en el mes anterior, por medio de Correo Electrénico al
Subdepto. Gestion Contable dentro de los diez (10) primeros dias del mes siguiente, para que
ese Subdepto. proceda a cambiar a estado Eliminado en SICOF los contratos sefialados.

Nota:

Desde Noviembre 2020, las DCyF Regionales y NC, deben subir el archivo PDF correspondiente a
resolucion de liquidacién final en el cargador de documentos DCyF, por lo tanto, todos los
usuarios SICOF pueden visualizar el documento desde SICOF.

Los Contratos por Administracion Directa, no tienen Resoluciéon de Liquidacion, por lo que debe
solicitarse a la Direccion MQOP pertinente, por medio de un documento, la comunicacion oficial
del término del Contrato.

Sundepartamento Gestién Contable NC
e Confirma los contratos informados como terminados, las cuentas asociadas y verifica que:
a) Exista igualdad entre el Total de Contrato y el Total Pagado = cero
b) Las retenciones deben tener un saldo igual a cero.
c) Las Resoluciones de Liquidacién Final se puedan visualizar desde SICOF, es decir, se encuentra

cargado el archivo en formato PDF en la plataforma “Cargador de documentos DCyF”

Esta revision se efectia con el Informe de Contratos Terminados, generado desde el mdodulo
Contratos - Informes — Contratos Terminados ndminas (ver pantallas, Figuras 18 y 19).
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b
EJ # Informe de Contratos Terminados © XA X |

Ment Historial Parametras Usuario Formata = imorimir dire J Aceptar

® Administracion

o
Q
=1

® Aportes externos
® Conciliacion bancaria Region DEL NIVEL CENTRAL

® Contabilidad Periodo 0212022

% Contratos
> Administracion : g

® Consultas

2 Informes
Resumen de contratos
Cta Cte de Contratos - Version Interna
Cta Cte de Contratos - Version Externa

Confratos Terminados

Contratos Vigentes

Figura 18 — Informe de Contratos Terminados

MINISTERIO DE OBRAS PUEBLICAS PROGRAMA :FCNTCNT701
DIRECCION DE CONT ¥ FINANZAS FECHA : 09/03/2022
SISTEMA CONTABLE FINANCIERC HORA H 10:53
MODULO DE CONTRATOS CONTEATOS TERMINADOS AL 0z2/2022 FAGINA H 2 DE 2
REGION ADMINISTRADORA - 13

DIRECCION : 204

CODIGO F RG DIR F. TERMINO CCONTRATO REAJUSTE CTRAS CUENTAS
269655 S 12 204 21/02/2022 596.643.201 34.690.067 34,448
278450 S 13 204 21/02/2022 276.451.500 11.5893.622

292095 S 13 204 09/02/2022 303.448.691 13.876.491

TOTAL DIRECCION 1.176.543.3892 60.160.1580 34.448

Figura 19 — Informe de Contratos Terminados.

e Confirmados los contratos informados como terminados, se origina el Tipo de Documento 13
(TD:13), Traspaso de Contratos Terminados, generandose automaticamente a través del Médulo de
Contratos — Explotacién — Traspaso de Contratos Terminados, seleccionando la region y direccidn
del periodo respectivo, contabilizando e incluyendo en su glosa los datos relevantes de los contratos
que se traspasan al estado Eliminado, ya sea, el o los nimeros de contratos y su tipo de
financiamiento, como también, paralelamente se efectla el cambio de estado del Contrato

Terminado a Eliminado en las opciones del sistema asociadas a contratos (ver pantallas, Figuras
20y 21).
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| B P

Mend Histarial Parametros Usuario

® Administracion
# Aportes externos
& Conciliacion bancaria
® Contabilidad
) Contratos
® Administracion
® Consultas
® Informes
® Interface con sistema externo
' Explotacion
Ingreso de Contratos

Traspaso Contratos Terminados

Anulacion Contratos Eliminados

Region| 13 DEL NIVEL CENTRAL

Direccion | 204  VIALIDAD

Periodo Cierre 02-2022

|Presione aceptar para procesar o salir para volver al menu|

Figura 20 — Traspaso Contratos Terminados

Direccion

Total Comprobante

(204

1,236,738,018

|F'r|:u:esm finalizado

Figura 21 — Traspaso Contratos Terminados.

Contabilizacion

Subdepartamento Gestion Contable

TD:13 Traspaso de Contratos Terminados Contratos de Estudios Bdsicos

L Apertura
Cuenta Descripcion Debe | Haber Presupuestaria Contra Cuenta
16199 01 01 | Aplicacion a Gastos de Estudios Basicos X
161 01 99 01| Costos Acumulados de Estudios Basicos X
Glosa: Traspaso de contratos a Eliminados.
TD:13 Traspaso de Contratos Terminados Contratos de Proyectos
Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura . Contra Cuenta
resupuestaria
143XX Activos de Bienes de Uso de Infraestructura
Publica X
147XX Activos de Bienes de Uso Concesionados
161 0299 01| Costos Acumulados de Proyectos X
Glosa: Traspaso de contratos a Eliminados.
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TD:13 Traspaso de Contratos Terminados Contratos de Obras en Conservacion DAP

Haber Apertura

. Contra Cuenta
Presupuestaria

Cuenta Descripcion Debe

16199 09 01| Aplicacion a Gastos de Otros Gastos de
Inversion Publica DAP

161 02 99 06 | Costos Acumulados Contratos de Obras en
Conservacion DAP

Glosa: Traspaso de contratos a Eliminados.

e FE|TD:13, generado automaticamente, es autorizado por un analista contable distinto a aquél
gue lo generd, visando el comprobante a través del mddulo Contabilidad — Comprobantes —
Visacion de Comprobantes — Autorizacién de Comprobantes (ver pantalla, Figura 22).

e EITD13 y su respaldo debera ser enviado al Subdepartamento Rendicion de Cuentas NC o su
homologo en el NR, para la Rendicion cuentas ante la CGR.

e
B -~ x' & Autonzacyon de comgrodantss - v
Menu Howelad  Padmeros  Usuano

Rogeim Panodo Tipo e Comgrobante

© Agministracion 13 DEL MIVEL CENTRAL | 032022 [1) TRASPASO CONTRATOS TERMINAD

D Apcres edemos
i M CIM. CUR  Fecha 05, Descripcion Total

1 [10-03-2022 " [TRASPASO DE CONTRATOS TERMI | 1.235.736,018 =

¥ Cenciiacon Sancana
< Contadilidad
£ Aaminisracson z-
& Cyanlas y analsis
Comgrobantss
Ingreso comgrobantes

Corsuta/mantencion comprooantes

Resumen comprobantes

"ERERERRE B Im

Documerzscion O P Elechonica
9 Visaoon o2 comprobanies
ResUmSn DI IR0 comprobantes

a7 COMpIOGa Astorizando Compeobansies Erronsos Cormectos Ao

@ |mprosion masha do comprodantes de |
Sakos en Numneracion de TD Expanoe

of Detaile Apsstes

Figura 22 — Autorizacién de TD:13 Traspaso Contratos Terminados.

CONTRATOS TERMINADOS CON FINANCIAMIENTO EXTRASECTORIAL (APORTES DEL SECTOR
PRIVADO O FNDR - NO DEBEN SER GENERADOS EN SICOF)

En caso de existir en el sistema contratos terminados financiados con aporte extrasectorial que
deben ser traspasados al estado Eliminado, también se incluyen en el proceso expresado en los
puntos anteriores, no obstante, no generan contabilizacion, pero se modifica al estado sefialado
en las opciones del sistema asociadas a contratos. (Ver Pantalla, Figura 23).
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B 27 X]
Fecha Consulta | 10/02/2023 CONSULTA
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Figura 23 - Cambio a estado Eliminado Contrato con Financiamiento Extrasectorial.

REVERSA DE ESTADO ELIMINADO DE UN CONTRATO A ESTADO ANTERIOR

Subdepartamento Gestion Contable

Reversa Contratos Eliminados de Financiamiento Sectorial

Si se requiere cambiar el estado de un Contrato en estado Eliminado a su estado anterior, se
debe reversar la contabilizacién generada automaticamente, es decir, el TD: 13 “Traspaso de
Contratos Terminados”, esto se realiza a través de una opcién en el mdédulo de Contratos,
siendo dicha reversa automatica, al igual que la eliminacién de contratos. Estos cambios se
realizan en el Subdepartamento Gestion Contable, por requerimiento de la Unidad de
Contratos del Departamento de Contabilidad del nivel central y Jefe de Subdepto. de
Contabilidad y Finanzas del nivel regional, segin corresponda.

La reversion de la contabilizacion de los contratos traspasados a Eliminados, se efectla a
través del mddulo Contratos — Explotacion — Anulacion de Contratos Eliminados,
seleccionando la regidn, direccién, nimero de contrato y el nuevo estado. Una vez aceptados
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los datos, se genera un nuevo TD: 13 automatico, el cual incluye en su glosa el niumero del
contrato al cual se modificé el estado. Las opciones del sistema relacionadas con contratos
también se corrigen automaticamente al estado solicitado (ver pantalla, Figura 24).

Periodo 09-2021

Aceptar

Nuevo Estado l_

o] Rl % Anulacion Traspaso de Contratos Terminados
= # Anulacion Traspaso de Contratos Terminados
Mend Historial Parametros Usuario
® Aportes externos Region |
& Conciliacion bancaria
Direccion
& Contabilidad
2 Contratos Contrato ,_
& Administracion
® Consultas |
& Informes

& Interface con sistema externo
& Explotacion
Ingreso de Contratos
Traspaso Contratos Terminados
® Capacidad Economica

& Retenciones Precautorias de Contratos

&[] Retenciones Precautorias de Proveedores

Figura24— Reversa Contratos Eliminados a estado anterior.

El TD: 13 de reversa del estado del contrato, generado automaticamente, es visado por otro
analista del Subdepartamento Gestién Contable, tal como se indica para el TD:13 de cambio

de estado a Eliminado. (Ver figura 22).

2. Reversa Contratos Eliminados de Financiamiento Extrasectorial

La reversa expuesta anteriormente, también es aplicable a los contratos en estado
ELIMINADO y financiados con aporte extrasectorial. En este caso, no se genera un TD: 13, ya
gue no existe contabilizacion de origen por la eliminacion para este tipo de financiamiento,
pero si modifica el estado en las opciones del sistema relacionadas a contratos.

OTROS CAMBIOS DE ESTADO

Cualqguier otro cambio de estado distinto al de Terminado a Eliminado, ademas, de los Eliminados

a otros estados, no generan contabilizacion alguna.

Estos cambios de estado se realizan a través del médulo Contratos — Explotacion — Consultas —
Consulta/Mantencién de Contrato opcion Estado de Contrato, seleccionando el contrato segun
su numero vy, luego modificando al estado inmediatamente anterior a aquel que presenta al

consultar (ver pantalla, Figuras 25y 26).
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Figura 26 — Otros cambios de estado de contrato.
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CAPITULO3  OTRAS NOTIFICACIONES, OTRAS PRENDAS, MANDATOS, OTROS MANDATOS DE

3.1

3.2

3.3

PRENDAS (ON, OP, M, OM de P)

OTRAS NOTIFICACIONES (ON)

Las notificaciones a los distintos Servicios MOP, de Resoluciones de Tribunales que decretan
retenciones, embargos y medidas precautorias sobre sumas de dinero que corresponda percibir a
contratistas por Contratos con el MOP, es menester que, una vez notificados, informen de ello a la
Direccion de Contabilidad y Finanzas y remitan a Fiscalia MOP los antecedentes correspondientes.

lgual procedimiento deberd contemplarse respecto de los Oficios relativos a estas materias, que
envien los Tribunales de Justicia, directamente a las Direcciones de este Ministerio.

Fuente: Ord. DGOP N° 819 de fecha 06.09.2006.

El procedimiento de registro de las medidas precautorias se detalla en el Capitulo N°4 del presente
Manual.

PRENDAS

Prenda Especial de Concesiones de Obras Publicas: debe constar de escritura publica
Requisitos de Prendas, para que Fiscalia otorgue V°B® a los antecedentes:
a) Se deben tener a la vista los siguientes documentos:
e Escritura publica de prenda
e Copia autorizada de inscripciéon de la prenda en el Registro de Prenda Industrial del Conservador
de Bienes Raices

e Copia autorizada de la inscripcion de constitucién de la sociedad

b) Los antecedentes anteriores deben identificar el objeto de la prenda y el Contrato correspondiente
c) Quienes suscriben la escritura deben tener poder suficiente para constituir la prenda

Fuente: Ord. Fiscalia N° 2295 de fecha 30.07.2007

Ver Procedimiento en 3.5

MANDATOS (M)

Estos Contratos deben constar en escritura publica y ser entregados en la Direcciéon operativa
correspondiente.

Requisitos de Mandatos, para que Fiscalia otorgue V°B° a los antecedentes:

e |a escritura publica debe identificar claramente y en forma correcta el Contrato sobre el que recae
el Mandato (Resolucion con numero, Servicio MOP, fecha y materia de la misma)
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34

35

Quienes suscriben la escritura deben tener poder para representar a las partes y otorgar el
mandato correspondiente atendido su monto
Se debe tener a la vista la Resolucion del Contrato correspondiente

Fuente: Ord. Fiscalia N° 2295 de fecha 30.07.2007 y Circular DCyF N° 13 del 2018

Ver Procedimiento en 3.5.

OTROS MANDATOS DE PRENDA (OM de P)

Si recaen sobre Contratos en curso, pero sobre futuros Estados de Pago, Fiscalia informa
negativamente, solicitando prendar cada Estado de Pago una vez que sea devengado.

Si recaen sobre cosa presente, o Estados de Pago devengados, deben constar en escritura publica.

Requisitos de Otros Contratos de Prenda:

La Escritura publica debe identificar claramente y en forma correcta el Estado de Pago o la cosa
presente sobre la que recae el Mandato (Resolucién con numero, Servicio, fecha y materia de la
misma)

Quienes suscriben la escritura deben tener poder para representar a las partes y otorgar la prenda
correspondiente atendido su monto

Se debe tener a la vista la Resolucidon del Contrato correspondiente y copia simple del Estado de
Pago u otro titulo de que se trate

Fuente: Ord. Fiscalia N° 2295 de fecha 30.07.2007

Ver Procedimiento en 3.5.

PROCEDIMIENTO OTRAS PRENDAS, MANDATOS, OTROS MANDATOS DE PRENDAS (OP, M, OM de P)

A. NIVEL CENTRAL

PERSONA NATURAL o JURIDICA

e Remite OP, M, OM de P al Director General de Obras Publicas en el nivel central o a Director
General de Concesiones, segun corresponda el contrato, para que sea cursada, adjuntando los
documentos definidos en punto 3.4

DIRECTOR GENERAL DE OBRAS PUBLICAS / CONCESIONES

e Recibe OP, M, OM de P

e Toma conocimiento de OP, M, OM de P y lo envia el mismo dia a Fiscalia MOP, para su examen
legal, con toda la documentacion requerida por Fiscalia MOP, punto 3.4, con copia a la
Direccion de Contabilidad y Finanzas y a la Direccién MOP de la cual dependa el Contrato.

Notas:

1. En la eventualidad que una Direccién MOP recibiera OP, M, OM de P, deberd remitirla(o) a
Fiscalia MOP el mismo dia e informar de la situaciéon via correo electronico al Jefe del
Departamento de Contabilidad de la DCyF.
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2. Si la OP, M, OM de P, dice relacion con un Estado de Pago ya generado, y cuyo pago se
encuentra pendiente, no habiendo sido emitido aun el correspondiente Informe de Fiscalia
MOP, la respectiva Direccién MOP, debera remitir fotocopia de dicho Estado de Pago a Fiscalia,
a fin que ese Servicio lo agregue a los antecedentes y lo derive conjuntamente con su Informe a
la Direccién de Contabilidad y Finanzas.

FISCALIA MOP

e Recepciona OP, M, OM de P

e Revisa datos de OP, M, OM de P, en cuanto a su legalidad e integridad

e Sila OP, M, OM de P procede, remite su V°B® a través de Ordinario dirigido a la DCyF, con copia
a la Direccion MOP respectiva.

e SilaOP, M, OM de P no procede, lo devuelve a la Direccion MOP.

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD NC — SUBDEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Recepciona Ordinario con V°B° de Fiscalia, con antecedentes de OP, M, OM de P

e Analiza antecedentes (OP, M, OM de P)
e Registra en Mddulo Control de Pagos — Administracion Némina Proveedores — Mandatos de
Contratos, antecedentes (OP, M, OM de P). En la opcién Mandatos de Contratos ingresa RUT,
Beneficiario, NUmero de Mandato, Fecha de Aprobacion, Rut Contratista y Razén Social del
contratista, Estado del Mandato (Vigente, Suspendido), Fecha de la suspensién, Usuario y fecha
de las modificaciones. (Ver pantalla Figura 27).
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Figura 27 - Mandatos de Contratos

Nota:

Cesion de Crédito
En caso que se haya recepcionado Notificacion electrénica en el Sistema Contable Financiero
SICOF, se registra en el Mddulo Control de Pagos — Administracién Némina Proveedores — Facturas
Factoring, la informacion relativa a la cesién: RUT factoring, razén social factoring, usuario que
ingreso el factoring, fecha del ingreso, N° de factura cedida, tipo de documento tributario, RUT
contratista o proveedor, razén social del contratista o proveedor, Monto, N° del Contrato, N° del
Estado de Pago, Fecha del Estado de Pago, N° Ordinario y Fecha del Ordinario de Fiscalia (dando
V°B° a la cesidén), fecha de la modificacion (del blogueo), Usuario que modificé el estado, Estado del
Pago, Fecha y Usuario que bloqued la factura cedida. (Ver Pantalla Figura 28).

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos

65



Manual de Contratos

Para mayor informacién remitirse a la Circular DCyF N°9, de 10 de junio 2022, Actualiza
Procedimiento de Factura - Mérito Ejecutivo - Cesion de Crédito. Deja sin efecto Circular DCyF N°8
de 23 de junio 2017.
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Figura 28 - Facturas Factoring

B. EN NIVEL REGIONAL

PERSONA NATURAL o JURIDICA

e Remite OP, M, OM de P a un Servicio MOP para que sea cursada.

DIRECCION REGIONAL MOP

e Recibe OP, M, OM de P

e Toma conocimiento de la OP, M, OM de P y la envia dentro del mismo dia a Fiscalia Regional
MOP para su examen legal, con copia a la Direccion de Contabilidad y Finanzas Regional para su
correspondiente tramitacion.

Nota:

En la eventualidad, que la OP, M, OM de P, tenga relacién con contratos que tengan compromisos
de fondos del nivel central, se deberd a la vez, remitir via correo electrénico, al Jefe del
Departamento de Contabilidad de la DCyF, indicando los datos de la persona natural o juridica que
ha otorgado la OP, M, OM de P.
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FISCALIA REGIONAL MOP

e Recepciona OP, M, OM de P

e Revisa datos de OP, M, OM de P, en cuanto a su legalidad e integridad

e Sila OP, M, OM de P procede, remite su V°B® a través de Ordinario a la DCyF Regional, con
copia a la Direccidn Regional MOP respectiva.

e Sila OP, M, OM de P no procede, lo devuelve a la Direccion Regional MOP.

SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Recepciona Ordinario con V°B° de Fiscalia con antecedentes de OP, M, OM de P.

e Analiza antecedentes OP, M, OM de P

e Registra en Modulo Control de Pagos — Administracion Némina Proveedores — Mandatos de
Contratos, antecedentes (OP, M, OM de P). En la opcién Mandatos de Contratos ingresa RUT,
Beneficiario, NUmero de Mandato, Fecha de Aprobacion, Rut Contratista y Razén Social del
contratista, Estado del Mandato (Vigente, Suspendido), Fecha de la suspensién, Usuario y fecha
de las modificaciones (Ver pantalla Figura 14).

e Archiva el Ordinario con V°B° de Fiscalia, con antecedentes de OP, M, OM de P.

Nota:

Cesién de Crédito

En caso que se haya recepcionado Notificacion electrénica en el Sistema Contable Financiero
SICOF, se registra en el Médulo Control de Pagos — Administracion Nomina Proveedores — Facturas
Factoring, la informacidén relativa a la cesion: RUT factoring, razén social factoring, usuario que
ingreso el factoring, fecha del ingreso, N° de factura cedida, tipo de documento tributario, RUT
contratista o proveedor, razén social del contratista o proveedor, Monto, N° del Contrato, N° del
Estado de Pago, Fecha del Estado de Pago, N° Ordinario y Fecha del Ordinario de Fiscalia (dando
V°B° a la cesidn), fecha de la modificacidon (del bloqueo), Usuario que modifico el estado, Estado del
Pago, Fecha y Usuario que bloqued la factura cedida. (Ver Pantalla Figura 28).
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CAPITULO 4 REGISTRO Y EJECUCION DE MEDIDAS PRECAUTORIAS DE CONTRATOS

La DCyF en el Nivel Central y Regiones, genera a través de registros en el SICOF la informacién de causas
judiciales provenientes de los distintos tribunales del pais, y de 6rdenes de embargo emitidas por la
Tesoreria General de la Republica, que afectan a las empresas que se vinculan con el MOP, en conformidad a
la informacidn oficial proveniente de las respectivas Fiscalias MOP. El objetivo es ejecutar automaticamente
la orden del Tribunal o de la TESGRAL, cada vez que se recibe una orden de pago en favor de la empresa
afectada por la medida.

El registro de una Orden de Retencion Precautoria en SICOF, es responsabilidad de cada Unidad DCyF que
recibe la informacién, ya sea del nivel central o nivel regional, sin importar la regién donde se administran los
contratos afectos a la medida. Dado que el sistema opera automaticamente a nivel nacional, cada vez que se
curse un pago de la empresa a un contrato afectado por la “orden de retencion precautoria”, ésta se debe
ejecutar en forma inmediata, considerando para ello los criterios de prioridad definidos, es decir, se da
cumplimiento a la causa judicial con fecha de notificacion al MOP mas antigua, salvo que la Fiscalia MOP
determine lo contrario.

Todas las retenciones precautorias efectuadas y contabilizadas por cualquier regién, deben ser informadas
por correo electrénico a la regién donde se origind y registro inicialmente la causa judicial.

4.1 PROCEDIMIENTO REGISTRO MEDIDAS PRECAUTORIAS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC UNIDAD DE CONTRATOS-SUBDEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

> En los casos en que la DCyF, nivel central o nivel regional, reciba directamente una orden judicial
emanada de cualquier tribunal de justicia del pais, u orden de embargo de TESGRAL, ésta debe ser
remitida a la brevedad a la respectiva Fiscalia del nivel central o nivel regional segin corresponda,
previo registro, en tanto se recepciona en DCyF, de la causa en SICOF en estado NO APROBADA
POR FISCALIA (NAF), informando los antecedentes recibidos. La Fiscalia debe emitir un
pronunciamiento por escrito, de si procede o no su ejecucion (Fuente: Ord. N° 2246 de fecha
20.06.2017 de Fiscal Nacional MOP).

FISCALIA MOP

e La Fiscalia debe emitir un pronunciamiento de si procede o no su ejecucién, enviando Oficio a DCyF
Nivel Central o Regional segin corresponda (Fuente: Ord. N° 2246 e fecha 20.06.2017 de Fiscal
Nacional MOP)

e Lo anterior, a efectos de impedir que se cursen pagos a la empresa demandada, mientras dure el
proceso de revision de los antecedentes enviados a la Fiscalia MOP.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC UNIDAD DE CONTRATOS - SUBDEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Recibido el Oficio de Fiscalia con la aprobacién de la medida precautoria u orden de embargo, la
DCyF debe ingresar el Oficio en SICOF, con cédigo 31 en la columna TD, y modificar el estado a NR
= NO RETENIDA, para su posterior ejecucion. Para un correcto registro en SICOF deberd en la
columna fecha, registrar la fecha correspondiente a la notificacién al MOP, la que deberd venir
sefialada de manera explicita en Ord de Fiscalia. Para un correcto cumplimiento y determinacion
de prevalencia (Fuente: Ord. N° 3838 de fecha 22.09.2017 de Fiscal Nacional MOP).
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Si Fiscalia no aprueba, se debe cambiar a estado Eliminada la causa de los registros de SICOF.

El registro oportuno en SICOF se realiza en el médulo Contratos / Retenciones Precautorias de
Contratos / Consultas Mantencién Retenciones Precautorias. (Ver figura 29)

Es importante considerar que al generar una nueva causa en SICOF, se utilice la ventana
Observaciones para registrar diversas notas explicativas relacionadas con la causa, como por
ejemplo, registrar si la retencion debe ser consignada inmediatamente en la cuenta corriente del
tribunal.

La medida precautoria u orden de embargo puede afectar a uno o mas contratos de la empresa
demandada, los que deben ser registrados en la ventana “Contratos Asociados”. Si la orden judicial
o de embargo es general, deben ser asociados todos los contratos de la empresa demandada a
nivel nacional, VIGENTES y EN LIQUIDACION, independiente de si tienen saldos o no. (Ver figuras
30y 31)

La Unidad de Contratos NC y las Direcciones Regionales DCyF deben revisar periddicamente el
ESTADO de las causas judiciales de su regién, analizando la situacién actual de cada una de ellas
(Ver figuras 32 y 33).

Es importante dar estricto cumplimiento a los términos y requerimientos de la Fiscalia,
particularmente en lo que se refiere a montos y conceptos de la orden judicial o de embargo.

No todos los oficios de la Fiscalia MOP, tienen el mismo contenido en la redaccion de su texto:

> Oficios que sdlo indican orden de RETENCION:

En este caso la DCy F, nivel central o regional debe proceder sélo a dar cumplimiento a la orden
de retencion de dineros. Cuando esta orden se ejecute, la DCyF procede a informar por oficio a
la respectiva Fiscalia el cumplimiento de la orden, consultando ademas el destino que procede
dar al valor retenido, quedando a la espera de la orden de consignacién.

Se deberd consultar periddicamente a Fiscalia MOP el destino que debe dar DCyF a los fondos
retenidos.

Una vez ejecutada la CONSIGNACION del valor retenido, la DCyF procede a informar enviando a
Fiscalia el respectivo comprobante de depdsito bancario.

> Oficios que indican orden de RETENCION y orden de CONSIGNACION:

En este caso, la DCyF, procede a efectuar la retencion de dineros y a ejecutar la orden de
consignacion. Una vez efectuado ambos requerimientos, la DCyF debe informar por oficio a la
Fiscalia su cumplimiento, adjuntando el respectivo comprobante de depdsito bancario.

Nota:

Si una region ejecuta una orden de retencién emanada de una regioén distinta, ésta debe informar
por correo electréonico el cumplimiento de la sefialada orden a la region que dio origen al registro
en el SICOF, y quedar a la espera de las instrucciones a seguir. Mientras tanto el valor permanece
retenido en el concepto “Retenciones Precautorias”. Se deberd consultar periédicamente a Fiscalia
MOP el destino que debe dar DCyF a los fondos retenidos.
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e Para el registro y ejecucion de las medidas informadas, es conveniente mantener a manera de
respaldo, un archivo digital con los oficios y antecedentes recibidos.

REGISTRO Y CONSULTAS DE RETENCIONES PRECAUTORIAS
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Figura N° 30 Registro de Observaciones y Contratos Asociados

En ventana Observaciones se registran las anotaciones relacionadas con la causa judicial u orden

de TESGRAL.

En la ventana Contratos Asociados se despliega la siguiente pantalla, donde se registran todos los
contratos asociados al contratista, segun lo indique la orden del Tribunal o TGR:

70

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos



Manual de Contratos

] I -
e ‘“~l L
Camte M C AT ATee MR R e

Margute | LTI [ COGRANDA LABTRA, ¥ PRE scnie, [ SAUTAGE

[P ST - { AR TT S THE TS FORT kA (W P \
Tt M St s oy e - { 3 [ 23] . LS i e
O T oininenss Pt Sriumedens o ! o | ce— mmvmmmir__[u
© St gugms L= = ,,____..._..%mo "'-'m-'"--wE 0
ko ! ! = - ’ - [ GOVAR TU L R WA T C g,
W Fanaen mmaman T Y| = o] N = n ! I ’ I
Urven Towwn WML sk b s
* Gervas v ev— = =
- Do Yo ar e . [ree
¥ Tewans 1 e s - ——— ST AT
b e
e .

) e e rorE—
WA e oo - e o -
B ] o DHe  Caald e - ey P
 Cw—— e amete Smambedy Rt
Merane
= B
G - e L.
:..__ O
D) -
e o
P Py — e _{seiaem
v i (W
LTI STV
DI
D T — Tt =t
;—.‘._"‘—._‘
Vo ——— o - “—Fm—'-
O St P - P —bab " ;—"—'——‘.
Mmirddo - N
* (namr e =
.
P e Vo SITITIA (1A I i | R S A
DT R, .
# Vs ot A A
® re . e =
o e —

Figura N° 32: Consulta Retenciones Precautorias Causas Judiciales.

e En botdn “Ir a Causa”, se puede ver en detalle la causa judicial.
e En opcidn “Planilla” se puede llevar a Excel la informacién.

Cavbiie Mmoo L e w——— by
: e W focne Canne bl Bemeatens Desae. Cowven LA Cawnn Wor & Rema N o e Lnaaen
[T T hawat | O T oTcaesa | T asiiee ¥ [T [ Winea| 1%
A ] e .3, 1 - —
v Grarmug - '-““ F { s ~ o :;: C 308 905 » mun-‘.(
& Aantalior }._ | SRS NIV E— - - - SEE
{ { 0 L { A 1 560 200 . ) v 1 %8 wa
B o— X ety et | e i E o - } Ty
PR 44 paiesms otvem O R At T L e e i v LT -
© fasiones { | { { ) T Y e 2 s Tt
B Lt IRt r—'—m-‘—: [ o casma TS o r 5 T -
Cewmduliomrae Srwn Mot e A U L i o s 2 ¥ Crva
Zewata Rams uacaca o Comms S | (DOMAIR : 1 { e w1 . ey ) Wl |
Lava ez Aemnres Frecamis - “Conmat 1 | ! T ot cwa LT r G 0 CXITTH
L LR R
Y e Tows aruntemaas | rse sy | maotmary | woas s | semoar
« Covempy (wwwre 7
® Fovmm wwesoe PR .—m P PR S V0 A0 L N0 COM COM TR SORA § s Cowna o a2
» i e o — $
L N i
RALEE
A
R el
* Pozre rmem ,

Figura N° 33: Detalle Movimiento Retenciones Precautorias — Causas Judiciales

e En opcion “Ir a Causa”, se puede ver en detalle la causa judicial.

e En opcion “Planilla” se puede llevar a Excel la informacién.

e Registra una cuadratura entre Saldo Causa Judicial, Saldo de la cuenta contable Retenciones
Precautorias y la Diferencia entre ambos conceptos.
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4.2 CAMBIOS DE ESTADO DE CAUSA JUDICIAL

Para efectuar un cambio de estado de una causa judicial en SICOF, se debe tener en cuenta la

definicidon de cada uno:

» No aprobada por Fiscalia:

Son las causas judiciales que han sido notificadas directamente por los Tribunales de Justicia o
Tesoreria General de La Republica, a la Direccién de Contabilidad y Finanzas, a nivel nacional,
efectuando el registro en SICOF y enviando para el debido pronunciamiento de legalidad, a través
de Oficio, a la Fiscalia MOP, Unidad de Apoyo a la Defensa del Interés Fiscal — NC o NR, segun
corresponda en la region que recepciona la notificacién (Ver figura 34).

Es un estado transitorio, a la espera del Oficio de Fiscalia MOP con el debido pronunciamiento de
legalidad.

NTENCION RETENCIONE
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Figura 34 — Estado Causa Judicial NAF — NO APROBADA POR FISCALIA

> No Retenida

Son las causas judiciales en las que no se ha efectuado la retencién precautoria de los montos
ordenados a retener por los Tribunales de Justicia o Tesoreria General de La Republica (Ver Figura

35).
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Figura 35- Estado Causa Judicial NR — NO RETENIDA

> Retencién Parcial

Son las causas judiciales en las que se ha efectuado una parte de la retencion de los montos
ordenados a retener por los Tribunales de Justicia o Tesoreria General de La Republica,
presentando aun un saldo pendiente por retener (Ver Figura 36).
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Figura 36 — Estado Causa Judicial RP — RETENCION PARCIAL
» Retencién Total

Son las causas judiciales en las que se ha efectuado la retencidn total de los montos ordenados a
retener por los Tribunales de Justicia o Tesoreria General de La Republica, no presenta saldo
pendiente por retener, DCyF ha informado a Fiscalia MOP la retencién total consultado el destino
que debe dar a los fondos retenidos (Ver Figura 37).

Debera consultar periddicamente a Fiscalia MOP el destino que debe dar DCyF a los fondos
retenidos.
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Figura 37 — Estado Causa Judicial RT — RETENCION TOTAL

Alzamiento judicial

Es un estado transitorio, una vez que DCyF ha recepcionado el Ord. con la comunicacion del
alzamiento este se registra en SICOF, disminuyendo en la columna valor a retener, para que el total
se muestre en 0, y se debera distinguir entre dos escenarios:

a)

Que exista un monto retenido y sin consignar

Si el Ord. de Fiscalia MOP sefiala que deberan liberarse y restituirse los fondos retenidos
propiedad de la empresa demandada, salvo que el dinero deba ser retenido para el
cumplimiento de otra medida precautoria o embargo vigente, o salvo que el crédito hubiere
sido cedido a un tercero, o bien, que el dinero deba ser destinado a otros fines, DCyF deberd
NC — NR, segun corresponda debera verificar (Ver Figura 38):

Si existen, en SICOF, otras medidas precautorias pendientes de retener, que recaigan sobre la
empresa, sobre las que se pueda dar cumplimiento.

Si el documento tributario sobre el que se efectud la retencion, sus créditos ha sido cedidos,
deberd dar cumplimiento al procedimiento establecido en Circular DCyF N° 9 de 2022, punto
4.3 Bloqueo y casos en que se envia a Fiscalia, letra d) y letra e), con la finalidad que Fiscalia
MQOP emita pronunciamiento legal respecto a la cesién de crédito cuando contengan un
elemento especial en su transferencia

DCyF NC — NR, remitird mediante Oficio, todos los antecedentes de la factura cedida a la

Fiscalia MOP que corresponda, considerando si el contrato es pagado en nivel central o nivel
regional.
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Figura 38 - Causa con alzamiento y monto retenido sin consignar

b) Que no existan montos retenidos pendientes de consignar

Se debera dar respuesta mediante Oficio a la Fiscalia MOP regional o NC, segun corresponda, de
las acciones asociadas a registro en SICOF del alzamiento de la medida precautoria u orden de
embargo, una vez efectuada la comunicacién y anotado en las observaciones, procede el
cambio de estado a Eliminada (Ver Figura 39).
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Figura 39 — Causa con alzamiento y sin monto retenido pendiente de consignar
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» Eliminada

Son las causas judiciales en las que se efectud la retencion del 100% de los montos ordenados a
retener por los Tribunales de Justicia o Tesoreria General de La Republica, estos fondos fueron
consignados en la cuenta corriente del respectivo Tribunal o entregado el documento bancario en
la Tesoreria General de La Republica, no presentan saldo pendiente por retener ni consignar (Ver
figura 40) o, en su defecto, se ha recepcionado Ord. de Fiscalia MOP con notificaciéon de resolucion

que ordena el alzamiento de la medida precautoria de retencién o suspensién (figura 41).

El total de las columnas Saldo por retener y Saldo por pagar, deben presentarse en valor O.
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Usos de Conceptos 1 Retenciéon y 2 Consignacién en analisis auxiliar

Al ingresar los datos en el analitico de la cuenta contable 214040601 Retenciones Precautorias de contratos,
se deben utilizar los siguientes conceptos:

1. Retencidn

Haber : para reflejar un valor retenido
Debe : parareflejar una devolucidon de retencién o anulacion de retencién

2. Consignacién

Debe : para reflejar una consignacién, es decir un pago al Tribunal de Justicia o Tesoreria General de
La Republica.
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CAPITULO5 APLICACION NORMATIVA SOBRE SUBCONTRATACION A LOS CONTRATOS QUE CELEBRA

5.1

5.2

53

EL MOP

CONCEPTO SUBCONTRATACION

El trabajo en régimen de subcontratacién, es aquél realizado en virtud de un contrato de trabajo entre
un trabajador para un empleador, denominado contratista o subcontratista, cuando éste, en razén de
un acuerdo contractual, se encarga de ejecutar obras o servicios, por su cuenta y riesgo y con
trabajadores bajo su dependencia, para una tercera persona natural o juridica duefia de la obra,
empresa o faena, denominada la empresa principal, en la que se desarrollan los servicios o ejecutan
las obras contratadas (Art. 183-A Cddigo del Trabajo).

NORMATIVA

e (Codigo del Trabajo, Articulos 183-A, 183-B, 183-C, 183-D y 183-E, incorporados por la Ley N°
20.123/2006, Ministerio del Trabajo y Previsién Social: “Regula trabajo en régimen de
subcontrataciéon y otros”.

e Decreto Supremo MOP N° 75, de 2004, Reglamento para Contratos de Obras Publicas:
» Articulo 101, sobre subcontratacion.
> Articulos 131y 132, sobre pago de remuneraciones e imposiciones previsionales por cuenta del
contratista.

e Ord. DGOP N°157 de fecha 08.02.2007 sobre aplicacién de la Ley N°20.123 a los contratos que
celebre el MOP con contratistas y consultores.

e Dictamen CGR N° 2594, de 2008, que sefiala que aplica a los organismos de la Administracion del
Estado la normativa sobre subcontratacion incorporada por la Ley N°20.123 al Cddigo del Trabajo,
con la sola excepcion de lo establecido en el inciso segundo del Articulo 183-A, que establece que
si los servicios prestados por el contratista o subcontratista se realizan sin sujecion a los requisitos
sefialados en el inciso anterior (que define el trabajo en régimen de subcontratacion), se entendera
que el empleador es el duefio de la obra, empresa o faena (empresa principal), lo cual implicaria
incorporar en una entidad publica a los trabajadores de los contratistas y subcontratistas, con una
calidad y régimen estatutario que no es el propio de dichos organismos.

De acuerdo a lo manifestado por la Direccion del Trabajo, el inciso segundo del articulo 183-A, sélo
aplica a las empresas del Estado cuyo personal se rija por el Cédigo del Trabajo y que carezcan de
planta sefialada por la ley.

e Ord. Fiscalia MOP N°578, de 06.02.2012, que sefiala que la Ley N°20.123 aplica a los contratos de
consultoria y a los contratos de suministro y prestacién de servicios.

RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA PRINCIPAL

El Ministerio de Obras Publicas, como empresa principal, hasta antes de la Ley N° 20.123, era
responsable subsidiario de las obligaciones laborales y previsionales de contratistas y subcontratistas
respecto de sus trabajadores. Con la Ley N° 20.123, el MOP pasé a ser solidario de tales obligaciones,
sin embargo, puede mantener la subsidiaridad si hace efectivo el derecho de informacion y de
retencion que le otorga la ley, en caso contrario, pasa a ser solidario, como se sefiala a continuacion:
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a) Responsabilidad solidaria. Es la que obliga a la empresa principal a responder por las deudas
laborales y previsionales en que hayan incurrido sus contratistas o subcontratistas con sus
trabajadores, por el periodo en que esos trabajadores hayan prestado servicios para la ejecucion
de su obra (Articulo 183-B, Cddigo del Trabajo).

Existe responsabilidad solidaria cuando la empresa principal no ha ejercido los derechos de
informacién y de retencién.

» Derecho de Informacién. Seguin establece el Articulo 183-C del Cédigo del Trabajo, la empresa
principal tiene derecho a ser informada por los contratistas y subcontratistas sobre el monto y
estado de cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales respecto a sus
trabajadores. El mismo derecho tienen los contratistas respecto de sus subcontratistas.

El monto y estado de cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales debe ser
acreditado mediante certificados emitidos por la respectiva Inspeccién del Trabajo, o bien por
medios idéneos que garanticen la veracidad de dicho monto y estado de cumplimiento.

> Derecho de Retencion. El Articulo 183-C del CT establece asimismo, que en el caso que el
contratista o subcontratista no acredite oportunamente el cumplimiento integro de las
obligaciones laborales y previsionales en la forma sefialada, la empresa principal podra retener
de las obligaciones que tenga a favor de ellos el monto de que es responsable.

» Derecho al Pago por Subrogacion. Si se efectla la retencion la empresa principal estara obligada
a pagar con ella al trabajador o institucién previsional acreedora. El mismo derecho tendra el
contratista respecto de sus subcontratistas.

b) Responsabilidad subsidiaria. Si la empresa principal hiciere efectivo el derecho de informacion y el
derecho de retencion, responderd subsidiariamente cuando el contratista o subcontratista, segun
sea el caso, no cumpla con sus obligaciones laborales y previsionales respecto de sus trabajadores
(Articulo 183-D, Cddigo del Trabajo).

Para hacerla efectiva el trabajador debe demandar al contratista, que es su empleador directo o,
en su caso, al subcontratista. Si estos no responden, la accidn judicial se encamina hacia la empresa
principal.

NOTA: en casos de demandas de los trabajadores, las causas laborales son informadas al
Departamento de Contabilidad NC u homdlogo en el NR quienes las registran en el Sistema Contable
Financiero, para proceder a la retencion de los valores adeudados a los trabajadores en los Estados de
Pago a favor del contratista.

DE LOS CONTRATOS QUE CELEBRE EL MOP

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 183-D del Cddigo del Trabajo, el MOP, en calidad de
empresa principal, si hiciere efectivo el derecho a ser informado y el derecho de retencién, en caso de
incumplimiento por parte del contratista o subcontratista, responderd subsidiariamente de aquellas
obligaciones laborales y previsionales a favor de los trabajadores de éstos y si ademas ejerce el
derecho de subrogacién, el Inspector Fiscal estd facultado para pagar a través de la DCyF, con cargo a
los Estados de Pagos pendientes ante un Inspector del Trabajo o Ministro de Fe.

79

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos



Manual de Contratos

Articulo 101 RCOP, Requisitos para subcontratar:

“El contratista sélo podra subcontratar parte de las obras siempre que obtenga la autorizacién de la
Direccion, pero entendiéndose, en todo caso, que éste se mantiene como responsable de todas las
obligaciones contraidas con el Ministerio en virtud del contrato, como asimismo de las obligaciones
para con los trabajadores, que omita pagar el subcontratista, siendo aplicable lo dispuesto en los
articulos 131y 132 del RCOP.

Los subcontratistas deberan tener inscripcion vigente en el o los registros y categorias del Registro de
Obras que procedan segun los documentos de licitacién y de acuerdo a las actividades que ellos
desarrollaran.

Las bases administrativas podran establecer el porcentaje maximo de obras que puedan ser
subcontratadas, el que en ningln caso podra superar un 30 % del valor total del contrato, salvo
situaciones de excepcién, debidamente justificadas por el Director correspondiente. El contratista
solicitard oportunamente la autorizacién del Director, quien debera pronunciarse en un plazo de 15
dias habiles contados desde la recepcién del documento respectivo en su oficina de partes; si no se
pronunciare, se entenderd aceptada la solicitud. El contratista deberd enviar al Inspector Fiscal, copia
de su solicitud y de la respuesta recibida.

En caso que el contratista emplee subcontratistas en la ejecucion de las obras sin haber obtenido la
autorizacion correspondiente, la Direccidon queda facultada para poner término anticipado al contrato
conforme a lo dispuesto en el articulo 151”.

Articulo 131, Pagos por cuenta del contratista:

“El inspector Fiscal queda facultado para pagar, a través de la DCyF, con cargo a los estados de pago
pendientes, ante un inspector del trabajo o un ministro de fe, los sueldos, jornales o tratos adeudados
a los trabajadores ocupados en la obra por el contratista o subcontratista, como también los gastos
originados por esta diligencia. Si los estados de pago pendientes son insuficientes, se utilizaran las
retenciones y garantias del contrato”.

Articulo 132, Pagos por cuenta del contratista:

“Los funcionarios autorizados para aprobar estados de pago quedan facultados para no darles curso,
cuando el contratista no acredite el pago oportuno de las remuneraciones, imposiciones previsionales
y el pago de cotizaciones de la Ley N° 16.744 de los trabajadores ocupados en las faenas, o bien,
podran ordenar que se retenga de dichos estados de pago las cantidades adeudadas por tales
conceptos, las que seran pagadas por cuenta del contratista a las personas o a las instituciones que
corresponda, a través de la Direccién de Contabilidad y Finanzas.

Lo mismo se adoptara en el caso de que no se acredite el ingreso oportuno en arcas fiscales de los
impuestos retenidos al personal, de sus sueldos y salarios”.

Bases Administrativas

Es recomendable hacer mencidn expresa, en las Bases Administrativas o Circulares Aclaratorias, sobre
la aplicabilidad de la Ley N° 20.123/2006 - Subcontratacion, destacando que los contratistas y
subcontratistas continuaran siendo los principales responsables ante sus trabajadores, en relacion a
sus deberes laborales, previsionales, de seguros y otros y, serdn responsables ante el MOP de la cabal
aplicacién de lo dispuesto en el Contrato y las normas legales y reglamentarias que lo regulan, incluida
Ley N° 20.123/2006 - Subcontrataciones, y que cualquier costo o gasto que ello les signifique sera de
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5.5

5.6

su exclusiva responsabilidad. Igualmente, cualquier costo o gasto que se le produzca o produjere al
MOP por este tipo de incumplimiento, de parte de sus contratistas o subcontratistas, debera serle
reembolsado integramente, pudiendo el MOP, si es necesario, recurrir para ello, a cualguier monto
gue el Ministerio adeude o adeudare a sus Contratistas, e incluso acudiendo si fuere preciso, a hacer
efectivas las garantias vigentes, sean éstas en forma de boleta, pdliza o retencion.

Obligatoriedad de presentar Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales Y PREVISIONALES

La Circular DCyF N° 5, del 22 de junio 2012, imparte instrucciones sobre la obligatoriedad de presentar
el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales, CCOLyP, en el momento de
enviar a pago cada uno de los Estados de Pago asociados a un contratos de obra publica o de
consultoria, ademas de los contratos de suministro y prestacién de servicios Ley N°19.886.

Este control estd radicado en el Inspector Fiscal, no obstante, la Direccion de Contabilidad y Finanzas,
verificard que el CCOLyP esté adjunto a la Orden de Pago del Estado de Pago correspondiente, para
efectos de respaldar y evidenciar la validacion efectuada por el Inspector Fiscal.

Notas:

e En el Manual de Rendicion de Cuentas se establecen los pagos que deben adjuntar el Certificado
de Cumplimiento Obligaciones Laborales y Previsionales, este documento debe tener la fecha
vigente.

e Cuando el CCOLyP registre desvinculaciones de personal, el Inspector Fiscal deberd extender un
Certificado con su firma y pie de firma en original o firma electrdnica avanzada, indicando que no
existen deudas relacionadas con dichos casos a la fecha de emisién del Estado de Pago.

e (Cuando exista Cesion de Crédito, la Fiscalia MOP solicita el Certificado de Cumplimiento
Obligaciones Laborales y Previsionales con fecha vigente. Si existen desvinculaciones solicita los
finiquitos de todos los desvinculados.

PROVISION EN ESTADO DE PAGO POR FINIQUITOS NO FIRMADOS

En caso que el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales registre
desvinculaciones de personal, se debe adjuntar un Certificado emitido por el Inspector Fiscal, en que
conste que ha tenido a la vista los finiquitos firmados por los trabajadores desvinculados.

Cuando existen finiquitos no firmados, el Inspector Fiscal realiza una provisién en el Estado de Pago,
en resguardo del interés fiscal, rebajando el liquido a pagar, de manera de contar con los recursos
necesarios en caso que el o los trabajadores efectien demanda. Los montos provisionados son
devueltos posteriormente a la empresa, si presenta los finiquitos firmados.

o Plazo de Prescripcidn de los Derechos y Acciones de los Trabajadores
El Articulo 510, incisos 1y 2 del Cédigo del Trabajo sefiala:

“Los derechos regidos por este Codigo prescribirdn en el plazo de dos afios contados desde la
fecha en que se hicieron exigibles.

En todo caso, las acciones provenientes de los actos y contratos a que se refiere este Cédigo
prescribirdn en seis meses contados desde la terminacién de los servicios”.
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Respecto a dicho Articulo, el Departamento Juridico de la Direccion del Trabajo, mediante Ord.
N°1509, de 06.04.2017, sefiala que se debe distinguir entre la prescripcién de derechos y acciones
mientras subsista la relacion laboral y cuando ésta se encuentra terminada.

Si se mantiene la relacion laboral, se aplica la regla general, esto es, los derechos prescriben en el
plazo de dos afios contados desde la fecha que se hicieron exigibles, no existiendo plazo para
ejercer la accidn, de forma que ésta subsiste mientras se mantiene vigente la relacion laboral.

Si la relacion laboral se encuentra terminada, los derechos prescriben igualmente en dos afios
contados desde que se hicieron exigibles, por aplicacién de la regla general, en tanto que la accion
de exigir el cumplimiento de los mismos prescribe en el plazo de seis meses, contados desde la
terminacién de los servicios.

Contabilizacidn Provisidn Finiquitos

La contabilizacion de Estados de Pago con provision de finiquitos, se presenta en Anexo
“CONTABILIZACIONES DE CONTRATOS”.
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CAPITULO 6  IMPUESTO AL VALOR AGREGADO A LOS CONTRATOS GENERALES DE CONSTRUCCION,

6.1

6.2

6.3

CONTRATOS DE INSTALACION Y CONFECCION DE ESPECIALIDADES, Y CONTRATOS DE
CONSULTORIAS

DEL HECHO GRAVADO

El Decreto Ley N° 825/74, en su Articulo 8 letra e) sefiala como hecho gravado con el IVA, a los
Contratos Generales de Construccién y Contratos de Instalacién o Confeccidn de Especialidades.

DEL MOMENTO EN QUE SE DEVENGA EL IVAY EN QUE DEBE EMITIRSE LA FACTURA

El Decreto Ley N° 825/74, en su Articulo 9 letra f) sefiala que en los Contratos Generales de
Construccion y Contratos de Instalacion o Confeccién de Especialidades, el IVA se devenga en el
momento de emitirse la o las facturas.

Por otra parte, el articulo 55°, inciso segundo, del mismo texto legal, sefiala la oportunidad en que
deben emitirse las facturas para este tipo de contratos, y dice: “la factura debera emitirse en el
momento en que se perciba el pago del precio del contrato, o parte de éste, cualquiera sea la
oportunidad en que se efectle dicho pago". Lo anterior, es aplicable a pagos de anticipos, canje o
devolucion de retencion, avance de obra y reajuste.

DE LA BASE IMPONIBLE

La regla general sobre base imponible del Impuesto al Valor Agregado, se encuentra establecida en el
Articulo 15° del Decreto Ley N° 825, mientras que las normas especiales que se refieren a los Contratos
Generales de Construccion y Contratos de Instalacion o Confeccidn de Especialidades, se sefialan en el
Articulo 16° letra c), correspondiendo al valor total del contrato incluyendo los materiales.

Forma de determinar la Base Imponible del IVA en los avances de obras:

Avance de obra sin retencién de garantia por cumplimiento de contrato:

Base Imponible = Valor avance de obra indicado en Caratula del
Estado de Pago (E de P) (-) IVA incorporado en el
avance

(+) IVA

Valor Total Factura = Gasto Presupuestario
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Avance de obra con retencién de garantia de cumplimiento de contrato:

Valor bruto del avance =

(-) Valor retencién con
IVA incluido

Valor Total Factura

Base Imponible
(+) IVA

Valor Total Factura

Valor obra indicado en Caratula del E de P (incluido
el IVA)

Valor total factura (-) IVA de este mismo valor

Valor Total Factura + Retencion con IVA incluido = Gasto Presupuestario

Anticipos pagados:

Base Imponible =

Recuperacion de anticipos:

Base Imponible

Valor anticipo de obra indicado en Caratula de E de
P (-) IVAincorporado en el anticipo

Valor avance de obra indicado en Caratula del E de
P (-) IVAincorporado en dicho avance

Subtotal

(+) IVA de la Base Imponible

Valor Total Factura =

Multas de Contratos:

() Monto del descuento por anticipo,
(debidamente reajustado) previamente deducido
de dicho monto el iva incorporado en él

Monto Liquido a Pagar

El Ord. SIl N°1.644/86, sefiala que las multas por atraso aplicadas a los contratistas, por tener caracter
de indemnizacién no constituyen hechos afectos a IVA. Agrega que conforme a lo dispuesto en el
articulo 52° del DL 825, de 1974, no existe obligacion de emitir facturas u otros documentos de orden
tributario, cuando se producen estos resarcimientos.

El Servicio de Impuestos Internos (Preguntas Frecuentes ID: 001.012.3271.004, actualizada 05.07.22),
sefiala con relacidn a este tema, que no corresponde que el beneficiario de la indemnizacién emita una
factura sin IVA para los fines de su cobro, debido a que la indemnizacién de perjuicios no reudne los
elementos necesarios para ser considerada una venta, ni tampoco un servicio, pudiendo emitirse
cualquier otro documento que dé fe y acredite la efectividad del monto recibido por concepto de

indemnizacién.
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6.4

De acuerdo a lo anterior, no corresponde que el MOP emita factura por multas aplicadas a los
contratistas, como tampoco es requisito exigir factura en los casos de indemnizaciones que el MOP
deba pagar a las empresas contratistas.

Para cursar Estados de Pago que incluyen multas, el valor por el cual el contratista debe extender la
factura, el mencionado Ord. SIl N°1644 establece que debe ser por el valor total convenido, es decir,
no debe disminuirse en el monto de la multa.

Cuando la multa se determina sobre la base de un porcentaje de la obra pagada, ésta se aplicard sobre
el valor neto del pago y no sobre el valor bruto que incluye el IVA.

Canje o devolucién de retenciones:

La Base Imponible serd igual a la retencion, deducido el IVA que se incorpord en ella al retenerse.

Base Imponible
(+) IVA

Valor Total Factura

Reajustes de obras:

La Base Imponible de los reajustes de obras estd constituida por el monto de los reajustes, sin
deduccion alguna; lo anterior, teniendo en cuenta que, por no tratarse de “operaciones a plazo”, a
tales reajustes no se les aplica la modificacion introducida por la Ley N° 18.630 al N° 1 del art. 15 del DL
825/74

Reajustes de anticipos:
El Dictamen del SII N° 5/88, en su nimero 4, expresa:

“Cabe declarar que la devolucion de anticipos no es un hecho gravado con el IVA, siendo irrelevante la
forma o monto de su reajuste, de acuerdo con los articulos 2° y 8° del DL N° 825/74, ya que dicho
anticipo, es una forma de pago del precio de los contratos generales de construccion o de instalacién o
confeccién de especialidades, entre otros”.

En consecuencia, no se encuentran afectos al IVA los reajustes que percibe el MOP por los anticipos
gue otorga a los contratistas, en la parte correspondiente a la “variacion de la UF determinada por el
periodo respectivo de la operacién a plazo”, por no ser aplicables a esos reajustes el art. 15 del DL N°
825/74

AUMENTOS O DISMINUCIONES DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

La devolucidn de retenciones de contratos que se facturen a contar de la fecha que la Ley determine;
ya sea aumento o rebaja del IVA, deben ser consideradas saldo por devolver o canjear.

Para dar cumplimiento a lo citado, las Direcciones MOP deben tramitar durante el afio que se dicte el
incremento o rebaja, o antes de que el contrato se termine, Decretos o Resoluciones modificatorias,
Exentas o con Toma de Razdn por parte de la Contraloria General de la Republica, por el porcentaje
determinado, correspondiente al saldo de retenciones, por devolver o canjear por garantias.
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6.5

Ejemplo del cdlculo del monto por aumento o disminucién del 1% al actual impuesto.
a. Calculo del nuevo Saldo de retenciones por incremento

Saldo de retenciones actual =Monto neto de retenciones*1,20%
1,19%

Por un monto de $ 25.000.000, la diferencia a tramitar mediante Decreto o Resolucidon sera:
$210.084

b. Célculo del nuevo saldo de retenciones por rebaja

Saldo de retenciones actual =Monto neto de retenciones*1,18%
1,19%

Por un monto de S 25.000.000, la diferencia a rebajar mediante Decreto o Resolucion serd
$210.084.

Como medio de verificacion, el monto a aumentar por Decreto o Resolucion deberd corresponder
al 1% del valor neto del Saldo de Retencion por devolver o canjear por Garantias, que en el ejemplo
dado corresponde a $ 21.008.403.

INCORPORACION DEL IVA A LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA

La Ley N°21.420, publicada en el diario oficial del 04.02.22, en su Articulo 6 modificé el concepto de
“servicio”, contenido en el nimero 2°) del articulo 2°, del DL 825/74, Ley sobre Impuesto a las Ventas
y Servicios, por lo que todos los servicios seran gravados con IVA.

Ademads, en el Articulo 12, sobre exenciones de IVA, en la letra E, N°8, agregd las sociedades de
profesionales referidas en el articulo 42, N° 2, de la Ley sobre Impuesto a la Renta, aun cuando hayan
optado por declarar sus rentas de acuerdo con las normas de la primera categoria. Con esta
modificacion, las sociedades de profesionales referidas en el articulo 42, N° 2, de la LIR continuaran
exentas de IVA.

Vigencia

El Articulo octavo transitorio de la Ley 21.420, sefiala que las disposiciones contenidas en los
numerales 1y 2 del articulo 6 entraran en vigencia a contar del 1 de enero del afio 2023, y por lo tanto
se aplicaran a los servicios prestados a partir de dicha fecha.

Con todo, dichas modificaciones no se aplicardn respecto de servicios comprendidos en licitaciones
del Estado y compras publicas que hayan sido adjudicadas o contratadas con anterioridad al 1 de
enero de 2023.

Circular DCyF

Mediante Circular DCyF N°19, de 27 de septiembre 2022, se instruyd sobre la Afectacién con el IVA a
las prestaciones de servicios a contar del 01.01.23.
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CAPITULO 7 VALORES PRO FORMA

7.1

7.2

7.3

NORMATIVA DE VALORES PRO FORMA

e DS MOP N° 75, D0 01.12.04, Aprueba Reglamento para Contratos de Obras Publicas, Art. 4, N° 40.

e Resolucién DGOP N°258, de 09.10.2009, Bases Administrativas para Contratos de Obras Publicas,
Construccion y Conservacion.

e Ord. Sl N°1.363 de fecha 30.06.2008. Sefiala que la recuperacién de gastos no constituye un hecho
gravado.

CONCEPTO DE VALORES PRO FORMA

DS MOP N° 75, Articulo 4, N° 40, define Valor Pro forma:

Rubros que resultan esenciales para el correcto y oportuno desarrollo de los trabajos encomendados,
por lo que debe tratarse de labores que sean el necesario complemento de dichos trabajos, que no
estén suficientemente definidas para permitir al Contratista valorarlas, en términos que su realizacién
aparezca indispensable para la completa conclusién y posterior utilizacién de la obra que deben ser
autorizados al menos por el inspector fiscal y el Director correspondiente.

Estas partidas se sefialan en el presupuesto oficial y el proponente debe reproducirlas en su propuesta
a titulo meramente informativo, porque los montos reales no se conocen con anterioridad a la
licitacion, teniendo el contratista derecho a que el Ministerio le reembolse las cantidades efectivas
gue acredite haber pagado por su ejecucidén, mas el porcentaje que fijen las bases administrativas o
sin ningun recargo si éstas nada dicen. Corresponden a trabajos o servicios que debe ejecutar un
tercero, necesarios para la obra, cuya gestién se encomienda al contratista.

PROCEDIMIENTO PAGO DE VALORES PRO FORMA

> Valores pro forma incluidos en el Contrato:

Los trabajos complementarios (valores pro forma), que forman parte del Contrato, seran
contratados por cuenta del contratista.

El procedimiento de pago de valores pro forma, usado en el MOP, se sefiala a continuacién, el cual
debe estar de acuerdo a lo establecido en las Bases Administrativas:

Servicios pagados con factura

= E| Subcontratista emite factura afecta a IVA o boleta de honorarios a nombre del MOP, RUT
61.202.000-0, por los valores pro forma ejecutados y la remite a la empresa Contratista.

= E| contratista cancela al subcontratista los valores pro forma ejecutados, ya que la relacién
financiera es directa entre ellos.

= E| Contratista presenta Estado de Pago en forma exclusiva para el reembolso de los valores pro
forma a la Direccién MOP, adjuntando la factura del subcontratista a nombre del MOP, en la
gue constara que el pago fue efectuado por el contratista.
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e La Direccién MOP recibe el Estado de Pago, la factura del subcontratista y documentacion que
acredite pago efectivo del Contratista al Subcontratista, la cual remite a la DCyF con la
respectiva Orden de Pago.

= La DCyF cancela directamente al Contratista, por los valores pro forma ejecutados por el
Subcontratista, de acuerdo al proceso de cancelacién de un Estado de Pago de obras.

Nota:

Los Estados de Pagos por valores proforma no deben considerar Reajustes, segln lo instruido en el
N°2.14 de las Bases Administrativas para Contratos de Obras Publicas, Construccién y
Conservacion, Resolucion DGOP N°258, de 09.10.20009.

Servicios pagados con Boleta de Honorarios

Se aplica igual procedimiento que las facturas, es decir:

El Subcontratista emite la boleta de honorarios a nombre del MOP.

El Contratista paga Valor neto de boleta y luego reembolsa la suma pagada en el MOP.

En estos casos, dado que el MOP debe pagar el impuesto de retencién en forma oportuna al Fisco,
el contratista debe presentar el Estado de Pago junto con la boleta de honorarios dentro del mes
de emisién de la boleta de honorarios.

Nota: DCyF no dara curso a pagos con Boletas de honorarios emitidas en afios anteriores.
Valores pro forma reembolsables no incluidos en el Contrato

Corresponden a trabajos complementarios (valores pro forma) que no estdn incluidos en el
contrato y existe un mandato que permite al contratista contratar en nombre del MOP a terceros.

En estos casos, los valores pro forma, son considerados reembolsables y exentos de IVA y se actUa
con un recibo, o bien al presentar la Factura afecta a IVA ya cancelada por el contratista. No se
grava con el IVA dado que no hay una venta de servicio u obra directa del contratista.

Las facturas pro forma no se ingresan al SICOF ya que forman parte de una rendicion
complementaria al mandato.

Las Facturas Proforma emitidas al RUT del MOP, son recepcionadas en el Sistema de Seguimiento
de Documentos Tributarios, deben tener admisibilidad por parte del Servicio MOP quien
comunicara oportunamente a la OIRS DCyF para que la Factura Pro forma no sea reclamada por no
contar con el registro de cuenta corriente habilitada en los registros del MOP.

Estos valores no estdn sujetos a retenciones de contratos, y tampoco a reajuste, ya que no son
parte del valor de la obra

Notas:

Los respaldos de pagos proforma estan sefialados en el Manual de Rendicion de Cuentas, Capitulo
[, N°3.2.31, Pago del Precio de Obras a Contratistas, letra J.

Circular DCYF N° 5 de 20 de junio de 2018, instruye sobre tratamiento administrativo para el pago
de valores proforma. Sefiala que el Estado de Pago puede o no ser exclusivo por valores proforma.
Sin embargo, en atencién a observaciones de CGR, los Estados de Pago deben ser exclusivos por
valores proforma, para evitar el pago de reajustes.

Existen Estados de Pago con Factura Proforma de empresas de Servicios que se cancelan
“parcialmente” en Estados de Pago sucesivos, seguin lo dispuesto por el Servicio Ejemplo: Vialidad.
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e las Facturas Proforma de empresas de Servicios deben estar extendidas a nombre del MOP. Esta
situacion es relevante para los Juicios que Vialidad ha interpuesto a empresas de Servicios para
recuperar lo invertido, por ejemplo en el caso de postaciones, las instrucciones vigentes sefialan
gue por estar dichas instalaciones en terrenos fiscales, las empresas de Servicios deben solventar
los cambios por obras que ejecute el MOP.

» Contabilizaciones

Valor pro forma cancelado con Factura

Cuenta Descripcion Debe Haber Apertura . Contra
Presupuestaria Cuenta
161 0% Contratos de % X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 31% 161 0%
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversién X
Contra cuenta compromisos
79999 presupuestarios X
Glosa: Contabiliza devengo valores proforma (Factura)
Cuenta Descripcion Debe Haber Apertura . Contra
Presupuestaria Cuenta
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 31%
11102 01 BancoEstado X
Glosa: Pago valores proforma (Factura)
Valor pro forma cancelado con Boleta de Honorarios
TD6 Subdepartamento Gestion pago Ministerial
Cuenta Descripcion Debe Haber Apertura . Contra
Presupuestaria Cuenta
161 0% Contratos de % X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 31% 161 0%
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversién X
Contra cuenta compromisos
79999 presupuestarios X
Glosa: Contabiliza devengo valores proforma (Boleta de Honorarios)
TD:20 0 TD:2 Tesoreria MOP
Cuenta Descripcion Debe Haber Apertura . Contra
Presupuestaria Cuenta
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion X 31%
214060103 | Retencién 2da. Categoria X
11102 01 BancoEstado X
Glosa: Pago valores proforma (Boleta de Honorarios)
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CAPITULO 8 ESTADO DE PAGO UNILATERAL

Decreto MOP N° 75 (DO 01.12.2004), que deroga Decreto MOP N° 15, de 1992, en su Articulo 154 establece:

“Cuando el Contratista no acepte el estado de pago o lo haga con reserva, debera formular sus observaciones
por escrito al Director Nacional o al Secretario Regional, dentro del plazo de 7 dias habiles contados desde la
fecha de este documento, transcurrido el cual, las observaciones que haga no serdn aceptadas. Vencido ese
plazo, el estado de pago podrd continuar cursandose aun cuando no cuente con la firma del contratista”.

Nota:

El Servicio deberd presentar junto al Estado de Pago la carta de notificacidn enviada al contratista, respecto de
la_aceptacién de dicho Estado de Pago. Los fondos deberdn quedar provisionados en la cuenta “Otras
Retenciones relacionadas con Contrato”, cuenta de pasivo.

Posteriormente, cuando el contratista firme el Estado de Pago y presente la factura, la Direccion MOP
deberd enviar a DCyF, Subdepartamento de Gestion de Pago Ministerial NC o Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas NR:

Factura con las firmas autorizadas

Estado de Pago firmado

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones laborales y Previsionales
Certificado de Inspector Fiscal cuando existan desvinculaciones de personal

DCyF girara los fondos de la cuenta “Otras Retenciones relacionadas con Contrato”.

En estos casos el procedimiento administrativo sera el siguiente:

DIRECCION MOP

e Genera Orden de Pago en SAFI (original y copia), una vez que se encuentra aprobado el TD:5 en SAFI, y la
envia a la DCyF.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC O SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Recibe Orden de Pago, Estado de Pago sin firma del contratista, con firma del Inspector Fiscal y de la
Jefatura con atribuciones, y la carta de notificacion enviada al contratista, respecto de la aceptacién de
dicho Estado de Pago. No adjunta Factura.

e Revisa en el Mddulo de Garantias de SICOF, que esté en custodia la garantia de fiel cumplimiento de
Contrato

e Revisa la informacion de los saldos del contrato en el Médulo de Contrato de SICOF.

e Verifica la disponibilidad de presupuesto y de caja.

e Registra en el Mddulo Control de Pago — Gestién de Documentos — Ingreso de documentos por pagar -
Ingreso, la operacién contable que da origen al comprobante TD: 6 de devengo

e En el Estado de Pago pueden darse dos situaciones:

a) Con liquido a pago a favor del contratista
b) Sin liquido a pago a favor del contratista
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e En el caso a) se registra en el Médulo Control de Pago recuadro “ajuste de documento”, el valor a favor
del contratista en una cuenta de retencion, dando origen al TD: 6 Traspaso Obligacién Devengada y no da
origen a TD:2 Comprobante de egreso, en estos casos se genera TD: 3 Traspaso replicando el TD: 2
Comprobante de egreso, cambiando la cuenta contable de banco 1110201 por cuenta Otras retenciones
Relacionadas con Contratos.

e |0 anterior se mantiene hasta que el contratista emita la Factura y firme el Estado de Pago. El Servicio
la Factura con las firmas respectivas al

debera enviar
Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR.

CONTABILIZACIONES

Departamento de Contabilidad NC o

TD: 6 CONTABILIZACION ESTADO DE PAGO UNILATERAL, se debe utilizar cuenta segun tipo de contrato.

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial

_— A
Cuenta Descripcion Debe | Haber pertura , Contra
Presupuestaria Cuenta
161 0% Contratos de % X
161 0% Reajuste de contratos % X
21531 CxP. Iniciativas de Inversién X 31% 161 0%
21531 CxP. Iniciativas de Inversién X 31% 161 0%
715 31 Comp.r?mlsos CxP Iniciativas de X
Inversion
299 99 Contra cuentg compromisos X
presupuestarios
11508 CxC Otros Ingresos Corrientes X 08 02 46102 0%
46102 0% Multas de contratos % X
214 04 06 07 Retencpnes de Contratos por X
Regularizar
214 04 06 0% Retenciones % X
Glosa: Contabiliza Estado de Pago Unilateral, sin firma contratista, sin factura.

TD: 3 CONTABILIZACION ESTADO DE PAGO UNILATERAL, se debe utilizar cuenta segun tipo de contrato.

., Apert Cont
Cuenta Descripcion Debe | Haber pertura . ontra
Presupuestaria Cuenta
21531 CxP. Iniciativas de Inversion 31%
21531 CxP. Iniciativas de Inversion X 31%
11508 CxC Otros Ingresos Corrientes X 08 02 461 02 0%
214 04 06 07 Retencpnes de Contratos por X
Regularizar
Otras Retenciones de contrato
0,
214040% Relac/contrato % X
Glosa: Contabiliza Estado de Pago Unilateral, sin firma contratista, sin factura.

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos

N




Manual de Contratos

TD 2 0 TD 20 POR EL PAGO AL CONTRATISTA, SI HA REGULARIZADO EL EP UNILATERAL

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra
Presupuestaria Cuenta
214040% Otras Retenciones de contrato X
Relac/contrato %
1110201 BancoEstado X
Glosa: Pago Estado de Pago Unilateral solucionado con factura.
Notas:

1. La retencién del IVA no procede, dado que el MOP no integra la Némina de Agentes Retenedores,
segun loinstruido por el SlI, Res. Ex N°42, de 30.04.2018.

2. Las retenciones existentes por este concepto deben enterarse a la TGR e informar al Sll a través del
Representante Legal del MOP.
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CAPITULO 9 LIQUIDACION DE CONTRATOS

9.1

DECRETO MOP N°75, DE 2004

a)

b)

c)

Recepcidn Provisional

Una vez terminados los trabajos, el contratista solicita por escrito la recepcién de la obra al
inspector fiscal, quien debera verificar dicho término y el fiel cumplimiento de los planos vy
especificaciones del contrato (Art. 166 Decreto MOP N°75).

Constatado lo anterior, el Inspector Fiscal debe comunicarlo a la Direccién por oficio, en un plazo
no superior a 5 dias, indicando la fecha en que el contratista puso término a la obra.

La fecha de término corresponde al dia en que el contratista termind de construir el 100% de las
obras contratadas.

La recepcion provisional de las obras se efectla por la Comisidn que corresponda, segun se trate
de obras mayores o menores, integrada por los funcionarios que indica el Articulo 166 del
Reglamento, designada mediante Resolucion, la que debe ser dictada a mas tardar dentro de 20
dias, contados desde la fecha del oficio del Inspector Fiscal, por el Director Nacional o Regional del
Servicio ejecutor. En el caso de contratos con el Cuerpo Militar del Trabajo serd dictada por el
Director General de Obras Publicas

Dicha comision deberd evacuar su informe en un plazo no superior a 20 dias, a contar de la fecha
de notificacién de su designacién.

Acta de recepcidn Provisional

Una vez verificada por la comision la correcta ejecucion de la obra, ésta dard curso a la recepcion
provisional y levantard un acta que serd firmada por todos los miembros vy, si lo deseare, por el
contratista o su representante.

Si los trabajos presentan defectos que no afecten a la eficiente utilizacion de la obra y puedan ser
reparados facilmente, la comisién procederad a recibirla con reservas, fijando un plazo al contratista
para que efectle las reparaciones. (Art. 168 Decreto MOP N°75).

El Acta de Recepcion Provisional implica una Resoluciéon de Recepcion Provisoria que la sanciona, la
cual autoriza devolucion de retenciones, segun formato instruido por DGOP.

Ver punto 2.9 de cambio de estado de contratos a Liquidacion con TR. 05

Recepcién Unica
En los siguientes casos:

e  Obras Menores: Las obras correspondientes a los registros de obras menores expresamente
identificados en este sentido en el documento "Registro de Contratistas - Categorias y
Especialidades".

e Liquidacién Anticipada: obras mayores o menores. (Art. 174, Decreto MOP N°75)

s Contratos de explotacién, conservacién, mantencidn o emergencia: Cuando haya quedado
establecido en las bases administrativas (Art. 175, Decreto MOP N°75).
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d)

Devolucidn de Retenciones

Después de efectuada la recepcidn provisional de la obra, se devolveran al contratista las
retenciones y garantia adicional si la hubiere (Art. 169 Decreto MOP N°75), cumpliéndose lo
siguiente:

e Que los trabajos estdn ejecutados sin defecto alguno y en conformidad a los planos,
especificaciones y reglas de la técnica;

e Que no haya saldos pendientes en contra del contratista, y

e Que el contratista o alguno de sus subcontratistas nada adeuden a los trabajadores de la obra
por concepto de remuneraciones o imposiciones,

En el caso de la recepcidon con reservas por fallas menores en los trabajos, la Comision autorizara la
devolucién de las retenciones, salvo una suma equivalente a 5 veces el valor en que se avalla el
costo de las reparaciones por realizar. Igualmente, no debe haber saldos pendientes en contra del
contratista, y éste o alguno de sus subcontratistas no deben tener deudas con sus trabajadores por
remuneraciones o imposiciones.

e) Plazo de Garantia de Fiel Cumplimiento por parte del Contratista

f)

g)

Luego de la recepcion provisional de las obras, comienza el periodo de garantia, que serd de un
afio para obras mayores y seis meses para obras menores, o el que establezcan las bases
administrativas, que se contard a partir de la fecha fijada como término de la obra, que
corresponde al dia en que el contratista termind de construir el 100% de las obras contratadas (Art.
170 Decreto MOP N°75).

Recepcidn definitiva

La recepcién definitiva se hara en la misma forma y con las mismas solemnidades que la
provisional, después que haya transcurrido el plazo de garantia (Art. 176 Decreto MOP N°75).

Liguidacién del contrato

Efectuada la recepcién definitiva sin observaciones, se procedera a la liquidacién del contrato (Arts.
177 y 184, Decreto MOP N°75):

e La Direccién deberd formular la liquidacién del contrato dentro de 90 dias contados desde la
fecha del Acta de Recepcidn definitiva o Unica. En casos especiales se podra prorrogar el plazo
hasta 180 dias, previa aprobacion del Director General.

e La autoridad que la apruebe, ordenard la suscripcidn y protocolizacién por el contratista de la
resolucién de liquidacion.

Cumplida la protocolizaciéon y si no existen saldos pendientes a favor del Fisco:
> Se devolverd al contratista la boleta de garantia o pdliza de seguro.

Plazo: 30 dias desde la entrega de la protocolizacién.
» Se devuelve el saldo de retenciones si las hubiere.

Cumplida la protocolizacidn y existen saldos a favor del contratista:
> Se devuelve la boleta de garantia o pdliza de seguro.

Plazo: 30 dias desde la entrega de la protocolizacién.
» Se devuelve el saldo de retenciones si las hubiere.
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9.2

Ver Manual de Garantias, Capitulo 5, N°5.3 Devolucion de Garantias.
Ver Manual de Rendicién de Cuentas, Capitulo Ill, N°3.2.31, Caso 8 Devolucion de Retenciones.

Si existen saldos a favor del contratista se dejara constancia en la Resolucién de Liquidacion.

e Sjla liguidacion no se formula en los plazos de vigencia de la boleta o pdliza de garantia de fiel
cumplimiento del contrato, el MOP restituira al contratista el dinero que hubiese desembolsado
para mantener vigente el instrumento, después de transcurrido dicho plazo (Art. 184, Decreto
MOP N°75).

e La liquidacién se hara sin perjuicio de que el contratista pueda hacer valer por su parte los
recursos que procedan ante la Contraloria General de la Republica.

e El contratista que no haya aceptado la liquidacién podra reclamar de ella dentro de un plazo de
90 dias contados desde la fecha de tramitacion de la resolucion pertinente. Transcurrido ese
plazo, la liquidacion se entendera aceptada por el contratista.

e La liquidacion que no haya sido suscrita por el contratista debera serle notificada, por la Oficina
de Partes (OIRS) correspondiente, al domicilio que tenga indicado en el Registro General de
Contratistas, dentro del plazo de 30 dias de su tramitacién, remitiéndole copia de la resolucion
que la apruebe. En caso que ello no ocurra, el plazo que este tiene para reclamar se prorrogara
en los dias que corresponda.

e Cuando la liquidacién del contrato haya sido aceptada por el contratista, este no podra efectuar
ningun reclamo o recurso posterior”.

DECRETO MOP N°48, DE 1994

a) Recepcidn del trabajo de Consultoria

Terminada la Consultoria, lo que debera certificar el Inspector Fiscal, éste remitird el trabajo a la
autoridad correspondiente, para su aprobacién final, quien deberd pronunciarse en un plazo de 20
dias.

De ser aprobado, el Consultor dispondra de 30 dias para su entrega definitiva, en el formato y
numero de copias establecidos en las Bases.

En caso de existir observaciones, el Consultor dispondra de 20 dias para su correccién.

La Direccién, dentro de los 5 dias siguientes a la entrega por parte del Consultor del trabajo a
satisfaccion de la Direccidn, dard la autorizacidn para su impresion.

La no entrega del trabajo corregido dentro del plazo estipulado, o la correccién no efectuada a
entera satisfaccién de la Direccién contratante, facultard a ésta para rechazarlo y proceder a la
liquidacion del contrato.

La fecha de la entrega definitiva del trabajo impreso, en los términos estipulados en el contrato y a
plena satisfaccidon de la Direccion, serd considerada como fecha oficial de término del Trabajo de
Consultoria, para todos los efectos legales.
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9.3

b) Liquidacion Final

c)

a)

La liquidacion final del contrato se hara efectiva dentro de los noventa dias siguientes a la fecha de
término de la Consultoria, en las condiciones sefialadas en el contrato. En casos especiales
debidamente fundados por el Director Nacional respectivo, el plazo podra extenderse en 90 dias
adicionales (Art. 63 Decreto MOP N°48).

Devolucidn de Retenciones

Las retenciones se devuelven después de la liquidacion del contrato en forma conjunta con la
garantia de fiel cumplimiento.

PROCESO EN DCYF

Registro en SICOF de la Resolucién de Liquidacidn Final

Los Servicios tienen la obligacién/responsabilidad de enviar a la Direcciéon de Contabilidad y
Finanzas las Resoluciones de Liquidacién Final de los contratos. Segun Resoluciones Ex DCyF N°4 y
N°7 de 2023 y Resolucién Ex. DGOP N°30 de 2021.

El Departamento de Contabilidad en el nivel central, Unidad de Contratos, y/o Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas nivel regional, deberan registrar la Resolucion de Liquidacién Final en el
Sistema Contable Financiero, mend Contratos-Consulta-Consulta Mantencién Estados de Pago-
Contrato-Estado del Contrato, procediendo al cambio de estado, segun se indica en el Capitulo 2,
N° 2.9.

Para efectos de registrar la RLF en SICOF, no es requisito que se encuentre protocolizada, sdlo es
suficiente su tramitacién en la respectiva OIRS del Servicio. Sin embargo, para efectos de la
devolucién de las retenciones y de la garantia de fiel cumplimiento, se debe exigir que se
encuentre protocolizada, de acuerdo a lo establecido en el articulo 177 del Reglamento para
Contratos.

b) Implicancias de la Resolucién de Liquidacién Final

1. Todas las cuentas del contrato las dejard con saldo cero (excepto multas): Obras, Reajustes,
ordenara la devolucion de los saldos de retenciones, ajuste de saldo de anticipos, cobranza de
multas y devolucion de garantias.

2. Los saldos de retenciones del contrato que registren una antigiedad mayor a 5 afios, contados
desde el acto administrativo que ordena su devolucion, La Unidad de contratos NC o
Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR, envia requerimiento al Subdepartamento de
Gestion Contable, el que procederd a solicitar al Departamento de Finanzas la emision de
Resolucion de traspaso a Otros Ingresos de estos valores, para su contabilizacion segun lo
instruido en la Circular DCYF N° 20 de 12.11.2014.

TD: 3 COMPROBANTE DE TRASPASO

Subdepartamento Gestién Contable NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR
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Prescripcién de retenciones de contratos

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria

21406060% Retenciones de Contratos % XXX

11508 C x C Otros Ingresos Corrientes XXX

11508 C x C Oftros Ingresos Corrientes XXX 08 99 999

46104990104 Otros Ingresos Corrientes XXX
Glosa: Registra traspaso a Otros Ingresos de las Retenciones con antigliedad mayor a 5 afios, segun
Res. DCyF N°XX del dd/mm/aaaa

3. Si existe deuda del contratista, establecida en la RLF, el Departamento de Contabilidad NC o
Subdepto. Contabilidad y Finanzas NR, procedera a registrar el Deudor. En estos casos en la RLF
se ordena informar al Consejo de Defensa del Estado (CDE), funcion que debe ejecutar el
Servicio MOP, de acuerdo a lo instruido por Resolucion Ex. de Fiscalia MOP N°1.291 de 14 de
diciembre 2020, que establece flujo de informacién entre el MOP y el CDE.

Cuando el CDE da respuesta al MOP, este documento debera ser enviado al Departamento de
Contabilidad NC o Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR.

Pueden existir respuestas con diversas consecuencias contables, ejemplos: el castigo de la
deuda, juicio, etc.

4. Mediante Resolucion Ex. DGOP N°30, de 2021, se instruye a la DCYF solicitar a la Fiscalia MOP un
Informe periddico trimestral del avance de la cobranza judicial de liquidaciones de contrato con
saldo a favor del Fisco. De este Informe se desprende la responsabilidad para DCYF de registrar
contablemente los asientos que se detallan.

Por su parte la Direccién de Contabilidad y Finanzas debera llevar el control de las cuentas por
cobrar, para lo cual deberd solicitar a Fiscalia MOP — Unidad de Defensa del Interés Fiscal-, un
informe periddico trimestral del avance de la cobranza judicial. DCyF tendra un plazo de 20 dias
hébiles para actualizar la informacion en sus sistemas.

En el evento de que a pesar de realizar todos las gestiones necesarias no se ha podido obtener el
pago —total o parcial- la Unidad de Defensa del Interés Fiscal, remitird estos antecedentes con un
informe de Fiscalia a la DCyF, a objeto de proceder a la declaracion de crédito incobrable, si
procediere.

Fiscalia debera hacer un seguimiento mensual de los contratos con saldos que haya remitido al
CDE.

TD: 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE

Por el registro del deudor

Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura .| Contra Cuenta
resupuestaria
12101 01 Deudores XXX
4XX XX XX Gastos cancelados en exceso XXX
Glosa: Registra deudores de contratos.

97

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos




Manual de Contratos

TD: 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE

Cuando se solicita la intervencion del CDE o exista evidencia de gestiones de cobro

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
124 01 01 Deudores en Cobranza Administrativa XXX
12101 01 Deudores XXX

Glosa: Traspaso de deuda a cobranza administrativa, si el MOP ha informado al CDE

TD: 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE

Cuando exista constancia que la deuda se encuentra en tramite en el CDE y se ha ingresado a

Tribunales
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . | Contra Cuenta
Presupuestaria
12402 Deudores en Cobranza Judicial XXX
12401 Deudores de Dudosa Recuperacion XXX

Glosa: Traspaso de cuentas por cobrar de dudosa recuperacion que se encuentran en cobranza judicial,

segUn constancia del CDE y causa judicial N° xxx

TD: 3 COMPROBANTE DE TRASPASO

Al 31 de diciembre, se reconoce la provisién de incobrable, cuando no hay recuperacion en el

afio vigente.
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
56358 Deterioro de Bienes Financieros XXX
126 01 Deterioro Acumulado de Cuentas por Cobrar o XXX
Deterioro Acumulado de Deudores en Cobranza
126 04 Administrativa o Judicial
Glosa: Estimacion deuda incobrable.
TD; 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE
Por el castigo de la deuda
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
126 01 Deterioro Acumulado de Cuentas por Cobraro | XXX
Deterioro Acumulado de Deudores en Cobranza
126 04 Administrativa o Judicial
1210101 Deudores XXX

Glosa: Registra el castigo de deudores de contratos.
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TD: 1 Comprobante de Ingreso

Por la recepcion de los valores de la deuda

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . | Contra Cuenta
Presupuestaria
11102 01 Bancoestado XXX
216 0107 Valores Recibidos XXX
Glosa: Registra recaudacién de dia que incluye deuda.
TD: 3 Comprobante de Traspaso
Regularizacién del ingreso de los valores
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
216 01 07 Valores Recibidos XXX
1210101 Deudores XXX
124 01 01 Deudores en Cobranza Administrativa XXX
124 02 Deudores en Cobranza Judicial XXX
11508 C X C Ingresos XXX
11508 C X C Ingresos XXX

Glosa: Registra regularizacion de comprobante de ingreso que recepciond la deuda.

Nota: las cuentas 124 o 121 se utilizardn seglin corresponda.
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CAPITULO 10 MONTO DE CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS

Los montos de Contratos de obras publicas se rigen por las disposiciones contenidas en el Decreto MOP N°
1.093 (DO 29.11.2003) — Reglamento de Montos de Contratos de Obras Publicas y sus modificaciones.

10.1 CONTRATOS FINANCIADOS EN PARTE O TOTALMENTE CON RECURSOS SECTORIALES DEL MINISTERIO DE
OBRAS PUBLICAS, DE LA DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS, DE SUS SERVICIOS DEPENDIENTES O
DE LA DIRECCION GENERAL DE AGUAS y DGC

A. Contratos de Ejecucién de Obras Publicas

A.1 Licitacién publica o licitacidn privada con trdmite previo de licitacion publica, serdn resueltas en
la siguiente forma: revisar tabla para DGC

Autoridades Monto de Contrato en UTM

Director General con V°B°® de Ministro de OO.PP Igual o Superior a 300.000

. Igual o Superior a 200.000
D |

irector Genera Inferior a 300.000

. . oo Igual o Superior a 150.000
Directores Nacionales con V°B° Director General Inferior a 500.000
Directores Nacionales Inferior a 150.000
Jefes de Oficinas Regionales con V°B° de Seremi Inferior a 120.000

No obstante los limites iguales o superiores, la Autoridad Administrativa podra resolver sobre
valores menores.

A.2 Cotizacién privada, sin tramite previo de propuesta publica, por trato directo, administracion
delegada o administracion directa en los casos en que legalmente procedan estos sistemas,
seran resueltos de la siguiente forma:

Autoridades Monto de Contrato en UTM
Director General con V°B° de Ministro de OO.PP Hasta 10.000
Director General Inferior a 8.000
Directores Nacionales con V°B® Director General Inferior a 6.500
Directores Nacionales Inferior a 5.000
Jefes de Oficinas Regionales con V°B° de Seremi Inferior a 3.500

B. Modificaciones de Contratos de Obra

Las modificaciones de obras seradn resueltas por las autoridades que se sefialan a continuacion,
dentro de los rangos que en cada caso se indican:

B.1 Contratos iniciales iguales o superiores a 200.000 UTM

Autoridades Porcentaje del Contrato Inicial
i [0)
Director General con V°B°® de Ministro de OO.PP Iguallo Superior a 30%
Inferior a 50%
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Este V°B° no serd necesario cuando anteceda al acto administrativo una Orden de Ejecucién
Inmediata, que haya cumplido con dicho requisito.

Director General Inferior a 30%
* Con tope de UTM 60.000
B.2 Contratos iniciales inferiores a 200.000 UTM
Autoridades Porcentaje del Contrato Inicial
Director General Igual o Superior a 30%
Inferior a 50%
* Con tope de UTM 60.000
Directores Nacionales con V°B° Director General Igual o Superior a 20%
Inferior a 30%
Directores Nacionales Inferior a 20%

* Sobre el tope de 60.000 UTM requerird V°B® Ministro

B.3 Contratos Regionales

Autoridades Modificacién en UTM
Jefe de Oficina Regional con V°B° Director General | Igual o Superior a 15.000
Inferior a 30.000
Jefe de Oficina Regional con V°B° Director Nacional | Inferior a 15.000
Jefe de Oficina Regional con V°B° Seremi Inferior a 2.500

Nota: nuevos valores, de acuerdo a Decreto Supremo MOP N°74, publicado en el diario oficial
del 28.09.2020.

No obstante lo sefialado como limite igual o superior, de rango de atribucién para resolver, la
autoridad pertinente podra hacerlo sobre valores menores.

CONSULTAR A CLAS
Cuando el limite de igual o inferior exceda el rango de atribucion para resolver, la autoridad
pertinente podra hacerlo sobre valores mayores.

. Contratos de Estudios, Proyectos y Asesorias

C.1 Contratos que se llamen a licitacion publica

Autoridades Monto de Contrato en UTM

Director General con V°B°® de Ministro de OO.PP lgual o Superior a 80.000

. Igual o Superior a 60.000
Director G |

rector beners Inferior a 80.000

Directores Nacionales con V°B° Director General Iguallo Superior a >0.000

Inferior a 60.000

Directores Nacionales Inferior a 50.000

Jefe§ de Oficinas Regionales con V°B° de Director Inferior a 40.000

Nacional
Jefes de Oficinas Regionales con V°B° de Seremi Inferior a 20.000
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10.2

10.3

C.2 Contratos que se llamen sin licitacién publica, en los casos en que ello legalmente proceda

Autoridades Monto de Contrato en UTM

Director General con V°B°® de Ministro de OO.PP Hasta 3.000
Director General Inferior a 2.500
Directores Nacionales con V°B° Director General Inferior a 2.000
Directores Nacionales Inferior a 1.500
Jefes de Oficinas Regionales con V° B° Director| Inferior a 1.000
Nacional

Jefes de Oficinas Regionales con V° B® Seremi Inferior a 500

No obstante lo sefialado como limite, igual o superior, de rango de atribuciones para resolver, la
autoridad pertinente podrd hacerlo sobre valores menores.

CONTRATOS CUYO FINANCIAMIENTO PROVENGA DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL,
DE RECURSOS ORIGINADOS POR APORTES DE OTROS SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO O PRIVADO O
POR MANDATO Y CON RECURSOS DEL FONDO SOCIAL

Los contratos de obras, estudios, proyectos, asesorias y sus respectivas modificaciones, financiados
exclusivamente con los recursos precitados seran resueltos por los Jefes de la Oficinas Regionales con
V°B°® del Secretario Regional Ministerial, cualquiera sea su monto. Para estos efectos, las autoridades
regionales del Ministro estaran facultadas para sancionar técnica y administrativamente todos los
antecedentes que corresponda segun las disposiciones vigentes, sean éstas legales, reglamentarias o
de Servicios.

Sin embargo, a solicitud fundada del Secretario Regional Ministerial, por la complejidad técnica de las
obras, estudio y proyectos, u otros motivos que lo justifiquen, el Director General podrd determinar
gue todas o partes de las atribuciones que corresponde, sean ejercidas por el Director Nacional
respectivo, ya sea directamente o con V°B® del Director General.

En todo caso si el contrato fuera igual o superior a 200.000 UTM, se requerird el V°B°® del Ministro de
Obras Publicas.

DISPOSICIONES GENERALES

Para los contratos de ejecucion de obras publicas, y de estudios, proyectos y asesorias que se
convengan por cotizaciéon privada sin trdmite previo de propuesta publica, por trato directo,
administracion delegada o administracion directa, en los casos en que legalmente procedan estos
sistemas, la Direccidon respectiva -previo a la preparacion de los documentos de licitacién del contrato-
deberia solicitar la aprobacion de una Orden de Ejecucién de Obra o consultoria, con la
correspondiente justificacidon y obtener la conformidad de su jefatura y el Visto Bueno del Ministro de
Obras Publicas. Lo anterior no se aplicarad a la contratacién de obras declaradas de emergencia en un
decreto supremo ni para los estudios inferiores a 250 UTM que se contraten, destinados al apoyo de
las defensas juridicas que se realicen tanto ante las Comisiones Conciliadoras y Arbitrales en
concesiones, como ante los Tribunales de Justicia ordinarios o especiales.
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En la Orden de Ejecucion de Obra o Consultoria debera sefialarse la Direccidon del MOP que generara el
contrato; el nombre y propdsito del mismo; una breve descripcion de la obra, estudio, proyecto o
asesoria; fecha programada de llamada a licitacion; plazo estimado de duracién del contrato y valor
estimado del contrato (UTM).

El funcionario que realice la ejecucion de trabajos sin este requisito sera responsable de ello.

Las liquidaciones y cancelaciones de contratos seran resueltas por las mismas autoridades que los
hubieran sancionado.

En el evento que la Direccién General de Aguas o alguna Direccion Nacional dependiente de la
Direccion General de Obras Publicas no tenga designado Jefe de Oficina Regional y, ademas, en caso de
ausencia, impedimento o falta de delegacién de éste o de su subrogante legal, las funciones vy
atribuciones que establece este Reglamento serdn ejercidas por otro Jefe de Oficina Regional del
mismo Servicio, con V°B° del Secretario Regional Ministerial

El valor de la UTM estd sujeto a las disposiciones de la Resolucién N° 7 (Diario Oficial 29.03.2019), de la
Contraloria General de la Republica
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CAPITULO 11 CONTABILIZACIONES NICSP Y OTRAS SOBRE CONTRATOS

La Contraloria General, de acuerdo a las facultades que le otorgan su ley orgdnica N°10.336 y el Decreto Ley
N°1263, de 1975, Ley Organica de la Administracién Financiera del Estado, ha establecido una nueva
normativa del sistema de contabilidad general de la Nacién, con el objeto de actualizar las normas contables
de acuerdo a los estandares internacionales de contabilidad publica.

En el contexto sefialado, mediante Resolucién N°16, de 16.02.15, aprobd la nueva normativa del Sistema de
Contabilidad General de la Nacion NICSP.

La Resolucién CGR N°16 aborda el tema asociado a contratos de Obra de Infraestructura Publica bajo el
concepto de Bienes de Uso, sobre esta materia detalla:

Son activos que se materializan en obras de ingenieria civil o en inmuebles, destinados al uso publico o a la
prestacion de servicios publicos, adquiridos a titulo oneroso o gratuito, o construidos por la entidad y que
cumplen algunos de los siguientes requisitos:

a) Son parte de un sistema o red;
b) Son de naturaleza especializada y no suelen admitir otros usos alternativos; o
c) Pueden estar sujetos a limitaciones con respecto a su disposicion.

En el presente Capitulo se indican las siguientes contabilizaciones:

11.1  ANULACION DEVENGADO DE CONTRATOS ANO ANTERIOR

Para reversar la contabilizacion del devengado registrado al 31 de diciembre, la contabilizacion a
realizar serd en el mes/afio vigente, mediante TD:6 automatico para regularizar deuda flotante, y luego
mediante TD:11 regulariza saldos asociados al contrato.

DIRECCION MOP

El respaldo de esta reversa es un Oficio del Director del Servicio MOP dirigido al Director DCyF, donde
expone la solicitud de anulacién del devengado vy el detalle de los motivos para realizar esta anulacién.
El Departamento de Contabilidad requiere el V°B® del Director DCyF para dar curso a la anulacién del
Devengado.

SUBDEPARTAMENTO GESTION DE PAGO MINISTERIAL NC O SUBDEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y
FINANZAS NR

Procedimiento contable para regularizar gastos contabilizados como Deuda Flotante, en la cuenta
21534:

TD: 6 Comprobante de Obligacién Devengada

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preésss:;faria Contra Cuenta
22192 Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios XXX
215 34 Cuentas por Pagar Servicio de la Deuda - XXX 34 07 22192
Glosa; Contabiliza ajuste por gastos devengados en AA/MMMM no regularizados.
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Subdepartamento Gestién Contable

TD: 11 Ajuste a la Apertura Anual

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preésszt:;taaria Contra Cuenta
22192 Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios XXX
161 0299 % Costos acumulados de proyectos -XXX
Glosa: Ajuste por gastos devengados en AAIMMMM no regularizados en Subsistema de Contratos.

Nota: El Departamento de Contabilidad NC informara a la Direccién MOP, a través de correo electrénico,
cuando se registren los ajustes contables y presupuestarios.

11.2  ALCANCE SOBRE USO CUENTAS 161% COSTOS DE INVERSION

De acuerdo a Configuracion de Plan de Cuentas SIGFE vigente, las cuentas de costos de inversion se
dividen, para el MOP en:

e Estudios Bdsicos 16101%

e Costos acumulados de Estudios Basicos 161019901
e Proyectos 16102%

e (Costos acumulados de Proyectos 161029901

e Aplicacion a Gastos de Estudios Basicos 1619901

Las cuentas Estudios Bdsicos 16101% y Proyectos 16102%, reflejardan sélo los cargos y abonos
generados en el afio vigente.

Subdepartamento Gestion Contable

Al final de cada afio los saldos en las cuentas Estudios Basicos 16101% y Proyectos 16102%, se
traspasaran a las cuentas de Costos acumulados respectivas 161019901 y 161029901 segun
corresponda. Dicho registro contable se efectta en el Subdepartamento Gestién Contable.

Detalle de contabilizacién para contratos de Estudios, Proyectos y Obras en Conservacion DAP

TD:31 Traspaso de Ajuste Contable: Contratos de Estudios Bésicos

Apertura Contra

Cuenta Descripcion Debe | Haber .
Presupuestaria| Cuenta

16101020101 | Contratos de Estudios y Proy. de Ejec. para Inversion
16101020102 | Contratos de Estudios y Proyectos de Administracion
16101020201 | Reajuste Contratos de Estudios y Proy. de Ejec. para Inversion
16101020202 | Reajuste Contratos de Estudios y Proyectos de Administracion

XXX

161019901 | Costos acumulados de proyectos XXX

Comprobante Cierre Cuentas Costos de Inversion
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TD:31 Traspaso de Ajuste Contable: Contratos de Proyectos

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preésszt:srtaaria ((::3::;
16101020101 | Contratos de Estudios y Proy. de Ejec. para Inversion
16101020102 | Contratos de Estudios y Proyectos de Administracion XXX
16101020201 | Reajuste Contratos de Estudios y Proy. de Ejec. para Inversion
16101020202 | Reajuste Contratos de Estudios y Proyectos de Administracion
161020155 Contratos De Estudios Y Proyectos De Administracion
161020156 Gastos Asociados A Contratos De Asesoria Y Consultoria
161020201 Contratos De Asesorias Y Consultorias En Ejecucion Para Inve
161020202 Contratos De Asesoria A Inspeccion Fiscal
161020203 Reajuste De Contratos De Ases Y Consult En Ejec Para Invers
161020204 Reajuste De Contratos De Asesoria A Inspeccion Fiscal
16102020515 | Gastos Asociados A Contratos De Obras
16102020516 | Gastos Asociados A Contratos De Estudios Y Proyectos
16102020517 | Gastos Asociados A Contratos De Asesoria Y Consultoria
16102020518 | Gastos Por Indemnizaciones De Contratos
16102030303 | Indemnizaciones Sectoriales
16102040101 | Contratos De Obras En Ejecucion
16102040102 | Contratos De Obras En Conservacién
16102040201 | Reajuste De Contratos De Obras En Ejecucion
16102040202 | Reajuste De Contratos De Obras En Conservacion
161020403 Obras En Concesion Vial
161020404 Obras En Concesion De Aeropuertos
161020405 Obras En Concesion Portuarias
161020406 Obras En Concesion Hidraulicas
161020407 Obras En Concesion Penitenciarias
161020408 Contratos En Liquidacion (Saldar 4430101002)

16102040952 | Contratos De Estudios Y Proyectos De Administracion
16102040954 | Gastos Asociados A Contratos De Obras
16102040955 | Gastos Por Indemnizaciones De Contratos
16102040956 | Intereses Por Pagos Diferidos De Contratos
16102040962 | Contratos Suministro, Instalac. Y Mantencion De Equipos
16102040963 | Reajuste Contratos Suministro, Instalac. Y Mantenc Equipos
16102050102 | Equipamiento Asociado A Un Proyecto
16102050103 | Reajuste Equipamiento Asociado A Un Proyecto
16102050104 | Gastos Asociados A Obras
16102060103 | Contratos Suministro,Instalac.Y Mantencion Equipos
16102060104 | Reajuste Contrato Suministro, Instal.Y Mantenc.Equipos
16102060107 | Equipos Asociados A Un Proyecto
16102060108 | Reajuste Equipos Asociados A Un Proyecto
16102060109 | Gastos Asociados A Obras
161029901 | Costos Acumulados Contratos de Proyectos XXX
Comprobante Cierre Cuentas Costos de Inversion
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TD:31 Traspaso de Ajuste Contable: Contratos de Conservaciéon DAP

Apertura Contra

Cuenta Descripcion Debe | Haber .
Presupuestaria| Cuenta

16102040102 | Contratos de Obras en Conservacion

16102040202 | Reajuste Contratos de Obras en Conservacion *X

161029906 | Costos Acum. Contratos de Obras en Conservacién DAP XXX

Comprobante Cierre Cuentas Costos de Inversion

Por lo anterior, cada vez que se deba regularizar registros de contratos de inversién, por movimientos
de afios anteriores, que impliquen regularizaciones contables tales como; ajustes de cuentas entre
Obra vy Reajuste, se deberd utilizar las cuentas contables que mantienen tales saldos, es decir, las
cuentas de Costos acumulados indicadas en punto precedente (161019901 y 161029901),
correspondientes a Estudios Basicos y Proyectos respectivamente, las que a partir del afio 2016
cuentan con analisis, lo que permite regularizar la informacion del Subsistema de Contratos,
identificando si corresponde a un movimiento de Obra con concepto 14, o de Reajuste con concepto
13, o ambos, asi como los gastos asociados a contratos incluidos en el concepto 11.

En el caso de los Estudios, se deberd ademas, considerar el saldo en la cuenta de Aplicacidon a Gastos de
Estudios Basicos (1619901), lo que implicard realizar un segundo asiento contable utilizando esta
cuenta contable de cargo o de abono, contra las cuentas de ajustes de afios anteriores 46331, 46399,
56371 6 56399 segln cada caso.

TD: 31 Comprobante de Traspaso

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
161 99 01 Aplicacion de gastos contratos de Estudios XXX
463 31 Ajustes por pagos efectuados en exceso en XXX
afios anteriores.

Glosa: Por la restitucidn de gasto patrimonial reconocido en afios anteriores.

11.3  PAGOS DE CONTRATOS DE INVERSION EFECTUADOS EN EXCESO EN ANOS ANTERIORES.

Instruye nueva contabilizacién a utilizar en el momento de detectar pagos de contratos de inversion
efectuados en exceso en afios anteriores.

Para esto se debe diferenciar dos posibles escenarios:

a) Pagos efectuados en exceso en afios anteriores de Contratos de Proyectos, financiados con Subt. 31
ftem 02.

Asiento contable a registrar a partir del afio 2016. TD: 31 Reconocimiento de Deudor por pago
efectuado en exceso en afios anteriores. Serd mediante TD:11 cuando la Resolucién de Liquidacion
Final tenga fecha de aflos anteriores al afio en curso, o mediante TD:31 cuando el acto
administrativo esté tramitado en el afio en curso.
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—

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial — Unidad de Contratos — Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas NR.

TD: 31 Traspaso Ajuste Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria

12101 01* Deudores. XXX

124 01 01* Deudores en cobranza administrativa.

124 02* Deudores en cobranza judicial

161029901 | Costos acumulados contratos de Proyectos XXX
Glosa: Por el reconocimiento de Deudores por pagos realizados en exceso afios anteriores, asociados a
contratos de Proyectos.

Notas:

Segun el andlisis se debera utilizar la cuenta 1210101 “Deudores”, 1240101 “Deudores en cobranza
administrativa”, 6 12402 “Deudores en cobranza judicial” segin corresponda.
La Unidad de Contratos NC elaborard el comprobante contable TD: 31 vy solicitard la visacién a los

Supervisores del Subdepartamento de Gestion de Pagos Ministerial NC.

Subdepartamento Gestidn Contable

TD: 11 Traspaso Apertura Anual

Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura .| Contra Cuenta
resupuestaria
12101 01* Deudores. XXX
124 01 01* Deudores en cobranza administrativa.
124 02* Deudores en cobranza judicial
161029901 | Costos acumulados contratos de Proyectos XXX

Glosa: Por el reconocimiento de Deudores por pagos realizados en exceso afios anteriores, asociados a

contratos de Proyectos.

Pagos efectuados en exceso en afios anteriores de Contratos de Estudio o Consultorias, financiados
con Subt. 31 ftem 01.

Asiento contable a registrar a partir del afio 2016. TD: 31 Reconocimiento de Deudor por pago
efectuado en exceso en afios anteriores. Serd mediante TD:11 cuando la Resolucién de Liquidacidn
Final tenga fecha de afios anteriores al afio en curso, o mediante TD:31 cuando el acto
administrativo esté tramitado en el afio en curso.

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial — Unidad de Contratos — Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas NR.

TD: 31 Traspaso Ajuste Contable
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Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
12101 01* Deudores. XXX
124 01 01* Deudores en cobranza administrativa.
124 02* Deudores en cobranza judicial
161 01 99 01 Costos acumulados contratos de Estudios XXX
Glosa: Por el reconocimiento de Deudores por pagos realizados en exceso afios anteriores, asociados a
contratos de Estudios y Consultorias.
Nota:

Segun el andlisis se deberad utilizar la cuenta 1210101 “Deudores”, 1240101 “Deudores en cobranza
administrativa”, o 12402 “Deudores en cobranza judicial” segin corresponda.

Subdepartamento Gestién Contable

TD: 11 Traspaso Apertura Anual

Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura . | ContraCuenta
resupuestaria
12101 01* Deudores. XXX
124 01 01* Deudores en cobranza administrativa.
124 02* Deudores en cobranza judicial
161 01 99 01 Costos acumulados contratos de Estudios XXX

Glosa: Por el reconocimiento de Deudores por pagos realizados en exceso afios anteriores, asociados a

contratos de Estudios y Consultorias.

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial — Unidad de Contratos — Subdepartamento de
Contabilidad y Finanzas NR.

TD: 31 Comprobante de Traspaso

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
161 99 01 Aplicacion de gastos contratos de Estudios XXX
463 31 Ajustes por pagos efectuados en exceso en XXX

afos anteriores.

Glosa: Por la restitucidn de gasto patrimonial reconocido en afios anteriores.

Las cuentas contables 161019901 de “Costos acumulados contratos de Estudios” y 161029901 de
“Costos acumulados de contratos de Proyectos” a partir del afio 2016 cuentan con auxiliar, por
ende, alimentan el subsistema de contratos de SICOF, y se deberd tener presente lo siguiente:

e Se deberd separar la proporcion correspondiente al pago en exceso por concepto de Obra vy el
pago en exceso por concepto de Reajuste, contabilizando en lineas separadas, y registrando en
el auxiliar los codigos que correspondan, es decir cddigo 13 “Obra” o cddigo 14 “Reajuste”.

e Al utilizar la cuenta 1210101 “Deudores”, deberdn ingresar nuevo Tipo de Documento 25
denominado “Estado de Pago”, y colocar el nimero de Estado de Pago que se esta rebajando.

Notas:
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1.

Cuando se deba reconocer un deudor, este se reconocera por el valor total de deuda, al cual se
le descontaran las cuentas retenciones, u otros que establezca la RLF, manteniendo la
trazabilidad de la deuda.

2. Cuando se tenga conocimiento que la cobranza pasard al CDE, se deberd registrar en cuenta

1240102 “Deudores en Cobranza Administrativa de Contratos”

3. Cuando se tenga certeza que se ha iniciado causa Judicial, se traspasara a la cuenta contable

correspondiente.

11.4 RECONOCIMIENTO DE ERRORES CONTABLES EFECTUADOS EN EL ANO 2015, DETECTADOS EN
PERIODOS CONTABLES SIGUIENTES AL DE SU REGISTRO

Para la implementacion de la Resolucion CGR N° 16 de 2015 en cuanto a la materia especifica de
“Errores” si éstos corresponden a periodos anteriores deberdn corregirse retrospectivamente
afectando la Apertura de los saldos iniciales del afio vigente.

a) Concepto de “Error”

b)

c)

Se deberd aplicar materia especifica “Errores” establecida en pagina 107 de la Resolucién CGR
N°16 de febrero 2015.

Los errores son omisiones o inexactitudes al momento de registrar movimientos financieros o
econdémicos, o de presentar los Estados Financieros de una entidad, para uno o mas periodos
anteriores.

Se incluyen errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas contables, la inadvertencia o
mala interpretacion de hechos, asi como los fraudes.

Los Estados Financieros que incluyen errores, no cumplen con la aplicacién de la NICSP. La
correccion de errores se revela en notas en los Estados Financieros, de acuerdo a
formato e instrucciones alli descritas.

Correccion de errores

Los errores del periodo contable, detectados en el mismo periodo, se corregiran antes del cierre
del ejercicio (Norma en régimen).

El efecto de la correccién de un error de periodos anteriores no se incluird en el resultado del
periodo (cuentas de ingreso 4XXX 6 cuentas de gasto 5XXX) en el que se detecte el error, dado
gue su efecto serd retroactivo, y se reflejara en los saldos iniciales de activos, pasivos y resultado
acumulado del periodo contable en curso.

Correccién de errores en DCyF

Subdepartamento Gestion Contable

El ajuste se realizard mediante TD:11 “Modificacion de saldos iniciales”, con efecto
extracontable.

En TD: 11 “Modificacién de saldos iniciales”, se cargara o abonara seguin corresponda la cuenta
contable de Patrimonio cédigo 3110223, denominada “Resultado acumulado del ejercicio”

En TD: 11 “Modificacién de saldos iniciales”, se cargarad o abonara seguin corresponda la cuenta
contable del Grupo de los Activo 1XXX o del Grupo de los Pasivo 2XXX, seglin Plan de Cuentas
contable MOP.
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e Los ajustes de tipo apertura que se efectien durante el afio 2022 no deben ser enviados, ni
informados a la CGR, sin embargo la informacion que acredite tales ajustes, deberd mantenerse
en la entidad a disposicidn de los usuarios de la informacién financiera, lo anterior de acuerdo a
instruccion en Res. CGR E170190/2021

TD: 11 Traspaso Apertura Anual

Subdepartamento Gestidn Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
3110223 Resultado acumulado del ejercicio XXX
XX XX Activo XXX
Glosa: Regulariza contabilizacion errénea del xx-xx-xxxx, lo que no produce hecho econdmico o financiero
real.
TD: 11 Traspaso Apertura Anual
Subdepartamento Gestién Contable
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
2XX XX Pasivo XXX
31102 23 Resultado acumulado del ejercicio XXX
Glosa: Regulariza contabilizacion errénea del xx-xx-xxxx, lo que no produce hecho econémico o financiero
real.

Los errores pueden darse con cualquiera cuenta contable de Activo o Pasivo, y la clave para
reconocerlos es que corresponda sélo a un error de registro contable y no exista una transaccion de
por medio.

11.5  POLITICAS CONTABLES-ESTIMACION DE INCOBRABLES-CASTIGO DEUDORES

La siguiente Instruccién de implementacién NICSP, tiene dentro de sus alcances las siguientes materias
de la Norma:

a
b
c
d

Primer cambio en politicas contables.

Estimacion de incobrables.

Castigo de Deudores y otros bienes financieros en periodo de transicién (2016)
Castigo de Deudores y otros bienes financieros bajo norma en régimen

)
)
)
)

a) Primer cambio en politicas contables:

e A contar del 01 de enero de 2016, se comenzd a utilizar Procedimiento D-13 establecido en
Oficio Circular de CGR N°96.016, que consiste en el reconocimiento de “Deterioro de Bienes
Financieros y su reversion”.

e La contabilizacion a realizar es la misma detallada en tal procedimiento.

e Todo cambio en politica contable, se entenderd como siempre aplicado, por ende, su efecto es
retroactivo en los saldos iniciales al 01-01-2016.

e Aplica procedimiento D-12, D-13, D-14 y D-15 de Oficio Circular de CGR N°96.016.
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b) Estimacion de incobrables:

e Endiciembre de cada afio, se reconocera una estimacion de incobrables.

e La estimacion se realizard sobre una proporcion del saldo de las cuentas Deudores (1210101 —
1210105 —1240101y 12402).

e La estimacion se realizara por todas aquellas deudas cuya probabilidad de castigo sea igual o
superior al 50%.

e Ausencia de recuperacién en los ultimos 5 afios anteriores al cierre del ejercicio contable cada

ano.

e Se podrd reconocer antes del plazo de 5 afios, siempre cuando se conozca pronunciamiento del
Consejo de Defensa del Estado que asi lo disponga.

Nota:

El Departamento de Contabilidad remitira Oficio al Departamento de Finanzas, solicitando gestionar
las acciones de castigo establecidas en la normativa.

c) Castigo de Deudores y otros bienes financieros en periodo de transicién (2016):

e El ajuste a realizar es mediante TD:31

TD:31 Traspaso Ajuste Contable

Modificacién a la Apertura (Extracontable)

Subdepartamento Gestion Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
31102 23 Resultado acumulado ejercicios anteriores XXX
126 01 Deterioro acumulado de cuentas por cobrar
126 02 Deterioro acumulado de inversiones financieras
126 03 Deterioro acumulado de préstamos
126 04 Deterioro acumulado de deudores en cobranza XXX
administrativa o judicial
126 99 Deterioro acumulado de otros bienes

financieros

Glosa: Ajuste apertura del 01-01-2016, producto de cambio en Politicas contables, producto de la
implementacion de las NICSP. Materia “Estimacién de Incobrables”.

e En el mismo mes se debera elaborar un TD: 31, con el siguiente movimiento:

TD: 31 Traspaso Ajuste contable

Subdepartamento Gestién Contable
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Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
Deterioro acumulado de cuentas por cobrar
126 01 . . . ) .
126 02 Deter!oro acumulado de inversiones financieras
Deterioro acumulado de préstamos
126 03 )
Deterioro acumulado de deudores en cobranza | XXX
126 04 L o
administrativa o judicial
126 99 Deterlpro acumulado de otros bienes
financieros
12101 01 Deudores
1210105 Deudores de remuneraciones
12102 Documentos por cobrar XXX
124 01 01 Deudores en cobranza administrativa
124 02 Deudores en cobranza judicial

Glosa: Castigo de incobrables, luego de efectuadas las acciones de cobro y formalidades
administrativas y legales que establece la Norma. Acto Administrativo con V°B° de Hacienda y
Ministro del Ramo.

d) Procedimiento a aplicar bajo norma en régimen:

e Cuando Fiscalia de Obras Publicas, a peticién del Servicio MOP, solicita la intervencién del
Consejo de Defensa del Estado o exista evidencia de gestiones de cobro por parte de la
institucion.

e Respaldo Oficio de Fiscalia MOP y Resolucion de Liquidacion Final.

TD: 31 Traspaso Ajuste contable

Subdepartamento Gestidn Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
124 01 01 Deudores en cobranza administrativa XXX
1210101 Deudores XXX

Glosa: Traspaso de deuda a cobranza administrativa.

e Cuando exista constancia de que la deuda se encuentra en tramite en el Consejo de Defensa del
Estado y esté a su vez en los Tribunales, se debera registrar el siguiente movimiento
e Respaldo Oficio de Fiscalia MOP

TD: 31 Traspaso Ajuste contable

Subdepartamento Gestién Contable
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Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
124 02 Deudores en Cobranza Judicial XXX
124 01 Deudores de Dudosa recuperacion XXX

Glosa: Traspaso de cuentas por cobrar de dudosa recuperacion que se encuentran en
cobranza judicial, segiin constancia del Consejo de Defensa del Estado. (Causa judicial

NXXXXX)

e Desde diciembre de 2016, se debe reconocer una provisién de incobrable, en el caso de no
haber recuperacién de fondos a esa fecha, segin se instruye en los Procedimientos Contables
Oficio CGR N°96.016/2015 D-13.

TD: 31 Comprobante de traspaso

Subdepartamento Gestidn Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
563 58 Deterioro de bienes financieros XXX
Deterioro acumulado de cuentas por cobrar XXX
126 01 . ) . ; .
126 02 Deterioro acumulado de inversiones financieras
126 03 Deterioro acumulado de préstamos
Deterioro acumulado de deudores en cobranza
126 04 L Ny
administrativa o judicial
126 99 Deterioro acumulado de otros bienes

financieros

Glosa: Traspaso de cuentas por Estimacién de deuda incobrable

e C(Castigo de deuda, cumpliendo con las formalidades administrativas que establece la normativa

contable.

e Respaldo con Resolucion de Liquidacion Final, con respuesta del CDE que sefiale agoté medios
cobro, finalizacién de la intervencién, no ubicable, archivo del expediente, etc. Oficio de Fiscalia,
Oficio del Ministro de Obras Publicas y respuesta del Ministro de Hacienda que sefiala
aprobacién al castigo:

e FE| Departamento de Contabilidad NC u homodloga en el NR, recepciona Oficio de Fiscalia con
respuesta del CDE (Incorporar procedimiento)

e El Departamento de Contabilidad NC u homologa en el NR, elabora Oficio al Departamento de
Finanzas DCYF NC, para que emita solicitud al Ministro de Obras Publicas.

TD: 31 Comprobante de traspaso

Subdepartamento Gestién Contable
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11.6

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
Deterioro acumulado de cuentas por cobrar
126 01 . ) A ) .
126 02 Deterioro acumulado de inversiones financieras
Deterioro acumulado de préstamos
126 03 :
Deterioro acumulado de deudores en cobranza | XXX
126 04 e g
administrativa o judicial
126 99 Detenpro acumulado de otros bienes
financieros
1210101 Deudores
1210105 Deudores de remuneraciones
12102 Documentos por cobrar XXX
124 01 01 Deudores en cobranza administrativa
124 02 Deudores en cobranza judicial

Glosa: Traspaso de cuentas por Castigo de incobrables, luego de efectuadas las acciones de
cobro y formalidades administrativas y legales que estable la Norma. Acto Administrativo con

V°B° de Hacienda y Ministro del Ramo.

e Si por el contrario los fondos son recuperados

siguiente:

TD: 3 Comprobante de Traspaso

Subdepartamento Gestién Contable

en el afio vigente, el asiento contable es el

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
111 02 Banco Estado — Fondos Sectoriales XXX
11508 C x C Otros Ingresos Corrientes XXX
11508 C x C Otros Ingresos Corrientes XXX 08 99 999
1210101 Deudores XXX
1210105 Deudores de remuneraciones
12102 Documentos por cobrar
1240101 Deudores en cobranza administrativa
12402 Deudores en cobranza judicial

Glosa: Por la recuperacién de fondos de deuda registrada en cuenta 12101xx registrada en

recaudacion del dia dd-mm-aaaa, TD. 1 CIM

INGRESOS PERCIBIDOS EN EXCESO EN ANOS ANTERIORES, POR CONCEPTO DE MULTAS.

Devolucion Multas recaudadas en afios anteriores

El Servicio debera, emitir una Orden de Pago, solicitando la devolucién de los valores recaudados en
afios anteriores, la Orden de Pago debe imputar el gasto a la apertura presupuestaria 26 01,
correspondiente a Cuentas por Pagar Otros Gastos Corrientes.

La contabilizacion a efectuar es la siguiente:
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a) Reconocimiento de un Acreedor y regularizacién del ingreso reconocido en exceso.
TD: 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE
Subdepartamento Gestidn de Pago Ministerial NC / Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR

Regularizacién de ingreso reconocido en afios anteriores:

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
563 71 Ajuste por ingresos recibidos en exceso en| XXX
afios anteriores
22101 Acreedores XXX

Glosa: Reconoce acreedor de deuda por ingresos percibidos en exceso en el afio anterior, segln
recaudacion del dia dd-mm-aaaa, TD. 1 CIM y TD. 3 CIM, Recibo de ingreso N°xxx.

b) Recibida Orden de Pago desde la Direccidn, la contabilizacidn es la siguiente:
TD: 6 TRASPASO OBLIGACION DEVENGADA

Subdepartamento Gestidn de Pago Ministerial NC / Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
22101 Acreedores XXX 26 01
21526 C x P Otros Gastos Corrientes XXX
Glosa: Devengamiento de la obligacidén de pago por el ingreso percibido en exceso en ejercicios anteriores
(2015)
c) Egreso de la operacién:
TD: 2 0 TD: 20 Registro de Egreso Financiero
Subdepartamento de Tesoreria NC o NR
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
21526 C x P Otros Gastos Corrientes XXX
11102 Banco Estado - Fondos Sectoriales XXX
Glosa: Registra pago de obligacion devengada TD6 CUR xxx de fecha xx-xx-xxxx

Nota:

Toda devolucién por ingresos mal percibidos, deberd restituirse de acuerdo a lo establecido en
procedimiento B-06 de Oficio CGR N° 96.016 de 2015.
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11.7

d) Recibida Orden de Pago desde la Direccidn, la contabilizacidn es la siguiente:

TD: 3 COMPROBANTE DE TRASPASO
Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC

Registro de obligacidn devengada y restitucién de retenciones:

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
2160103 Traspasos generales XXX
214 04 0% Retenciones de Contratos % XXX
Glosa: Devengamiento de la obligacién de pago por el ingreso percibido en exceso en gjercicios
anteriores.

Nota: El Servicio MOP deberd gestionar con el Departamento de Finanzas, la regularizacién del
Subtitulo 26, solicitando el ajuste a DIPRES.

e) Recibida Orden de Pago por devolucién de retenciones.
TD: 2 0 TD:20 COMPROBANTE DE EGRESO
Subdepartamento de Tesoreria

Registro de devolucién de retenciones:

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
214 04 0% Retenciones de Contratos % XXX
11102 Banco Estado — Fondos Sectoriales XXX

Glosa: Devolucion retenciones de contratos

Es importante que el procedimiento refleje fielmente la restitucion de las retenciones, para
posteriormente proceder a su pago.

CONTABILIZACION DE DEUDOR POR MULTA DE CONTRATO Y REAJUSTE PAGADO EN EXCESO EN ANOS
ANTERIORES

a) Luego de una exhaustiva revision en conjunto con CGR, se deberd explicar cada uno de los ajustes
realizados tanto en las cuentas 463 y 563 por ajustes de afios anteriores producto de “errores”, en
esta oportunidad debido a que existe una problema de temporalidad en el registro, la
contabilizacion a efectuar indicada por CGR, es la siguiente:

TD: 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE

Subdepartamento Gestién Contable
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Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria

12401 Deudores de Dudosa Recuperacion XXX

161029901 Costos acumulados contratos de proyectos XXX
Otros ajustes a Ejercicios anteriores

46399 (Multa + Art. 155) XXX
Glosa: Por el reconocimiento de Deudores por pagos realizados en exceso afios anteriores, y multas
devengadas pero no reconocidas en el periodo 2015.

b) Cuando exista constancia de que la deuda se encuentra en tramite en el Consejo de Defensa del
Estado y esté a su vez en los tribunales, se debera registrar el siguiente movimiento:

Respaldo (Oficio CDE, Oficio UADIF Fiscalia MOP, Acto administrativo)
TD:31 COMPROBANTE DE TRASPASO

Subdepartamento Gestién Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . | ContraCuenta
Presupuestaria
12402 Deudores en Cobranza Judicial XXX
12401 Deudores de Dudosa recuperacion XXX

Glosa: Traspaso de cuentas por cobrar de dudosa recuperacion que se encuentran en cobranza judicial,
segun constancia del Consejo de Defensa del Estado. (Causa judicial N°XXXXX) y oficio Fiscalia MOP.

c) Desde diciembre 2016, se debe se deberd reconocer anualmente una provisién de incobrable, en el
caso de no haber recuperacion de fondos a esa fecha, seglin se instruye en los Procedimientos
Contables Oficio CGR N°96.016/2015 D-13
TD: 31 COMPROBANTE DE TRASPASO

Segln se establece en el punto 11.5 letra b, se deberd reconocer la estimacion de deuda
incobrable:

Subdepartamento Gestién Contable

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
56358 Deterioro de bienes financieros XXX
12604 Deterioro acumulado Deudores de incierta XXX
recuperacion
Glosa: Estimacion de deuda incobrable.
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d) Castigo de deuda, cumpliendo con las formalidades administrativas que establece la normativa
contable.
Respaldo con Resolucidon de Liquidacion Final, con respuesta del CDE que sefiale agotd los medios
de cobro, finalizacién dela intervencién, no ubicable, archivo del expediente, etc., Oficio de Fiscalia,
Oficio del Ministro de Obras Publicas y respuesta del Ministro de Hacienda que sefiala aprobacion al
castigo.
El Departamento de Contabilidad NC u homologa en el NR, recepciona Oficio de Fiscalia con
respuesta del CDE. (Incorporar procedimiento).
El Departamento de Contabilidad NC u homologa en el NR, elabora Oficio al Departamento de
Finanzas DCYF NC, para que emita solicitud al Ministro de Obras Publicas.
TD:31 COMPROBANTE DE TRASPASO
Subdepartamento Gestién Contable
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . | Contra Cuenta
Presupuestaria
12604 Deterioro acumulado Deudores de incierta| XXX
recuperacion
12401 6 12402 | Deudores de dudosa recuperacién 6 Deudores XXX
en Cobranza Judicial
Glosa: Castigo de incobrables, luego de efectuadas las acciones de cobro y formalidades administrativas y
legales que estable la Norma. Acto Administrativo con V°B° de Hacienda y ministro del Ramo.
e) Si por el contrario los fondos son recuperados en el afio 2016, el asiento contable sera el siguiente
(remplaza asientos letras c) y d):
TD: 3 COMPROBANTE DE TRASPASO
Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial
Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
11102 Banco XXX
11508 Cuentas por Cobrar otros Ingresos Corrientes XXX
11508 Cuentas por Cobrar otros Ingresos Corrientes | XXX 08 99 999 1240101 0 12402
1240101 0 12402 | Deudores en Cobranza Administrativa o XXX
Deudores en Cobranza Judicial
Glosa: Por la recepcion de multas devengadas en afios anteriores, y pagos efectuados en exceso en afios
anteriores.

Su respaldo se serd la documentaciéon adjunta en TD1 por recaudacion de ingresos.

11.8 CONTABILIZACION DEVOLUCIONES A FAVOR DEL CONTRATISTA EN RESOLUCION DE LIQUIDACION FINAL
DE ANOS ANTERIORES

Sobre los ajustes al asiento de apertura, de contratos.

A continuacién se detallan los pasos que se ha seguido para determinar la contabilizacion sugerida.
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Contrato con Resolucion de liquidacién Final, indica que existe una diferencia a pagar por reajustes al
contratista de S xxx.

Segun el procedimiento B-06 del Manual de Procedimientos de la Contraloria General de la Republica,
corresponderia a un ingreso percibido en exceso, en el sentido de no haber pagado una obligacion y su
asiento debe ser el siguiente:

TD: 11 COMPROBANTE DE APERTURA ANUAL
Subdepartamento Gestién Contable

Si se recepciona RLF sin EP

Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura . Contra Cuenta
resupuestaria
161 02 99 01 Costos Acumulados Contratos de Proyectos XXX
22101 Acreedores XXX
Glosa: Ajuste a la apertura anual 2016.

Se procede a generar una obligacién de pago por $ xxx a nombre del Contratista. La cuenta contable
22101 ACREEDORES tiene analisis al igual que la cuenta contable 12101 DEUDORES.

Debido a la existencia de una deuda por mas de 5 afios, se sugiere prescribir la obligacion de pago,
ademads en la Liquidacion Final el Contratista renuncia al cobro de dichos valores, es por tal razdén que
se procederia a cerrar cuenta acreedora y registrarla en cuenta prescripcion.

TD: 31 TRASPASO AJUSTE CONTABLE

Subdepartamento Gestion Contable

Indicar respaldo

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
22101 Acreedores XXX
46110 Condonacién o Prescripcion de las obligaciones XXX
a pagar
Glosa: prescripcidn de la obligacion de pago.

SALDOS A FAVOR DEL FISCO

Ruta para acceder y visualizar deudores y acreedores de contratos desde SICOF:
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Acreedores de Contratos (Ver Figura 42)

. Contrato JEEEEE  CONS PER RED VIAL COMUNAL CNO CRUCE LON  Estado [UGUIACION TR 01 Inicial
® Admirsstracion Conteatista | 763310703 EMPRESA CONSTRUCTORA SANTABARE  TC [MANTENMENTO
B Apores adeenos fecha Avance  Avance
B oo Do Direccién fochicio Termimo Sicol  Fisico  Financiéro  Fec Consulta h
B Comstibass 204 | vaALIOAD oswa2011) [owa20v2) [1852)% [00 |s [rwosace:
@ Convatos s
B AOMINSITacen Resolucionss Pagos Saldos
@ Consutas
Vator wicis | 242,801,565, Ovea| 41,111,876 )
ConsultaManiencion Estades de Pagn Assriento | Disminucion 201,509 660 G SALDO NOMINAL™
Dicdinada de Contraton SUBTOTAL 1111575
:uun:ﬂ de Contratos Reajusts | 4450062 Reajusto| TASEDD Resuse| @ 3
cmmmm:'“"' TOTALES DELCONTRATG | 45,569,918 45560910 0 '
Gestion de Contrakos Vigtes y Ligud
Consuka Retenc Aseciadas 5 CoMvans o
Consuks Relenciones Precautornias . mm———— .
SRR Estado 82 pago | [ o Retencioses de Contratos | o
Consuks Conbaos Ful Pagoanusd | Multss 4988403 Retenciones Precevinngs | o
o Edraer Consults de Cod. Bip Excel | G-rlnm[—o Otras Ret. Retac. Contratos | o
@ Infertace coa siztema axieeno Otron Camirawn | RISt Anticipos [ 0, Otdgackees Laborams |- o
® Explotacion
® Relenciones Precaulonias de Conatos L S |
- Aporte Efamn Canar volosies
® R i doF Deugores |
B Conrol de pepes J——
# Cuentas comentes

Figura 42 - Acreedores

Al pinchar botén “Acreedores”, se despliega pantalla “Cuenta Corriente Analisis por Cuenta” (Figura 43)

ge Cuenta Corrlente Anallsla por Cuenta

Reg Dir Cuenta Contable Tipo Cddigo Andlisis  NroFolio  OIC  Saldo Antarior Monto salda Final Apertura T CIM  Perlodo
|[204/[2210101 | [ 23 [78@31070-3| 2128 [e] 0 6,111,592 6111802 [ 2601 [[11] 3 |os-2020 (=
- - | {- | | | [ —
| L | 1 | | | I |
|- L | 1 | | | I |
| [ | 1 I | | 1 |
mm = | [ | | | o —
L [ | [ | | | L |
(. [ | 1 I | | 1 |
m | | [ | | | [ —
m( I~ | [ | | | -
. " ! — | | | |
(| |mm | [ l | | |-
|- ] | | | | | | ] —
- I ! i~ | | | |-
|- L | 1 | | | | |
. . | I | | | 1 | »
[l [
Total General | of[ 6111802 6111502
Cuenta [ACREEDORES POR CONTRATOS |
Andlisis [ACREEDORES | Excal | Comprobante |
Nombra [EMPRESA CONSTRUCTORA SANTA BARBARA |
Observaciones | |
Figura 43 — Cuenta Corriente Andlisis por Cuenta.
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Luego al pinchar botén “Comprobante” se despliega comprobante contable con detalle de contabilizacién y
glosa que detalla respalda registro de informacidn (Figura 44).

o> £ X
CONSULTA
Periodo | (05/2020 |DE LOS LAGOS Resp | JAF
Tipo 11 TRASPASO APERTURA ANUAL Rut C.LM. 3 T.G. M | NroS.C.P. v
Dia |27 Desc.|CONTABILIZA SALDOS A FAVOR CONTRATISTA CTTO 177008 Ajuste | £rror
Total f,111,592| Total Compromiso Estado| 0 vVisado Patrimonio | oo s
Lin Cuenta CodigoBIP Ta Debe Haber Contracuenta Apertura
1 161029901 204000 0 3,353,929 -
2161029901 204|000 ] 2,757,663
32210101 204|000 23 6,111,502

CONTABILIZA SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA CTTO 177008, SEGUN RLF 2198 DE 11/11/2014

C.UR. 3 Fec Aut 24/05/2020 Autoriza MCM

Figura 44 - Comprobante

Misma busqueda se puede efectuar de forma directa en “Cuenta Corriente Analisis por Cuenta”, digitando
RUT de contratista, desplegara informacién de todos los registros asociados al RUT consultado (Figura 45):

[ : i
Veru satsig  Fadesm  Useals

B Adreresyecsas

Saldo Fined Aern D CN Penodo
36062085 | oNMeRse (11 i s«

© Apotes sdwiren

T ConThI0oon bancaes

L
= Contamboea 31
B Asraavabacm

 Dyertas y avaban

W Camprotocies

2 Cotsuitd ¢ infarmes

T Consaltas

Rakden gor cuwrie

Sacae gor perody

LIwe mayoe

Datate &8 anabits Do anris

Cormed de Kisas

I 9 resspues

Cosnty comen fe compromiste
s Frodepueitan e

‘ [ »

Cussatans Nrangens poc Ragese

Totat Geesarst | o wseme | 1hse0e
Cussrstars ds Renssas
Balasre de Conpritansn 1 Saleos s Cagt Cupets [DEUDORE § EM CORRANZA ADMINSTRATIVA POR CONTRATOS
Sakes Finaos Wowrts Firanden Ardbiis [DEVDORES Tew Comngritare
Halaa (s Coterid Cotactalate Nordye EMPRE SA CONSENUC TORA SANTA BAANARA SA

Pronestn Aol

rb‘mq(nmr

Figura 45 — Consulta directa en Cuenta Corriente Andlisis por Cuenta.
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Deudores de Contratos (Figura 46)

Contrato [EEEEE  MEJOR SERV APR RIO PUELO, CNA COCHAMO  E5tado [IGUIDACION TR 01 Inicial

Thannsm~ Contratista | 77603670 (3 CONSTRUCTORA £ INGEMERIADAITAD TI  TC [AGLIA POTABLE RURAL |
® Apades edemes Feche Avance Avance
® Conokaoon hancana Direccion Fecimcio Termino Siced  Fisico  Fnanclero  Foc Coasuita
® Contatitdad [212 | AGUA POTABLE RURAL fzroraniz| [zwwwzora]| [zzo0)™ (73 s [Sioazezz)
F Contrates
® aominisracion Rescluciunes Pagos Sanlos
@ Consuitas
valor nicial | 303,726,790 Ceen 01,805,901 oeaa| 7044518
Consumatiamencion Estesss e Page Asmento | Dtsmisecka | 91385371
R suatota] 111341410
Resumen de Canyatos ” o - o Reansts l P Rosiots r
c Roten Pri — ~,
Consula de © : TOTALES DEL CONTRATO | 1919841410 [ e1.898.000 [ 2spuasia
Gaslion de Contrahs Vghes y Liguad

CONIURA Ratend ASOCacas a Comatos
Consuta Retensionss Fracaumnas

iiias 5 Conkatistas Estado de pj0 Astcipos 0 Retsnciones de Contrasos | )
Consukta Contatos Ful Page wwal Metas| 45191416 Releaciones Precowonies|
SONE‘::«wah de Cdd_ B Estel —— Gﬂlﬂ“f-irﬁ Owas Rec Aotac. Contrwes] 5
W Imarface con SiSNMa enama Dtres Cantrana MWW[ 0 Obdgeciones Laborales | [
& Explotacicn E—
@ Rstenciones Precaumnas te Costrabis e
A — o orie Extemia Causte Jutssiies
B I Ratenciones Precaubnss de Provescones Deudores
B Conliot de pagos AP
® Cosntas coeriantes . fowdne

Figura 46 - Deudores

Al pinchar botén “Deudores”, se despliega pantalla “Cuenta Corriente Analisis por Cuenta” (Figura 47)

Reg D Cuenta Contable Tipo Cédigo Ankksis  NroFolio O Saldo Anterior Mooto Saido Final Apertura  TD  CIM Penodo
(B 232 [1240102 | [ 97 | [77808870-9 | [oed [0 0 7asiepes |  7as14505 [ ossssee (11 [ 5 [omaz021 -
[10)[212[12e0102 | [11 |[778086709 | [a2a [c]] [ aserers [ s3pa6r90 [ omsesss [3]| 93 (o920
] 1 | j [ il
Il Cl ( (1 [ ( ] 1
] | . I -y i ] A —
I .| -y | -
I .| 1 [ [ ] l
CIC o] (] [ [ It
I |-l 1 [ ( I
CIC | l ) ( ( - [
CIC0 1 [ Ol { [ CIC
I |- | .y [ l I
Il | 1 [ ] [
=m o ml i O
] |-l 1 1 ! | - |
- L mj [ l I B
L — [
Total Ganeral | 0| 5384679  53.846,790
Cuenta (DEVDORES EN COBRANZA ADMIMISTRATIVA POR CONTRATOS
Anilisis [DEUDORES Excel | Comprosante |
Observaciones |

Figura 47 — Cuenta Corriente Andlisis por Cuenta.

Luego al pinchar botén “Comprobante” se despliega comprobante contable con detalle de contabilizacién y
glosa que detalla respalda registro de informacidn (Figura 48).
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g¢ Comprobantes Contables

Periodo | 09/2021) |DE LOS LAGOS

=
E]

Cuenta

1240102
2| 161020901 |
161029901 |
3110223

il

Analisis

Asignac. Caja

CONSULTA
Resp |[vEM
Tipo [ff| TRASPASO APERTURA ANUAL Rut [ ] cim 6/ TG.[m | NroS.CP. Vi
Dia [27 Desc. [REGISTRA RLF N* 944 DE NOV 2018 CONTRATO N°193238 Ajuste [Error
Total[ 95338 504| Total Compromiso| | Estado[ 0| visado Patrimonio
Codigo BIP Ta Debe Haber Contracuenta Apertura
212 [o00|[ M1 | 74,514,605| | | | | &
212|[o00][ (o | 23,824,199 | | | [
[212][oo0][ | (o | | 53,768,717 | | |
212 [o00][ | (o | | 44,570,087 | |
LI ] | | | | |
L L] | | | l
(00 [ 1 | | | |
LI (] | | | | |
LI L] | | | [ ®
Totales | 98,338,804 | 98,338,804
Presupuesto 4 | E
|DEUDORES EN COBRANZA ADMINISTRATIVA POR CONTRATOS
Estado Pago )
C.U.R.| 7 Fec Aut| 30/00/2021 Autoriza |XLAV

Figura 48 — Comprobante Contable

Misma busqueda se puede efectuar de forma directa en “Cuenta Corriente Analisis por Cuenta”, digitando

RUT de contratista, desplegara informacién de todos los registros asociados al RUT consultado (Figura 49)

Meod Hea Padms | Ussto
B Aaminetracion
@ Agortes ademos
B Condtadon sancans
3 Cortasdisos
® faminsradon
0 Cyentas 7 anatists
& Comarosanies
3 Canautta 2 informes
o Contuitas
Sal0as par cuenty
Sal0as par penodo
Litrg mayoe
Datake 02 anadsis par cuenta
Cartrod 2o fatos
Histoico 02 presusuesto
Cuonta comiante de camerootizos
Sa00s Presuguestanos
Cuadratuea Financhra po Reghan
Cuadritirs aw Ramasas

Balance 08 Compraoackon ¢ Smoes » Capt

Sad00s Finakes Madmes Finanawe
Balance Canard Conseldacs
Inpaest Adcanst

Cuermta Comants Anatals poc Cusityl

2%

Figura 49 — Consulta directa en Cuenta Corriente Andlisis por Cuenta.

Moy O Cuvata Contatle Tgo Codigo Andlis  Mrofose O  SalioAsterice  Mowto Sweofimal  Aperura  TD WM Peowdo
W Fz{zenz  [11 [freoseroa [zad [& | O MSWE0s | Tasiases | omam (11| & [oemas -
(aB[Rana |71 |[7Ta0wm03 | fsed 1le] | 20467415 | SIAAT0 | oM || 1| ) 0202
| .Y { L1 e §
‘ | A0
|| B = f |y D ]
2 8 = 3 [ ] {__ [ 3
¥ (] | .
o | o o | o E—( |
..... 3 = 1' -y | - "
( [ ] E3C
G5 [ - { [ 130
K = ' (] S | N | | —
= 18 [ f [ R | BN
[ (| 10 :
[ L i I
| | [ -
‘ | Se==r ¢
Totwt Genwral 0 s sasere
Cawata DEUDORE § EN COBRANZA ADMIMISTRATIVA POR CONTRATOS
Andtus [OEUDGRES Exenl Campraane |
Noobre CONSTROCTORA E INGERIERIA DAITAO TEPUAL LTDW S .
Observacones |
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Otras busquedas asociadas a contratos

> Movimientos del periodo contable en cuentas asociadas a deudas y acreedores de contratos, se

podra efectuar, mediante la opcidn Contabilidad-Consultas e Informes- Consultas- “Saldos por
Cuenta” (Figuras 50y 51).

2 Agmirisiation N Regién| 13 DEL MIVEL CENTRAL Periodo | 122021 It,::e;
O s ki Cuenta [1240102 DEUDORES EN COBRANZA ADMIMISTRATIVA PORCOl (204 |
PR Periodo  Ajuste Aperturn Saldo Inicial Débitos Criéditos Saldo Final
& Contasilida 2028 o[ 2a03004753 | o[ 2zazear)| eeastana
R o021 | 0| 108,481,812 | 0| 0| 108481812
. 032921 0 108,481,812 [ 0 108,481,812
& Cuentas y analisis
® Comerobaites 0472021 0 108,481,812 0 0) 108,481,812
s 052021 0 100,481,812 0 0| 108,481,812
— &v2021) [ 0 106,481,812 o 0| 108481812
e 072021 | 0| 1084813812 0| ol 108,481,812
n 0822021 0 108,401,812 o al 108,481,812
o 02021 0 108,481,812 0| 0 108,481,812
o mayor ‘
et v e - [ 102021 | 0 108481812 o[ 0| 108,481,812
s pacs. (T1zozs | o[ 10848812 o[ 3| 108481812
oy (122021 o tose81812 | o[ o[ teesstenz v
DT Total o[ 2205322841
Cuerta comiente de compromises —n_mg__J
Saldos Presupuestancs

Figura 50 — Saldos por Periodo

| & agministracion ': Ml CENTRAL Penodo | 122021 é‘(_:;_\(_'. Cortanies
@ Apores edernos Cuémta (2210101 ACREEDORE S POR CONTRATOS 2o
@ Corcllacion bancana Penodo  Apste Apertura Saldo Wicis! ' Deébtos Crédnos Saldo Fmal
B Contabildss | | o  atrsiaes | 0| o asiae =
@ Kdmwistracen 022021 o 11,751,348, | 0! 0 11,751,348
B Cuenmes y snalisis 032021 | o 41751348 | o o Ao
@ Compretantes nazt ° ‘"-75‘-3"3 | 0 o[ 1,751,340
20 - i n | :
O Coniuln o Inhormas 052021 | 0 11,751,348/ | 0 ol | 11,751,340
ol o 11,751,348 | 0 0| 11,751,348
S — orzo2t| | 0 11,151,388 | 0 o)l 11,781,348
S035 POr Cuanta - e ! ol g
e iRt | | ol 11,759,348, | o ol 11,751,348
a1 | | o 11,751,348 | o | o|| 11,751,348
Liteo mapor A
D) 102021] | o 141.754,348) | o o[ 41,751.348
s T 102021 | o[ 11.051,3¢8] | o 0| 11,751,348,
PR Ry Voot o nrsases | 511338 | Saa [ Anegee =
L o T | S11.398]
Cuenta contanie 3¢ compromizos - — —— Dstalle
Sa208 Presupuestancs

Figura 51 — Movimientos del periodo.

Opcidn “Saldos por Cuenta”, permite visualizar los movimientos en el periodo que se requiera de cualquier
cuenta contable, para la “Region” y “Direccién MOP” en consulta.
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» Opcion Contabilidad-Consultas e Informes- Consultas-“Cuenta Corriente Andlisis por Cuenta”,
permite generar busquedas de informacion especificando: “Region” ,“Direccién MOP” en consulta,
y cuenta contable, por ejemplo 1240102 “Deudores en Cobranza Administrativa por Contratos”,
luego se ejecuta consulta (Figura 52):

B
Mol Mwwnsl  Pasimeroy s

Sop Ov Cowate Contatke Tipo COOgo Andisis A Fole O Sakde Amenier Moo Sakdo fine Apertery ™ ON  Pencds

B Asnyraliacas - 1% Goa [eenod i [
© Apanes adermos ) 1 e | B 1l

# Conttaoin bancats | |

5 Contatdidag

o Agreniskacon { | |

S Clamii y nalos

rronnyies

& Consuia ¢ nfonTes

{
|

£ Cacentas |
Sahaes por taetls |
[

228306 por PAT0IC

Detabo 00 sis 000 uBts
orod de fobios (] 1 | |

HISNNCO 20 P05 LPuEsD

Cusnly comente o» COMETETITOY

Saes Prasusudstaneg

Cuamatury Firancers pat Repon votat Genorat ] I o 3

Cuadaurs 00 Nemssis

Babece me Conprosaoan vy 3xdas « Caprt Coentn

Raktes Finadnd Woerm v ciees anisnin [ 3 Eooe Comprosente

Batyece Ceneral Comstodzo Nomtee

Caenrta Coumiante sralanss by Clein

COserracines

Figura 52 — Cuenta Corriente Analisis por Cuenta

Se despliega detalle, y al pinchar botén “Comprobante”, se mostrara registro contable con detalle de los
movimientos registrados para cada cuenta que interviene en el registro (Figura 53):

# Cuenta Corriente Analisis por Cuenta -0+

Reg Dir Cuenta Contable Tipo Codigo Analisis  Nro Folio 0QIC  Saldo Anterior Monto Saldo Final Apertura TD CIM  Periodo
[E [204 [1240102 [11 [77197810K [472 [c] | o[ 41622472/ 41622472 [ 0899999 |[31/[ 96 [122018 (=
[13][204 [1240102 [11 |[77197810k  [472 [c]] [ 41622472 o[ os9sgs |[31|[ 116 [12:2010
[13[204| [1240102 [ 11 |[78378030-5 | [284 [c]] o 29,610/ | 29,610/ | 089segs |[a1/[ 95| [12:2018
[13][204| [1240102 [ 11 |[79770290-0 [286 [c]| o[ 7085465/ 7085465 [ 089999g |[31|[ 96| [12-2018
[13 204 [1240102 [11 [79925530-5  [928 [c]] o 89616719 89,616,719 | o0sosgss (31| 96 [12-2018
[13][204 [1240102 [11 |[79930850-8 | [473 [c]]| 0| 61655374/ 61655374 [ o08o9eos |[31|[ 96| [12-2018
[13 204 [1240102 [11 [79939850-5 [473 [c] | [ 61655374 | o[ oseggge |[31|[ 116|[12-2019
[12 204 [1240102 [ 11 |[s0427700-5 | [5252 (o] o 2025413 2025413 | osossse (31| 3 [06-2020
[13[204| [1240102 [ 11 |[s0427700-5 | [5252 [c]] [ 2025413 o[ oseggge |[31][ 20| [08-2020
[12 204 [1240102 [ 11 |[s4750100-6  [1663 [c]| o[ 14322916/ 14322916 [ 0899998 |[31|[ 95| [12-2018
[13][204 [1240102 [11 |[84750100-5 | [1663 (c]] [ 14322916 | o[ osgeggs |[31][ 30 [11-2020
[13[204] [1240102 [ 11 |[a4750100-5 | [5516 [c]] o 11750018/ 11,750,018 [ 0899999 |[31|[ 95| [12-2018
[131[204 [1240102 [ 11 [a8910600-K | [221 [c] ] o 85638143 | 85638143/ o0so9eg0 | [31|[ o6 [122018
[13][204] [1240102 [ 11 |[22910800K | [221 [c]]| | -85638,143 | o/ | osgsee |[31|[ 25/ |01-2021
[13][204 [1240102 [ 11 [s2910800K | [232 [c]] 0| 9496756 | 9,496,756/ [ 0899999 |[31|[ 95 [12-2018
[12 204 [1240102 [11 [sa910600-K  [332 (]| [ 9,496,756 | o[ ossgsse |[31|[ 29| [o8-2020 I¥
1] | »
Total General | 0| 108481812/ 108,481,812
Cuenta [DEUDORES EN COBRANZA ADMINISTRATIVA POR CONTRATOS
Anélisis|DEUDURES Excel | Comprobante

Nombre |BN FINGENIERIAY CONSTRUCCION S.A.

Observaciones |

Figura 53 — Detalle movimientos para cada cuenta.
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Instrucciones de Fiscalia MOP

e Ord. Fiscalia N° 3289 de fecha 02.09.2020 de Jefa Unidad de Apoyo a la defensa del Interés Fiscal, que
instruye y sefiala documentos necesarios para solicitar el inicio de acciones por parte del Consejo de
Defensa del Estado en el caso de liquidaciones de contratos con saldos a favor del Fisco.

e Resolucion Ex. Fiscalia N° 1291 de fecha 14.12.2020, que aprueba nuevo procedimiento de coordinacion
de defensa judicial relativo a solicitud de inicio de acciones y seguimiento, de la Unidad de apoyo a la
defensa del interés fiscal de la Fiscalia del Ministerio de Obras Publicas.
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CAPITULO 12 REGISTRO Y EJECUCION DEL ART. 155 RCOP - REAJUSTE SOBRE REAJUSTE
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12.2

12.3

PAGOS EN EXCESO AL CONTRATISTA

El Articulo 155 del Reglamento para Contratos de Obras Publicas, establece que todos los pagos
efectuados al contratista, en exceso, deberan ser devueltos por éste reajustados, de acuerdo con el
sistema de reajuste del contrato, o a falta de éste, seglin lo sefialado en el inciso 22 del articulo 108
(variacion IPC), considerando para este efecto el mes anterior al pago de lo no debido y el mes
anterior al del reintegro respectivo.

Tratdndose de pagos en exceso correspondientes a reajustes, la diferencia que debe devolver el
contratista igualmente debe ser reajustada, generandose de esta forma un reajuste sobre reajuste.

PAGOS DE MENOS AL CONTRATISTA

La Contraloria General de la Republica, mediante dictamen N°56.435, de 15.07.15, atiende consulta
efectuada por la Fiscalia de Obras Publicas, respecto a si en el marco de contratos de obra publica
regulados por el decreto N°75, de 2004, Reglamento para Contratos de Obras Publicas, corresponde
reajustar los valores adeudados a un contratista, producto de errores en el calculo de los reajustes en
estados de pagos.

En su pronunciamiento el Organo Contralor sefiala que resulta procedente que la Administracion
actualice las cantidades adeudadas como consecuencia de los errores de calculo que se indican en la
presentacion a fin de que el contratista reciba una suma equivalente a la que hubiere percibido de no
haber mediado tal circunstancia, pues sostener lo contrario importaria que se le estaria pagando una
obra a un precio menor al convenido.

Respecto al sistema de reajustabilidad, sefiala que corresponde aplicar la regla que el articulo 155 del
Reglamento establece para el caso inverso, es decir, cuando es el contratista el que debe restituir lo
pagado en exceso por la Administracion.

De este modo, las cantidades adeudadas al contratista deben pagarse actualizadas de acuerdo con el
sistema de reajuste del contrato, o a falta de este, en conformidad al inciso segundo del articulo 108
(variacién IPC), considerando para este efecto el mes anterior al estado de pago erréneo y el mes
anterior al estado de pago en que la Administracion efectua el reintegro de lo debido.

PROCEDIMIENTO
o Pago en exceso al contratista

» El contratista debe devolver al MOP el valor pagado de mas.

» El monto a reintegrar por el contratista, consta de un valor nominal (por concepto de reajuste
del contrato) y un gasto financiero (por concepto de reajuste del reajuste).

> Estos valores se deben presentar en forma separada en el Estado de Pago, con signo negativo,
disminuyendo el liquido a pagar.

» La factura se debe confeccionar sin deducir el monto correspondiente al reintegro.

> Si el pago en exceso es del afio presupuestario vigente, el Servicio debe enviar Guia de
Reintegro, Subtitulo 31.
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> Si el pago en exceso es de afios anteriores, el Servicio debe enviar Guia de Ingreso, apertura
presupuestaria 08.99.999.

e Pago de menos al contratista

» En este caso es el MOP el que debe pagar la diferencia pagada de menos al contratista.

» El monto a devolver al contratista, igualmente consta de un valor nominal (por concepto de
reajuste del contrato) y un gasto financiero (por concepto de reajuste del reajuste).

> Estos valores, valor nominal y gasto financiero, se deben presentar en forma separada en el
Estado de Pago, con signo positivo, sumandose al liquido a pagar.

> La factura se debe confeccionar restando el gasto financiero del liquido a pagar.

> El monto correspondiente al valor nominal (por concepto de reajuste del contrato) se paga con
ST 31.

> El monto correspondiente al gasto financiero (por concepto de reajuste del reajuste) se paga
con ST 22 apertura.......

12.4 CONTABILIZACIONES

Respecto a la aplicacién del Articulo 155 RCOP se debe establecer las siguientes consideraciones:

a) Aplicacion Articulo 155, por pagos cancelados en exceso al contratista

TD: 1
Monto Monto
Cta. Contable Debe Haber Cta. Contable Apertura
1110201 XXX
2160107 XXX
TD:3
Monto Monto
Cta. Contable Debe Haber Cta. Contable Apertura
2160107 XXX
4610499XXXX XXX
11508 XXX 4610499XXXX [ 0899999
11508 XXX 0899999

b) Aplicacion Articulo 155, Pago de menos al contratista

TD:6
o Monto | Monto
Cta. Contable Cdédigo BIP Debe Haber Cta. Contable Apertura
16102040954 XXXXXXX-X XXX
21531 XXXXXXX-X XXX 16102040954 |  31XXXXX
71531 XXXXXXX-X XXX JIXXXXX
79999 XXX
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TD:2
Ly Monto | Monto
Cta. Contable Codigo BIP Debe | Haber Cta. Contable Apertura
21531 XXXXXXX-X XXX 3IXXXXX
1110201 XXX

Se debe instruir a él o los Inspectores Fiscales, que detallen correctamente los concepto, e indicar
valores en positivo si es pago al contratista y negativos si es ingreso por reintegro de los valores
pagados de mas al contratista.
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CAPITULO 13 CONSORCIOS

13.1  NORMATIVA

De acuerdo a lo establecido en el Art. 11 del RCOP y Arts. 13 y 33 del RCTC, las obras se podran
ejecutar por Consorcio formado por dos o mds contratistas inscritos en el Registro, que
complementen especialidades, siempre que una vez que se adjudique el contrato formen una
sociedad, dentro del plazo de 60 dias, para el caso de los contratos de obras y 30 dias para el caso de
las consultorias, a contar de la fecha de ingreso del respectivo acto administrativo totalmente
tramitado a la oficina de partes del Servicio correspondiente,

13.2  PAGO DE CONTRATOS

Para efectos de pago y registro en el SICOF, no es suficiente con la Escritura Publica puesto que ante
revisiones de la CGR por rendicion de cuentas, debe existir la debida concordancia entre los
documentos que sustentan los pagos.

Dado lo anterior, procede emitir una Resolucion complementaria que identifique al contratista con el
nombre definitivo, la que debe contener, alo menos:

VISTOS:
1. LaResde adjudicacion
2. La Constitucion del Consorcio
3. Fotocopia del RUT del consorcio
4. Ord. DCyF

CONSIDERANDO:
Que, mediante Res N° se adjudico
Que, mediante Res.

RESUELVO:
1. Recondcele al CONSORCIO ....... Con el RUT 00.000.000-0 para efectos de efectuar los pagos por
el Contrato.....

13.3  REGISTRO DE CONSORCIO EN SICOF

DIRECCION MOP
e Emite Acto administrativo que reconoce para efectos de los pagos al Consorcio.

e Envia copia de Resolucion a la Direccion de Contabilidad y Finanzas, segun las instrucciones de
distribucion de documentos emitidas por la SOP, mediante Res. Ex. SOP N° 215 de 2020
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DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

Subdepartamento Gestidn de Pagos Ministerial — Unidad de Contratos NC — Subdepartamento
Contabilidad y Finanzas NRNR

e Recepciona Acto administrativo que reconoce el Consorcio.

e FElolos responsables designados de Contratos en DCyF NC o NR, activa en SICOF, médulo de
Contratos, la casilla denominada “Consorcio”, lo que permitird identificar los contratos adjudicados
a este tipo de personalidad juridica.

e Se dejaregistro en las observaciones del contrato, del Acto administrativo sefialado.
(Ver figura 54).

& Confralo MOP

Fecha Consulta | 21/02/2022 CONSULTA
Ano Contrato E Numero Segun Planeamiento| 321504 Estado [m
Region Admin,| 15/ METROPOLITANA DE SANTIAGO
Direccion Admin, |254 |VIALIDAD FET-COVID-19 Fecha Término
Departamento |000 GLOBAL (SICOF)

Cédigo Contrato [321604 | [CONSULTORIA PARA AUSCULTACION AUTOMOTIZADA DE PARAMETF
Contratista Ppal| 77270843 [2| CONSORCIO APSA - DDQ AUSCULTACION DE F

Tipo de Contrato [& | ASESORIA S| i
Modal Adjudicac. [1 | PROP PUBLICA [RES Inicial |
Financiamiento [S = SECTORIAL Nimero 1582
Fecha de Inicio [03/1172020 on (Dias)| 265 Fecha [ 03/1172020
Fecha de Término 031172021 DE[™  Quiebral”  Término Anticipado ™
Valor Contrato Ctas. Contratos | Serv. Res Pago |
W Yes Base (6612020 Contratistas | Estado Contrato |
Reajuste [—0 Insp. Fiscales Plazos ]
Totat 323000.000 R:‘:j:ze | 105.13 Valor Contrato | Ubic Geografica |
Garantias | Resumen

cesion Resol

U Obllg Laborales

Do
Observaciones [

v

. Reajuste I’ZE IPC DESFASADO DOS M Pagos xCta Pagos x Mes l
!
J

Figura 54 — Registro Consorcio.
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CAPITULO 14 ADMINISTRACION DIRECTA

141

14.2

DISPOSICIONES LEGALES

El Articulo 86 DFL MOP N° 850/97, permite la ejecucion de obras por Contratacion Directa — Propuesta
Privada o Administracion Delegada, en los siguientes casos excepcionales:

a) Si a las propuestas publicas respectivas no se hubieren presentado interesados; en tal caso las
bases técnicas que se fijaron para la licitacién publica declarada desierta, servirdn igualmente
para la asignacion de la obra en propuesta privada

b) Si se tratare de trabajos que correspondan a la realizacion o terminacion de un contrato, que
haya debido resolverse anticipadamente, por falta de cumplimiento del contratista u otras
causales

¢) Encasos de emergencia calificados por decreto supremo

d) Cuando se trate de obras de conservacidn, reparacién o mejoramiento habituales del Servicio
gue corresponda

e) Cuando se trate de encargar obras al Cuerpo Militar del Trabajo

f)  Cuando se trate de obras que se ejecuten con participacion de la comunidad, cuyas condiciones
seran fijadas por el Presidente de la Republica en el reglamento respectivo

g) Cuando se trate de obras a ejecutarse en Isla de Pascua

CARACTERISTICAS

El Ministerio de Obras Publicas, debera:

Asumir responsabilidades que corresponden habitualmente al ejecutor del proyecto

Establecer sus propias regulaciones

e Designar a un técnico que sera encargado de la obra

Efectuar las adquisiciones de materiales para los trabajos, su control y uso v, el pago de servicios

Es recomendable que el funcionario designado “Administrador Directo”, sea un profesional del drea de
la construccion y pertenezca al Ministerio de Obras Publicas, al que se deleguen atribuciones,
estableciendo responsabilidades, deberes y obligaciones, que deben formalizarse por Decretos o
Resoluciones y, ademas se destinen fondos especiales sobre los que debe dar cuenta documentada y
rendir fianza

(Dictdmenes CGR N° 27.630/85, N° 13.599/86, N° 34.119/89 N° 14.890/99)

Los pagos a efectuar, por las adquisiciones, para ejecutar las obras por Administracion Directa, se
pueden hacer a través de FIAR o pago directo. Los procedimientos de adquisiciones se efectuaran de
acuerdo al Sistema Mercado Publico.

Incluye Retenciones de segunda categoria y/o Impuesto Unico, que debe ser informado por el
Departamento de Contabilidad a solicitud del Departamento de Remuneraciones, para ser
incorporado en la Declaracion Jurada Anual Formulario 1887

SUBDEPARTAMENTO GESTION CONTABLE
Las Retenciones de segunda categorfa y el Impuesto Unico debe ser declarado y pagado
mensualmente mediante el Formulario 29
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14.3

CONSIDERACIONES DE FIAR ADMINISTRACION DIRECTA

En el caso especifico, de los FIAR destinados a la "construccion de obras por Administracién Directa"
(articulo 78, inciso 3, del DFL MOP N° 850/97), debe sefialarse, que no es preciso dictar la Resolucién
gue autorice el FIAR, ya que, la autorizacién para manejar el FIAR esta contenida en la Resolucion que
dispone la ejecucion de la obra y que, a la vez, consigna lo siguiente:

e |dentificacién de la obra y autorizacion para ejecutarla por Administracion Directa

e Aprobacién de su Presupuesto Estimado

e Designacion del Administrador Directo, identificdndolo por su nombre, cargo, grado, planta y
Servicio al que pertenece

e Especificacion de las facultades del Administrador Directo

e Conceptos en los cuales podra efectuar gasto con cargo al fondo global otorgado

e Normas especiales sobre el manejo del fondo interno a rendir y/o generales sobre el 100% de la
inversion en la obra

e Elementos constitutivos del costo de la obra (enunciacidon de conceptos especificos de gastos

imputables al item presupuestario sectorial).

Imputacion del gasto

La Resolucién CGR N27 (DO 29.03.19), Articulo 13, N° 13.2 establece que estdn afectos a toma de
razon los actos de ejecucion de obras publicas o su contratacion, de acuerdo con los montos fijados en
las resoluciones a que se refiere el articulo 4°, esto es, las resoluciones para determinar los montos a
partir de los cuales los actos quedaran sujetos a toma de razon, que dictard el Contralor General a mas
tardar en noviembre del afio anterior en que comiencen a regir dichos monto. La determinacion
tendrd una vigencia de a lo menos 2 afios.

Las Unidades Tributarias que se consideren para la toma de razén, deberan ser computadas al valor del
mes de enero del afio de su emision.

El nimero o la cantidad de FIAR que es posible emitir, por concepto de Construccién de obras por
Administracién Directa, es uno por cada obra a construir, no encontrandose sujetos al tope de las
respectivas fianzas de los funcionarios que lo manejan, por corresponder al ejercicio de funciones de
cardcter técnico - profesional en la administracién del FIAR.

Sin embargo, los funcionarios que manejen o, en su caso, administren este tipo de FIAR, no podran ser
Cuentadantes de otros fondos a rendir.

Podran girarse fondos para el fiar de obras por Administracion Directa, hasta por una suma que no
exceda de 26,73 ingresos minimos para fines no remuneracionales. Sin embargo, en casos
debidamente calificados, y con informe favorable del Director General de Obras Publicas, podra
autorizarse por Decreto Supremo fundado, el giro de fondos para este FIAR que excedan el limite
mencionado anteriormente. En todo caso, el monto maximo del FIAR no podra exceder del 20% de la
inversion mensual de la obra, determinada en cada caso especifico, en funcién del Plan de Trabajo y el
Programa Anual de Inversiones (articulo 78, inciso 3, del DFL MOP N2 850). Ejecutandose el 80%
restante por pagos directos. No existiendo FIAR se puede cancelar hasta el 100% por pagos directos,
cursados de acuerdo a la rutina preestablecida para la emisién de pagos.

Por consiguiente, el monto de estos FIAR no es fijo, como los restantes, ya que se determina en
funcién de factores que pueden variar durante todos los meses que dure la ejecucion de la obra.
Con cargo a este Fiar, pueden efectuarse:
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e Todos los gastos que conforman los elementos constitutivos del costo de la obra y que la autoridad
que dispone su ejecucién, especifica en la Resolucién que designa al Administrador Directo/
Cuentadante.

e Adquisicién de maquinaria y equipo “asociada directamente” a la obra que se construye.
Con cargo a este Fiar no puede efectuarse:

e Laadquisicion de maquinaria y equipos definidos en el subtitulo, item, asignacién 29 05 002, que no
formen parte de un proyecto de inversidon o que no se utilizan en forma exclusiva en sélo uno de
ellos.

e La Resolucién que dispone la ejecucion de la obra y que asigna al Administrador Directo, por lo
general, le otorga a éste la autorizacién genérica para que incurra en todos y cada uno de los
desembolsos que conforman el costo de construccion.

e La contratacién de personal con cargo al item 31 debe guardar relacion directa, necesaria e integral
con los requerimientos propios que demanda la ejecucion fisica del proyecto de inversién
respectivo (Decreto N° 854, M. Hacienda, DO 02.12.2004).

14.4. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE AFECTA A LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA

A. GENERACION DE CONTRATO
DIRECCION MOP

e FEnvia al Departamento de Contabilidad NC o Subdepto. Contabilidad y Finanzas NR,
Resolucion que autoriza la ejecucidén de trabajos por Administracion Directa y designa al
Administrador Directo, conjuntamente con el Convenio de la Obra si existiere, para la
generacion del Convenio en el Médulo de Contratos.

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD NC, UNIDAD DE CONTRATOS - SUBDEPTO. DE CONTABILIDAD Y
FINANZAS NR

e Ingresa al Mddulo de Contratos de SICOF e incorpora los datos pertinentes solicitados (ver
Capitulo 4, N° 4.1, figura 1) y sube los archivos PDF al cargador documentos DCyF.

B. MODIFICACIONES CONTRATOS POR ADMINISTRACION DIRECTA

Las modificaciones pueden ser: Aumento o Disminucién de Obra, Aumento o Disminucidon de plazos,
cambio de Administrador Directo o cualquier otra modificacion. Toda modificacion de un Contrato,
necesariamente debe ser a través de una Resolucion.

Nota:

Para consultar los contratos por Administracién Directa en el Sistema Contable Financiero, en Menu
Contratos - Consultas - Consulta Mantencién de Contratos - Modalidad de Adjudicacién 8 (Ver Figura
55).
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Figura 55 - Consulta Contratos Administracidn Directa.

CONTABILIZACION ADMINISTRACION DIRECTA

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

TD: 6

Cuenta Descripcion Debe | Haber Pre?E:::;?aria Contra Cuenta
161 02 02 02 Contratos de Asesoria a Inspeccion Fiscal X
161 02 02 04 Reajuste de Contratos de Asesorias a IF X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 002 161 02 02 02
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 002 161 02 02 04
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102002
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X

Glosa: Contabilizacién de Obligacién devengada Asesoria reajuste Adm. Directa.

Ejemplo Consultoria Isla de Pascua

Cuenta Descripcion Debe | Haber PreQE:;t:;:aria Contra Cuenta
161 02 04 01 01 | Contratos de Obras en ejecucion X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversion X 3102004 1610204 01 01
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102 004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Contabilizaciéon de Obligacion devengada Asesoria Adm. Directa.
Nota:

Sobre facturas emitidas en Isla de Pascua, el Manual de Rendicidn de Cuentas sefiala:

1. Las facturas y documentos legales que emiten los contribuyentes domiciliados o residentes en
Isla de Pascua, se pueden cursar sin el timbre del Sl (Oficio N°791, de 16.03.1988, de la
Subdireccién de Fiscalizacion Sll).

2. Las Rendiciones de Cuentas de Proyectos ejecutados en Isla de Pascua pueden acreditarse con
pruebas distintas de los Documentos Tributarios timbrados por el Sl (Dictamen CGR 44.200 de
03.06.15).
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C.

GENERACION DE CUENTADANTE, OTORGAMIENTO DE FIAR DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA'Y

REEMBOLSO DE FIAR

1. Generacién del Cuentadante:

DIRECCION MOP

Envia al Departamento de Contabilidad NC o Subdepto. Contabilidad y Finanzas NR,
Resolucion que autoriza la ejecucién de trabajos por Administracion Directa y designa al
Administrador Directo, conjuntamente con el Convenio de la Obra si existiere, para la
generacion del Cuentadante. También deberd indicar la Pdliza de Fianza rendida por el
Administrador Directo.

No requiere Resolucién con autorizacién para manejar FIAR porque estd contenida en la
misma Resolucion que dispone la ejecucion de la obra.

Instrucciones en Manual Fondos Internos a Rendir vigente.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC — SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e |ngresa al Mddulo Fondos Internos a Rendir (FIAR) — Ingreso de FIAR — Ingreso, incorporando
los datos relativos al Cuentadante y del FIAR sefialados en la Resolucion (Ver Figura 56).
5
Ment Historial ~ Pardmetos  Usuaro =

~e— Tipo de Flac | 2/ CONST.0BRAS ADMINISTRACION DI aio (R

@ Conaliacion bancana Ru Crinntadaste

® Contabilicad Region |

© Contratos Direccion | C. Respon |
# Agrmimisfracion Nro Resolucion | Fecha Resolucidn Origen \‘ (sudof -"Jcl'ﬁg .
® Consutas Nro Res Mod Fecha Resolucion Mod, | )
® ntormes Valor Fondo | Cuenta Contable | ~ Apertura
® Wlertace con sistems edemno Cta Cta Bancaria| Cuenta Anticipos |
& Explotacion Nombre Cta Cle | Contrato |
& Retenciones Precaulorias de Coetratos Cédigo Aportante f
® 7| Retendones Pracautonas de Provesdores

Lres Cuentadanes Asocsados.

V-Conol 3 Bagos Tipo Nro Cuentadante Razrdn Social
H ASMINISTacion NOMING proveecores e = mr &
& Gesbon ge documentos 7
P Consultas
® wformes 4’ -
B Nominas 3 Page

® Cuentas comantas
2 Fondos Indemos FIAR)

F ingreso de har

Figura 56 - Generacién Cuentadante.

2. Otorgamiento de FIAR:

DIRECCION MOP

e Envia al Departamento de Contabilidad NC o Subdepto. Contabilidad y Finanzas NR, la Guia de

Remision manual (GDR), solicitando el anticipo de fondos. Debe adjuntar Resolucién,
informacion de la Pdéliza de Fianza, Compromiso de Fondos que respalde los reembolsos del
afio y la Rendicion Final del afio anterior.
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DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC—SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

Emite TD:2, cargando la cuenta de Activo gue corresponda vy genera egreso directo ver con SGPM

e Ingresa al Mddulo Tesoreria — Pagos Internos - Generacién egreso individual, incorpora datos
del documento a pago en la pantalla desplegada, registra las cuentas contables
correspondientes, generandose el TD: 2 egreso de caja, lo imprime (original y copia) y tramita
de acuerdo a los procedimientos establecidos.

e Emite Nomina al Subdepto. de Tesoreria donde se detalla en forma correlativa TD:6
Comprobante de Obligacién Devengada.

3. Reembolso FIAR:

DIRECCION MOP

e Envia al Departamento de Contabilidad NC o Subdepto. Contabilidad y Finanzas NR, la Orden
de Pago solicitando el reembolso de gastos efectuados, debe adjuntar Formulario Rendicién
Fiar FRF emitido a través de SAFI.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD NC — SUBDEPTO. CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Analiza documentacion y registra en Mddulo Control de Pago — Gestion de documentos —
ingreso de documentos por pagar, la operacién contable que da origen al TD:6 Traspaso de
obligacién devengada.

e Retiene impuestos en caso de pago de Honorarios. La Rendicién Final de Fiar de
Administracion Directa no debe incluir Boletas de Honorarios segun lo instruido en la Circular
DCyF de cierre que corresponda al afio vigente.

Notas:

1. Los fondos destinados a la ejecucion de la obra de Administracion Directa, deberdn ser depositados
por el Administrador Directo en una cuenta corriente destinada exclusivamente a la obra.

2. La Circular DCYF N°10, de 10.11.2021, que instruye sobre el cierre del ejercicio contable
presupuestario, sefiala que “Las Retenciones de Impuesto Unico por remuneraciones pagadas en el
mes de diciembre por el Fiar de Administracion Directa deben quedar contabilizadas en el mes de
diciembre, por lo tanto no debe incluir Impuesto Unico en la Rendicién Final”.

3. Para consultar los Fiar por Administracién Directa se debe ingresar al Sistema Contable Financiero

— Menu Fondos Internos Fiar — Consulta — Consulta Cuentadante Fiar, Tipo de Fiar 2 (Ver Figuras 57
y 58).
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Figura 58 - Consulta FIAR por Administracion Directa — Detalle Tipo de FIAR 2.

CONTABILIZACIONES

TD:2 CONTABILIZACION OTORGAMIENTO FIAR

Subdepartamento Gestidn de Pago Ministerial NC

Apertura

Cuenta Descripcion Debe | Haber Contra Cuenta

Presupuestaria
114 03 02 Fiar construccion obras por administracion X
directa
11102 01 Banco estado - fondos sectoriales X

Glosa; Contabilizacidn de Otorgamiento de FIAR Adm. Directa.

TD: 6 CONTABILIZACION REEMBOLSO FIAR

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC
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Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
114 03 02 Fiar construccion obras por administracién X
directa
114 03 02 Fiar construccién obras por administracion X
directa
161 0204 01 01 | Contratos de Obras en ejecucion X
21531 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 004 161 02 04 01 01
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102 004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
Glosa: Contabilizacion de Obligacién devengada Asesoria Adm. Directa.
Nota: Cuentas con Registro Aukxiliar.
TD: 6 CONTABILIZACION APLICACION ANTICIPO FIAR
Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC
Cuenta Descripcion Debe | Haber p Apertura . Contra Cuenta
resupuestaria
21531 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102004 161 02 04 01 01
114 03 02 F.|ar construccion obras por administracion X 3102 004
directa
Glosa: Contabilizacion de aplicacion anticipo.

Nota: Es un proceso automatico que se generara desde el Mddulo Control de Pagos, Gestién de
Documentos — Aplicacién Anticipo Canje.

TD: 6 CONTABILIZACION RENDICION FINAL VALORES REINTEGRADOS EN FIAR

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC

Cuenta Descripcion Debe | Haber Pregsss:;faria Contra Cuenta
216 0107 Valores Recibidos X
2160103 Traspasos Generales X
Glosa: Contabilizacién rendicién final valores reintegrados en recaudacion.

TD: 6 CONTABILIZACION APLICACION ANTICIPO FIAR

Subdepartamento Gestidn de Pago Ministerial NC

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura .| Contra Cuenta
Presupuestaria
2160103 Traspasos Generales X
114 03 02 F!ar construccion obras por administracion X
directa
Glosa: Contabilizacién de aplicacion anticipo.
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14.5

CONTRATOS ADMINISTRACION DIRECTA CON FONDOS DE APORTANTES

Se aplica la misma rutina descrita para modalidad de Administracion Directa con fondos sectoriales,
sélo que en el caso de aporte, no existe Comprobante de Compromiso (TD: 5).

CONTABLIZACIONES
TD: 1 CONTABILIZACION DE RECEPCION DE APORTE

Subdepartamento de Tesoreria NC o Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
111 0202 Banco Estado aporte Extrasectorial X
216 0107 Valores recibidos X

Glosa: Contabilizacién de Recepcidn de aporte externo. Incluye correlativo de obra

TD: 3 AJUSTE CONTABILIZACION DE RECEPCION DE APORTE

Subdepartamento de Tesoreria NC o Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
2160107 Valores recibidos X
214 0502 Aportes sector Publico X
Glosa: Ajuste Contabilizacion de Recepcion de aporte externo. Incluye correlativo de obra

Nota: El Subdepartamento de Gestién de pagos Ministerial o su homélogo del NR, debera generar e
ingresar el aportante y correlativo de la obra, en el Mdédulo de Aportes, de manera previa a la
contabilizacion del devengo, con el respaldo del Convenio enviado por el Servicio MOP responsable,
sefialado en el Capitulo Il Respaldo Documentario de Ingresos, N°2.2.1 Fondos de Aportantes, del
Manual de Rendicién de Cuentas.

TD: 6 DEVENGO DEL GASTO CON APORTE EXTERNO

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
214 0502 Aportes sector Plblico X
114 05 02 Gastos Extra sectoriales sector Publico X
Glosa: Contabilizacién de devengado de gasto de cuenta aporte externo.
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TD: 2 0 TD: 20 PAGO CON APORTE EXTERNO

Subdepartamento de Tesoreria NC o Subdepartamento de Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . | Contra Cuenta
Presupuestaria

114 05 02 Gastos Extra sectoriales Sector Publico X

11102 02 Banco Estado — Aportes Extrasectoriales X
Glosa: Contabilizacién del pago con aporte externo.

Nota:

La cuenta 2140502 Aportes del Sector Publico, en el Sistema Contable Financiero tiene el analitico que

se detalla:

RUT CRR Fecha TV CIM Valor Valor Cuenta Conv Descriptivo

comp Debe Haber de Gto del Mov

142

MOP — DCYF — Departamento Asesoria y Procedimientos



Manual de Contratos

CAPITULO 15 ADMINISTRACION DELEGADA

15.1

15.2

15.3

15.4

DISPOSICIONES LEGALES

El Articulo 22 letra i) del DFL MOP N° 850, establece que solamente en casos calificados por el Director
Nacional, podra autorizarse la ejecucién de obras por Administracién Delegada, sin perjuicio de las
atribuciones del Director General.

DEFINICION

La Administracién Delegada, es una forma de contratar en virtud del cual un contratista toma a su
cargo la ejecucion de una obra, reintegrandosele, previa comprobacién, el desembolso en que incurrid
en su realizacion, mas el honorario pactado por sus servicios.

CARACTERISTICA

En los Contratos por Administracién Delegada se reembolsardn al contratista los gastos directos
efectuados, debidamente comprobados por la inspeccion fiscal en la rendicion de cuentas, que incluira
los comprobantes de pago. A la rendicidn se agregard el porcentaje de honorarios y se deducira lo que
proceda de acuerdo con el Contrato (Art. 154 Decreto MOP N°75).

En los Contratos por Administracion Delegada, no se aplicaran las retenciones establecidas en el
articulo 158 del Decreto MOP N°75, de 2004, salvo que asi lo determinen las bases administrativas.

CASO ESPECIAL
La Direccion de Arquitectura en los Contratos por Administracién Delegada, al establecer los Convenios
Ad-Referéndum, se rige generalmente de acuerdo al Decreto Supremo MOP N° 830 del 17.10.73, el
cual aprueba Convenio Tipo para Contratos por Administracion Delegada, estableciendo entre otras,
las siguientes disposiciones:

e El Administrador Delegado se compromete a ejecutar la obra a través del Sistema de
Administracion Delegada de acuerdo a las especificaciones técnicas, bases administrativas y a las
disposiciones del Reglamento para Contratos de Obras Publicas.

e El financiamiento de la obra corresponde integramente a la Direccién pertinente, pudiendo recibir
el Administrador Delegado, por concepto de "adelanto de fondos", hasta la suma estipulada en el
contrato o convenio Ad-Referéndum, mediante Liquidacion de Pago, sin respaldo de Boleta o Péliza
de Garantia.

Dicho "adelanto de fondos" no podra exceder del 50% del monto del presupuesto estimativo. Para
el control de su total inversidn en las obras especificadas en el contrato o convenio, se depositara
esta suma en una Cuenta Bancaria bi-personal a nombre del Administrador Delegado, o de su
representante legal autorizado y del Inspector Fiscal de la Direccién involucrada.

e De esta cuenta bancaria podran girarse sumas de dinero a favor del Administrador Delegado
garantizadas por boletas o pdlizas extendidas a nombre del Director correspondiente a la Direccién
para gastos menores propios de la obra. Estas sumas no podran exceder del 10% del monto del
adelanto de fondos acordado.
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Todos los anticipos otorgados deberdn quedar extinguidos en la Ultima Liquidacion de Pagos.

Con los Comprobantes de los gastos efectuados con cargo a la cuenta bancaria bi-personal, sean
directos o indirectos, el Administrador Delegado conformara, al menos una al mes, Liquidaciones
de Pago. El cheque correspondiente a estas liquidaciones deberd ser depositado en la cuenta
bancaria bi-personal. Toda vez que se efectlen estos gastos propios de la obra con su rendicién se
produce reembolso a esa cuenta corriente. Por lo cual este adelanto de fondos o anticipo tiene el
caracter de un fondo rotatorio o de un fondo fijo.

En los contratos por Administracion Delegada, no se aplicaran las retenciones indicadas en el
articulo 158 del Decreto MOP N° 75, salvo que asi lo determinen las bases administrativas.

En relacion a la Direccidon de Arquitectura, el 5% del honorario que correspondiere a cada
Liquidacion de Pago, le serd retenido al Administrador Delegado para garantizar la correcta
ejecucion de las obras. Estas retenciones podran canjearse por boletas bancarias, cuyos intereses
serdn de cargo a la obra, extendidas a nombre del Director de Arquitectura.

Las retenciones y/o las boletas les serdn devueltas al Administrador Delegado una vez aprobada,
sin observaciones, el Acta de Recepcién Unica de las Obras, de acuerdo a lo establecido en las
bases administrativas del Convenio Ad-Referéndum aprobado por Decreto Supremo MOP N°
830/73.

Ademas, el costo de las obras, por partidas, tienen conforme al Presupuesto Oficial de la Direccidn,
un valor estimativo a la fecha del Convenio. Este Presupuesto es sdlo informativo y se considera
como valor pro-forma. Para la realizacién de tales obras contempla los gastos que deben cargarse
al costo de la obra, descompuestos en gastos directos e indirectos.

Por la ejecucion de los trabajos estipulados en el convenio el Administrador Delegado percibird un
honorario equivalente al porcentaje establecido en el convenio y que se aplicard sobre el monto
del presupuesto estimativo. Para la Direccion de Arquitectura, dicho porcentaje se regularizara de
acuerdo a una escala que fluctia entre un 5% y un 20% de acuerdo al monto, ubicacion y
naturaleza de las obras. La ponderacion de estos factores para determinar el porcentaje de
honorarios correspondera a la Inspeccién Fiscal.

De cada liquidacion de pago, el administrador delegado, incluird su honorario, correspondiente al
porcentaje de avance de la obra, del cual se le retendrd un 5%, para garantizar la correcta
ejecucion. Esta retencion podrd ser canjeada por boletas de garantias, cuyos intereses seran de
cargo a la obra; o en su defecto, devueltas a éste, con la recepcion Unica de la obra, sin
observaciones.

Para la aplicacién de este porcentaje se establecen dos (2) modalidades que son:

a) El porcentaje establecido se aplica sobre el monto del presupuesto estimativo y su valor
permanecera fijo incrementandose, solamente en el reajuste establecido en el inciso 2do del
articulo 108° del Decreto MOP N° 75. Para el calculo de la variacién de los indices se comparara
el indice correspondiente al del mes en que se celebre el convenio con el indice del mes en que
se cancele el honorario. El porcentaje del honorario se aplicard proporcionalmente al avance de
las obras.
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b) El porcentaje establecido se aplica sobre el costo real resultante incrementandose, si
correspondiere, en el monto del avalio de los materiales que pudiera proporcionar la Direccion.

Esta modalidad se aplicard en casos especiales y las razones para su aplicacion deberan
fundamentarse debidamente en la Resolucién que apruebe el Convenio. Este porcentaje se
aplicara a cada liquidacién de pago.

Para ambas modalidades, en los casos calificados que determine el Jefe del Departamento de
Construcciones, podra no cancelarse, provisoriamente, la totalidad del porcentaje de honorarios
sobre la o las Liquidaciones de Pago.

e Por cada dia de atraso en la ejecucion de la obra, el Administrador Delegado incurrird en la multa
contemplada en el Reglamento para Contratos de Obras Publicas. Si al término de las obras
resultare acceder a la aplicacion de una multa por este concepto ella le serd descontada de los
honorarios correspondientes a la ultima liquidacion de pago. Si dicho monto no fuere suficiente se
recurrird a las retenciones del contrato.

e Si en una liquidacion de pago el Administrador Delegado demostrare fehacientemente haber
invertido, por necesidad de la Obra, fondos propios y ello se acredita debidamente por la
Inspeccién Fiscal estos fondos le seran reembolsados reajustados de acuerdo a la variacién del IPC.
La variacion de los indices se calculard comparando el indice del mes en que el Administrador
Delegado invirtio sus fondos con el indice del mes en que ellos le sean reembolsados.

15.5 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE AFECTA A LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DELEGADA

A. GENERACION DE CONTRATOS
DIRECCION MOP

e Envia la Resolucidn Inicial, que aprueba el Contrato, el Convenio si existiera y autoriza la obra a
ejecutarse por Administracion Delegada, al Departamento de Contabilidad en el nivel central o
Subdepto. Contabilidad y Finanzas DCyF en el nivel regional.

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD NC o SUBDEPTO CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Analiza la informacion recibida, verifica N2 de Contrato a través del SAFI
e |Ingresa al Mdédulo de Contratos de SICOF, incorpora los datos pertinentes solicitados (Ver
Capitulo 4 N°4.1, figura 1) y archiva Resolucion Inicial en Carpeta del Contrato.

B. MODIFICACIONES AL CONTRATO POR ADMINISTRACION DELEGADA

Las modificaciones pueden ser: Aumento o Disminucién de Obra, Aumento o Disminucion de
plazos, cambio de Inspector Fiscal o cualquier otra modificacién. Toda modificacién de un
Contrato necesariamente debe ser a través de una Resolucion. (Ver Capitulo 2, N°2.2, Figura 4).

Nota:
Para consultar los contratos por Administracion Delegada en el Sistema Contable Financiero, en

Menu Contratos — Consulta Mantencion de Contratos — Modalidad de Adjudicacién 7 (Ver Figura
59).
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Figura 59 - Consulta contratos por Administracion Delegada

OTORGAMIENTO DE ANTICIPO

DIRECCION MOP

e Envia la Guia de Remisidn con Resolucidn que autoriza el anticipo y Estado de Pago
e No seimputa al ST 32 06 Anticipo a Contratistas
e No se respalda con Factura

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD NC o SUBDEPTO. DE CONTABILIDAD Y FINANZAS NR

e Revisa la Guia de Remision y verifica la integridad de los antecedentes adjuntos, constatando
gue los documentos estén en su totalidad y confecciona el pago de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

RENDICION DE GASTOS

Con la rendicién de gastos documentada, se procede a ejecutar el presupuesto, imputandose al
Subtitulo 31, y girando nuevamente a la cuenta corriente a fin de reponer los fondos al
Administrador Delegado. En la ultima liquidacion, debe quedar saldada la cuenta contable de
anticipos a terceros, lo que indica la extincién del anticipo otorgado.

DIRECCION MOP

e Genera Orden de Pago (original y copia), una vez que se encuentra aprobado el TD:5 en SAFI

e Envia al Departamento de Contabilidad, Orden de Pago (original y copia), rendiciéon de cuenta
documentada con documentos que respaldan los gastos efectuados, Factura por los
Honorarios que el Administrador Delegado cobra por la prestacion de sus servicios afectos a
IVA.

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD NC o SUBDEPTO. DE CONTABILIDAD Y FINANZAS NR
e Recibe Orden de Pago (original y copia), con la documentacién sustentante anexada que

respalda los gastos efectuados y efectla el pago de acuerdo a los procedimientos
establecidos.
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Nota:

Las instrucciones sobre los respaldos para dar curso a anticipo y reembolso por Administracion
Delegada estan sefialadas en el Manual de Rendicién de Cuentas. Debe adjuntar Estado de Pago
original, en el primer pago copia de la Resolucién aprobatoria del contrato y Convenio. Factura
por Honorarios del Administrador Delegado afecta a IVA. Rendicién de Cuentas con los
documentos tributarios extendidos a nombre del MOP con firma del Inspector Fiscal.

CONTABILIZACIONES

TD: 6 ANTICIPO ADMINISTRACION DELEGADA

Subdepartamento Gestién de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Apertura . Contra Cuenta
Presupuestaria
114 05 05 01 Anticipo Administracién Delegada X
2160103 Traspasos Generales X

Glosa: Adelanto de fondos en Administracion Delegada (Fondo Rotatorio).

TD: 6 CONTABILIZACION RENDICION DE GASTOS ADMINISTRACION DELEGADA

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Pre?S:;t:;?aria Contra Cuenta
161 02 04 01 02 | Contrato de obras en conservacién X
21531 CxP. Iniciativas de Inversion X 3102004 161 02 04 01 02
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X

Glosa: C Rendicion de Gastos en Administracién Delegada.

TD: 6 CONTABILIZACION RENDICION DE ANTICIPO ADMINISTRACION DELEGADA

Subdepartamento Gestion de Pago Ministerial NC — Subdepartamento Contabilidad y Finanzas NR

Cuenta Descripcion Debe | Haber Preﬁsss:;:aria Contra Cuenta
161 02 04 01 02 | Contrato de obras en conservacién X
114 05 05 01 Anticipo Administracion Delegada X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X 3102 004 161 02 04 01 02
715 31 Compromisos CxP Iniciativas de Inversion X 3102004
799 99 Contra cuenta compromisos presupuestarios X
215 31 CxP. Iniciativas de Inversién X

Glosa: Rendicion Anticipo Administracion Delegada.
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CAPITULO 16 INFORMES DE CONTRATOS

16.1 INFORMES DISPONIBLES EN EL SISTEMA CONTABLE FINANCIERO — SICOF

Los Informes de Contratos disponibles en el SICOF, son los que se sefialan a continuacién (Ver Figura
60):

Consulta de Contratos

Resumen de Contratos

Cuenta Corriente de Contratos — Version Interna
Cuenta Corriente de Contratos — Versién Externa
Contratos Terminados

Contratos Vigentes

Contratistas / Consultores Vigentes

Estados de Contratos

Consulta Full

Cta Cie e Cankstos - Version Extema
Comvaloy Teminasos
Convatos Vigertas

Estades de Contraton

3 Intedsce con sistema exdersd
E000000 O pROS 08 ConliUS
MOONCEA0NES 0 CONYatns
Canrates g sAquediT ermEim
Catrats mensul para Drstan

B Explotacion

B Retanciones Precsulonas de Contratos

| Retancanss Precaudenas 0 Proveddones

Figura 60 - Informes de Contratos disponibles en SICOF.
Estos informes pueden emitirse segun necesidad del usuario interno de la DCyF.

Nota:
En Consultas existen opciones para generar Informes traspasando a Excel la informacion de Contratos.
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Cuando el requerimiento es de usuarios externos a la Direccién de Contabilidad y Finanzas, deben ser

solicitado
Contable.

s por via formal al jefe del Departamento de Contabilidad o jefe del Subdepartamento Gestion

16.2 INFORMES EMITIDOS POR EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD - UNIDAD DE CONTRATOS DEL NC

A.

Informe de Contratos en estado Liquidacién
Objetivo

Revisar la calidad de la informacion del Informe de Gestién de Contratos en Liquidacién y reportar
diferencias a la DCYF, por medio de las Oficinas de Partes que enviaran a la Unidad de Contratos
en el Nivel Central y Responsables de Contratos en el Nivel Regional.

Con la finalidad de establecer las acciones a seguir, responsables y plazos frente a las discrepancias
o inconsistencias advertidas en este Informe, a través de Resuelvo DGOP Ex. N° 132 de fecha
28.10.2022, se instruyd a los Servicios MOP el procedimiento para efectos de solucionar
discrepancias relacionadas con el Informe de Liquidacion de Contratos DCyF.

Comunicar, de manera oportuna, la situacién de los contratos de Obras y Consultorias, para las
gestiones que correspondan, a los Directores Nacionales de los Servicios MOP, asi como también a
los funcionarios encargados de liquidaciones de contratos de cada Servicio MOP, con el detalle de
la situacién de los saldos contables pendientes de cada contrato en estado Liquidacién, este
incluye: estado actualizado en SICOF, segun el tipo de resolucién recepcionada por DCyF, saldos de
obras, reajustes, garantias, Retenciones de contratos, Otras retenciones relacionas con contratos,
causas judiciales, identificacion de los contratos que en su Resolucion de Liquidacion Final
establece que existe un Saldo a favor del Fisco, identificacién de las empresas que han sido
declaradas en Quiebra o Liquidacion Concursal, dentro de los datos mas relevantes que contiene
el Informe sefialado.

CODIFICACION ASIGNADA A LOS CONTRATOS EN SICOF E INFORME GESTION DE CONTRATOS EN
LIQUIDACION:

El Informe de Gestién de Liquidacion de Contratos, incluye la siguiente codificacién para los
contratos pendientes de ser eliminados en SICOF, segun el tipo de resolucion recepcionada por

DCyF:

TIPO DE RESOLUCION (TR)

TR. 97 Con Resolucion de Término Anticipado, recepcionada por DCyF

TR. 5 Con Resolucion Recepcion Provisoria o Definitiva, recepcionada por DCyF

TR. 6 Con Resolucion de Liquidacion Final, recepcionada por DCyF y saldos de contratos.
TR. 99 Sin Resolucién de Liquidacion Final (No recepcionada por DCyF)

Controles a realizar

1. Los responsables deberdn enviar a la DCYF, las Resoluciones faltantes
(aumentos/disminuciones de obra y reajustes, aumentos/disminuciones de plazo, cambios de
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10.

11.
12.

Inspectores Fiscales, Devolucidon de Retenciones, Liquidaciéon final, etc.), a través del canal
oficial establecido.

. Los responsables deberdn revisar la calidad de la informacién y reportar diferencias con sus
registros.

. Revision del estado del contrato en SICOF

. Revision del Plazo del Contrato en SICOF

. Revisién del valor de Obra, Reajustes y Saldos

. Revision de las Retenciones de Contratos

. Revisién de las Retenciones precautorias en concordancia al Informe de Causas Judiciales con
ordenes de retencién y/o medidas de embargo informadas a DCyF.

. Revisidon de Saldos por Anticipos de contratos

. Revision de Saldos de Garantias y medidas asociadas a ellas, tales como: garantias hechas
efectivas, ingreso vale vista a Tesoreria, registro contable del 25% en caso de sancion por
término anticipado, Garantias disponibles en caso de pagos por cursar etc.
Constatar el ingreso oportuno de la Resoluciones de Liquidacién Final emitidas por los Servicios
MOQOP
Revisar el cambio de estado de los contratos, de liquidacion a Terminado.
Revisar:

e No recepcion de Resolucion en DCyF a través de los canales oficiales (Oficina de Partes)
e Resoluciones de Liquidacion Final (RLF) sin tramite de TR por parte de la CGR
e RLF con observaciones, errores, entre otros problemas

13. Revisar los contratos con deuda, que deben estar gestionadas por el Servicio MOP ante la

UADIF, y el respectivo envio al CDE, como la revision de las respuestas del CDE, para el correcto
registro de la deuda como de la recuperacion o el castigo respectivo

DESTINATARIOS DEL INFORME GESTION DE CONTRATOS EN LIQUIDACION:

Director/a General de Obras Publicas

lefe/a de Gabinete DGOP

Supervisores de Liquidaciones de Contratos de la DGOP

Directores Nacionales Servicios de: Arquitectura, Obras Hidrdulicas, Vialidad, Obras Portuarias,
Aeropuertos, Planeamiento, Contabilidad y Finanzas.

Director/a General de Aguas

Director/a General de Concesiones

Fiscal Nacional

Jefatura Unidad de Apoyo a la Defensa del Interés Fiscal — Fiscalia MOP
Jefatura Divisién Legal Fiscalia MOP

Supervisores de Liquidaciones de Contratos de los Servicios MOP
Directores Regionales DCyF

Responsables de Contratos en DCyF

NOTA: serdn responsables de informar a los encargados de las Unidades de Contratos de los
Servicios MOP e Inspectores Fiscales, para que tomen medidas asociadas a la informacion de sus

C

ontratos.

Plazos

L

a DCYF envia mensualmente a los Servicios MOP el Informe Gestion de Contratos en Liquidacion,

dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente a la emision del mismo.
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En un plazo de 20 dias habiles, a contar de la recepcién del Informe, el encargado/a de liquidacion
de contratos de la Direccién operativa respectiva, debera dirigirse al Encargado de contratos DCyF,
sefialando los motivos por los cuales no esta de acuerdo en la informacion del Informe y enviara
los antecedentes que correspondan.

El encargado de contratos DCyF, tendra un plazo de 20 dias habiles para subsanar o rechazar el
requerimiento del encargado/a de liquidacién de contratos de la Direccién operativa respectiva,
sefialando las razones. Dentro de este plazo podra solicitar nuevos antecedentes, los que deberan
ser remitidos a DCyF en un plazo que no exceda los 5 dias habiles.

En caso de persistir discrepancias, se remitiran los antecedentes al Encargado/a de liquidacion de
contratos de la DGOP y en caso de persistir resolvera el/la Directora/a General de Obras Publicas
en un plazo no superior a 10 dias habiles.

. Informe de Causas Judiciales con érdenes de retencién y/o medidas de embargo

Objetivo

Para conocimiento de los Servicios MOP, la DCYF envia mensualmente el Informe Causas Judiciales
con drdenes de retencion y/o medidas de embargo, para Contratos a Nivel Nacional, este informe
complementa la informacion que debe evaluar el Servicio MOP, respecto de sus contratos, ya que
ambos se encuentran relacionados y son fuente de informacidn relevante para la correcta emision
de la Resolucion de Liquidacion Final.

Considera el detalle con las siguientes columnas:

Region

Nro Fecha Rut Nombre Estado Saldo

docto.
Fiscalia

docto.
Fiscalia

Causa

rol Juzgado | empresa

demandada

empresa
demandada

Nombre del
demandante

causa
judicial

Valor a
retener

Valor
retenido

por
retener

Valor
consignado

Saldo por
consignar

DESTINATARIOS DEL INFORME

Director/a General de Obras Publicas
e Jefe/a de Gabinete DGOP
Supervisores de Liquidaciones de Contratos de la DGOP
Directores Nacionales Servicios de: Arquitectura, Obras Hidrdulicas, Vialidad, Obras Portuarias,

Aeropuertos, Planeamiento, Contabilidad y Finanzas.

Director/a General de Aguas
Director/a General de Concesiones
Fiscal Nacional
e Jefatura Unidad de Apoyo a la Defensa del Interés Fiscal — Fiscalia MOP
e Jefatura Division Legal Fiscalia MOP
Supervisores de Liquidaciones de Contratos de los Servicios MOP
Directores Regionales DCyF
Responsables de Contratos en DCyF
Sub-departamento de Gestidon de pagos Ministerial
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NOTA: serdn responsables de informar a los encargados de las Unidades de Contratos de los
Servicios MOP e Inspectores Fiscales, para que tomen medidas asociadas a la informacion de sus
contratos.

Plazos

La DCYF envia mensualmente a los Servicios MOP el Informe Causas Judiciales con érdenes de
retencién y/o medidas de embargo, para Contratos, dentro de los primeros 10 dias del mes
siguiente a la emisién del mismo.

Controles a realizar

e Estados de las causas judiciales, segin punto 0.0

. Multas de Contratistas
Es emitido a solicitud de Contratistas, Consultoras, Sll, y debe ser solicitado a la Jefatura del

Departamento de Contabilidad para canalizar su respuesta a través del Sub-Depto. de Gestidon
Contable.
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